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TITULO I.- NORMAS GENERALES

CAPITULO I. NATURALEZA Y AMBITO DE APLICACION.

BASE 1.- Naturaleza y ambito de aplicacién.

Se establecen las presentes Bases de Ejecucidn del Presupuesto de conformidad con lo previsto
en los articulos 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado
por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, teniendo por objeto la adaptacién de las disposiciones generales en materia
presupuestaria a la organizacidon y caracteristicas de este Ayuntamiento. Con caracter
supletorio es de aplicacion la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto se realizard con arreglo a las presentes
Bases que tendran la misma vigencia que aquél y su posible prérroga legal hasta la aprobacion
de un nuevo presupuesto.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacidon estéd integrado por el
Presupuesto del propio Ayuntamiento y por los Estados de Prevision de gastos e ingresos de la
Sociedad Mercantil SODEMI, cuyo capital social pertenece integramente al Ayuntamiento.

La gestidn de dichos presupuestos se realizarad de conformidad con lo establecido en la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local; Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo; Real Decreto 500/1990 de 20 de abril; Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por
la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales modificada por la
Orden HAP/419/2014; Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera; Orden HAP/2082/2014, de 7 de noviembre, por la que se modifica
la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de
suministro de informacion previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

El Alcalde-Presidente de la Corporacidn cuidara de la ejecucion de este Presupuesto y de que
se observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a las disposiciones
legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las disposiciones de las
Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases de Ejecucion.

Las dudas que puedan surgir en la aplicacién de estas Bases seran resueltas por el Sr. Alcalde,
en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda, previo informe de la Intervencidn o/y Secretaria,
segun proceda, dando cuenta a la Comisién Informativa de Hacienda.

Se faculta a la Alcaldia-Presidencia de esta Corporacién para emitir Circulares y, a la

Intervencidén a dar las Instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar,
interpretar, aclarar y coordinar toda actuacidn relativa a la gestion presupuestaria, tanto en su

vertiente de ingresos como de gastos.

BASE 2.- Principios Generales.

Principio de estabilidad presupuestaria. La elaboracién, aprobacién y ejecucion de los
Presupuestos y demas actuaciones que afecten a los gastos o ingresos de esta Entidad y de la
Sociedad mercantil de Capital Integramente Perteneciente a la Entidad Local, se realizara en
un marco de estabilidad presupuestaria.

Principio de sostenibilidad financiera. Las actuaciones de esta Entidad y de la Sociedad
mercantil de Capital Integramente Perteneciente a la Entidad Local, estaran sujetas al principio
de sostenibilidad financiera definido en el articulo 4 Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Principio de plurianual. La elaboracioén de los Presupuestos de esta Entidad y de la Sociedad
mercantil de Capital Integramente Perteneciente a la Entidad Local, se encuadrara dentro de
un plan presupuestario a medio plazo, compatible con el principio de anualidad por el que se
rigen la aprobacion y ejecucion de los Presupuestos, de conformidad con la normativa europea.

Principio de transparencia. La contabilidad de esta Entidad y de la Sociedad mercantil de Capital
Integramente Perteneciente a la Entidad Local, asi como sus Presupuestos y liquidaciones,
deberan contener informacion suficiente y adecuada que permita verificar su situacion
financiera, el cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de sostenibilidad
financiera y la observancia de los requerimientos acordados en la normativa europea en esta
materia.

Principio de eficiencia en la asignacién y utilizacién de los recursos publicos. Las politicas de
gasto publico de este Ayuntamiento deberan encuadrarse en un marco de planificacion
plurianual y de programacion y presupuestario, atendiendo a la situacién econdémica, a los
objetivos de politica econdmica y al cumplimiento de los principios de estabilidad
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La gestion de los recursos publicos estara orientada por | CS’CT;,SQ éﬁgeq:]al;lg
economia y la calidad, a cuyo fin se aplicaran politicas de racionalizacion del gasto y de mejora
de la gestion del sector publico.

Las disposiciones legales y reglamentarias, en su fase de elaboracién y aprobacion, los
actos administrativos, los contratos y los convenios de colaboracién, asi como cualquier otra
actuacion de este Ayuntamiento que afecten a los gastos o ingresos publicos presentes o
futuros, deberan valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse de forma estricta al
cumplimiento de las exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad
financiera.

CAPITULO II: VIGENCIA Y EFICACIA.

BASE 3.- Vigencia y eficacia

El Presupuesto General y sus Bases tienen vigencia por un ejercicio presupuestario que
coincidira con el afio natural.

Cualquiera que sea la fecha de su aprobacidn definitiva, expresa o tacita, su entrada en
vigor se vera demorada hasta la efectiva publicacidn, resumido por capitulos, en el Boletin Oficial de
la Provincia.

Definitivamente aprobado y publicado, entrara en vigor y producira sus efectos desde el 1 de
enero de 2022.

No obstante, en el supuesto de que el Presupuesto fuese prorrogado, estas Bases
ampliaran su vigencia hasta que el siguiente Presupuesto fuese aprobado definitivamente.

Para evitar demoras, todos los anuncios sobre materia presupuestaria se cursaran al BOP
por el conducto establecido, con caracter de urgentes y seran objeto de tramitacion preferente por
los servicios administrativos del Ayuntamiento.

Desde la aprobacidn definitiva del Presupuesto y sin esperar a su publicacion en el BOP,
se mantendra una copia del mismo y de la documentacién complementaria a disposicién del publico a
efectos informativos. Dicha documentacion se ampliard con las modificaciones presupuestarias
definitivamente aprobadas.

BASE 4.- El Presupuesto general.

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por el Presupuesto del Ayuntamiento
de Bollullos de la Mitacion esta integrado por el Presupuesto de la propia Entidad y los estados de
prevision de gastos e ingresos de Sodemi.

- El Presupuesto General consolidado del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion para el
ejercicio 2022 queda fijado en la cantidad de 8.969.073,05 € en su estado de gastos siendo el de
ingreso de 8.984.602,89 €

El Presupuesto General comprende:
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Entidad Local INGRESOS
Cap. Denominacion Importe Total Eliminacicn Consolidacién Presupuestos
1 IMPUESTOS DIRECTOS 4346.407 45 4346.407.45€ 0.00€ 434640745 €
I IMPUESTOS INDIRECTOS 284.856.33 28485633 € 0.00€ 18485633 €
TASAS, PRECIOS PUBLICOS ¥ ) er . il -
e s 802.556.68 802.556,68 € 0.00€ $02.556,68 €
, TRANSFERENCIAS " S L )
v CORRIENTES 3441842 56 3441842 56€ 0.00€ 344104256 €
V  INGRESOS PATRIMONIALES 83.830 87 $3.43047€ 0,00€ $383087€
V1 0,00 OME 0.00E (o0&
1 TRANSFERENCIAS DE ; e
VO Cporras 0,00 0,00 € 1,00 €
VIO ACTIVOS FINANCIEROS 25.000,00 25.000.00 € 0,00€ 25.000.00 €
X PASIVOS FINANCIEROS 0,00 0mMeE 0,00€ 0,00 £
Totales BORIGO2RDE BUS4GO2ROE [LECIE 3 8981607 80 F
Entidad Local GCASTOS
Cap Denominacion Importe Total Eliminacion Gonsolidanion Presupuestos
| GASTOS DE PERSONAL 465119582 4651155,82€ nonE 4651195 81 €
- GASTOS CORRIENTES EN A s s -
I BIENES Y SERVICIOS 3001.801 33 3001801 33 € Q00€ 3001891 33 €
I GASTOS FINANCIEROS 16.422,00 16422,00€ 000€ 16.422 00 €
. TRANSFERENCIAS — -
IV rmRoin 18043490 18045400 € 000€ 180.454,90 €
. FONDO DE CONTINGENCIA ¥ o
V OTROS IMPREVISTOR 15.000.00 15.000,00€ 0.00€ 15.000,00 €
V1 TNVERSIONES REALES 97495000 97493000 € 0.00€ 974.050,00 €
 TRANSFERENCTAS DE i ok P
VIT L araT 8,00 95 13800 € 000E 95.158,00 €
VIII ACTIVDS FINANCIEROS 25.000,00 15.000,00 € 0.00€ 2500000 €
I¥ PASIVOS FINANCIEROS 1,00 LODE 0,00€ 1,00€
Totales 3.060.073,05€ 5.960.073,05 € noE 8.960.073,05€
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CAPITULO IV. VINCULACION JURIDICA
BASE 6.- Vinculacidn juridica.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente aprobadas,
teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gastos
en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones
y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya
lugar. El cumplimiento de tal limitacién se verificara al nivel de vinculacidon juridica establecida en el
apartado siguiente.

Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la siguiente
vinculacién minima de los créditos para gastos, que habra de respetar en todo caso, respecto de la
clasificacién por programas el Area de gasto y respecto de la clasificacion econdmica el Capitulo,
con las siguientes excepciones:

1.- Como regla general, se establece como nivel de vinculacién juridica, en la clasificacion por
programas el Grupo de programa, y en la clasificacién econdmica, el capitulo.

2.- A nivel de desagregacién con que figuren en el estado de Gastos del Presupuesto, los
financiados con recursos afectados. No obstante, cuando dentro de una mismo Grupo de programa existan
aplicaciones presupuestarias con la misma fuente de financiaciéon, constituirdn una Unica bolsa de
vinculacién con el fin de agilizar el procedimiento de gestion presupuestaria.

3.- En todo caso, tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacion con que aparezcan en
los estados de gastos, los créditos destinados a atenciones protocolarias y representativas, asi como los
declarados ampliables.

4.- En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria dentro del nivel de vinculacion
establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo capitulo, dentro del
mismo Area de gasto, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos ptblicos por no
contar con dotacidén presupuestaria, no sera precisa previa operacion de transferencia de crédito, pero el
primer documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A, AD o ADO) habra de hacer
constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique: "primera operacion imputada
al concepto, al amparo del art 2 de la Ley 50/84". En todo caso, habrd de respetarse la estructura
econdmica vigente, aprobada por la Orden HAP/419/2014, estructura presupuestaria.

BASE 7.- Vinculante de los créditos presupuestarios.

1. Cuando se solicite autorizacion para la realizacién de un gasto que exceda de
la consignacion de la aplicacion presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacién juridica establecido en
el punto anterior, podra efectuarse el mismo sin la necesidad de mas tramites.

La fiscalizacidon del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de vinculacion.

2. Se considera necesario para la adecuada gestion del Presupuesto establecer la
vinculacién juridica de los créditos para gastos. La vinculacion de los créditos se obtiene por la conjuncién
de los niveles de vinculacion establecidos para las clasificaciones Organica, por Programas y Econdmica.

BASE 8.- Prorroga del Presupuesto.

La prérroga del Presupuesto Municipal se producira segun lo establecido en el articulo 169 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de Haciendas Locales.

Una vez en vigor el presupuesto definitivo, por la Contabilidad se efectuaran previo acuerdo del
alcalde-presidente si fuera necesario, los ajustes precisos para dar cobertura a todas las operaciones
efectuadas durante la vigencia del presupuesto prorrogado.

TITULO II.- MODIFICACIONES DE CREDITOS.

BASE 9.- Tipos de modificaciones
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1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, sin que exista
crédito presupuestario suficiente o adecuado, se tramitarad un expediente de modificacion de
créditos con sujecion a las particularidades reguladas en el Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril y en este Capitulo.

2. Los expedientes deberan ser ejecutivos dentro del mismo ejercicio en el que se autoricen.

3. Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Estados de Gastos del
Presupuesto General son los siguientes:

— Créditos extraordinarios.

— Suplementos de créditos.

— Ampliaciones de crédito.

— Transferencias de crédito.

— Generacion de créditos por ingresos.

— Incorporacién de remanentes de crédito.
— Bajas por anulacién.

4. Las modificaciones presupuestarias se ajustaran a lo dispuesto en estas Bases y en lo no
previsto por las mismas sera de aplicacion lo establecido en los articulos 177 y siguientes del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo; los articulos 34 y siguientes del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril, y el articulo 16 del Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se
Aprueba el Reglamento de Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad
Presupuestaria, en su Aplicacion a las Entidades Locales.

5. Las modificaciones presupuestarias se someteran a los principios de estabilidad presupuestaria
y sostenibilidad financiera, coherente con la normativa europea, y de conformidad con lo
previsto en los articulos 3, 4, 11, 12 y 13 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

CAPITULO I: MODIFICACIONES DE TRAMITACION SIMPLIFICADA.
BASE 10.- Modificaciones de tramitacién simplificada.

Son aquellas modificaciones de crédito, que por su naturaleza seguirdn el siguiente
procedimiento administrativo para su aprobacién:
A) PROVIDENCIA DE ALCALDIA/CONCEJAL DELEGADO DE HACIENDA. En donde se
motivara la necesidad de realizar la modificacion presupuestaria y se dara cuenta a la intervencion, a
los efectos pertinentes.
B) INFORME DE LA INTERVENCION. Pondré de manifiesto la legalidad y oportunidad de la
incoacion del expediente de modificacion de crédito y las partidas del estado de ingresos y gastos
afectadas, asi como la fuente de financiacion.
Q) RESOLUCION DE LA ALCALDfA/CONCEJAL DELEGADO DE HACIENDA. Que aprobara, en
su caso, definitiva y motivadamente el referido expediente. Las resoluciones seran inmediatamente
ejecutivas sin necesidad de publicacion alguna, sin detrimento de dar cuenta al Pleno en la primera
sesion ordinaria que se celebre.

Las remisiones, a la Delegacion de Gobierno del Estado en Andalucia y a la Delegacion de
Gobierno de la Junta de Andalucia, se realizaran conforme al régimen general del Art®. 56.1 de la
Ley 7/85, de 2 abril.

1. CREDITOS AMPLIABLES.

Ampliacion de crédito, conforme al articulo 39 del R.D. 500/1990, es la modificacion al alza del
Presupuesto de gastos concretada en un aumento del crédito presupuestario en alguna de las partidas
relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcién de los recursos a ellas afectados, no
procedentes de operacion de crédito. Para que pueda procederse a la ampliacidn serd necesario
el previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

En particular se declaran ampliables las siguientes partidas cuando la relacion de la misma sea
por ejecucion subsidiaria para la actuacion de limpieza de parcelas:

Aplicacion Descripcion Recurso
151.227.00 Otros trabajos desarrollados por empresas y profesionales 399.00

2. TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

Seran objeto de procedimiento simplificado las transferencias de crédito que se
citan a continuacion:

A. Igual Grupo de Funcién y distinto Capitulo.

B. Igual Grupo de Funcion e igual Capitulo.

Cédigo Seguro De Verificaci6n: 4IWKEshBTf VDVTVx BQAzZw== Estado Fechay hora
Firmado Por Fernando Soriano Gomez Firmado 20/12/2021 10:29:02
Observaciones P&gina 6/94

Url De Verificacion

https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/code/ 4IJWXKEshBTf VDVTVxBQAzZwW==



https://portal.dipusevilla.es/vfirmaAytos/code/4JwQkEshBTfVDVTVxBQAzw==

e

Ayuntamiento de S —

Bollullpsde la Mitacion ,

upo uncion e igual Capitulo I Personal I q Cs 1
Las Transferencias de crédito estan sujetas a las limitaciones establecidas %‘lﬁglrt&:'u% ;[il ep =
RD 500/90, asi como en lo establecido en los articulos 179 y 180 del TRLRHL.

3. GENERACION DE CREDITO.

1. Podran generar crédito, en las partidas presupuestarias existentes en el
Estado de Gastos del Ayuntamiento, los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:

A) Aportaciones realizadas o compromisos firmes de aportacién
personas fisicas o juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de competencia local.

B) Enajenacion de bienes el Ente Local, cuando haya ge
nerado elreconocimiento del derecho.

C) Prestacion de servicios.

D) Reembolso de préstamos.

En los supuestos C y D, la disponibilidad de los créditos que se generen quedara condicionada
a la efectiva recaudacién de los derechos. No obstante, atendiendo a la situacién econémica de | a
Entidad, e | Interventor podra informar sobre la conveniencia de que nosedisponga de los
créditos en tanto no se hayan producido los ingresos.

2. La contabilizacion de compromisos firmes de aportacion en ejercicios
posteriores se realizara, por la cuantia que corresponda a cada anualidad, una vez aprobado el
expediente.

3. Cuando con cargo al presupuesto corriente se produzca el reconocimiento de

una obligacidn, su pago efectivo y el posterior reintegro, total o parcial, por constituir un pago
indebido, el ingreso generara automaticamente una reposicion de crédito en la  partida
correspondiente de la que indebidamente se pagé.

4. Los pagos realizados indebidamente en ejercicios anteriores, que
determinen un reintegro en el actual, tendran el tratamiento de recursos ordinarios de
presupuesto corriente, contabilizdndose en el concepto 380 del Estado de Ingresos.

4. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1. Serdn incorporados con caracter obligatorio y prioritario todos los
Remanentes de Créditos del ejercicio anterior que responden a proyectos financiados con ingresos
afectados, salvo que se desista, total o parcialmente, de iniciar o continuar el gasto o resulte
imposible su realizacion. No obstante, serd requisito indispensable informe previo del interventor
municipal donde se determine la existencia de Remanentes de Créditos del ejercicio anterior que
responden a proyectos financiados con ingresos afectados y el importe incorporable.

La financiacidn se realizara con los siguientes recursos, por orden de preferencia:

190.- Remanente liquido de Tesoreria afectado a gastos con financiacién afectada.

20.- Subsidiariamente se recurrird a:

a) Remanente liquido de Tesoreria para gastos generales.

b) Nuevos y mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
presupuesto corriente, que no vengan asignados a finalidad especifica.

La Intervencién elaborara informe-propuesta sobre la existencia y cuantia de tales
créditos, precisando el caracter obligatorio de su incorporacion, y los recursos con que se financiara,
que sera elevado al presidente del Ayuntamiento para su aprobacién por Resolucién.

Todo lo expuesto anteriormente tendrd que realizarse a la luz de las limitaciones que en su
caso disponga el cumplimiento de la Regla del Gasto.

2. Podran incorporarse por un solo ejercicio y por la cuantia de los créditos que
estén en situacion de disponibles, los siguientes remanentes de crédito:
A. Créditos Extraordinarios, Suplementos y Transferencias de Crédito

definitivamente aprobados en el Gltimo trimestre del ejercicio. La incorporacidn sera para la finalidad
que fueron aprobados.

B. Créditos que cubran compromisos o disposiciones de gastos (fase D), durante
el ejercicio anterior.

C. Créditos por operaciones de capital (Capitulos 6, 7, 8 y 9 del Estado de Gastos).

3. La incorporacion de estos créditos requiere la suficiencia de recursos
financieros con cargo al Remanente liquido de Tesoreria que reste tras las incorporaciones del
numerol de esta Base o, en su defecto, nuevos o mayores ingresos recaudados y no afectados,
sobre los totales previstos en el presupuesto corriente.

Cuando los recursos no permitan financiar la totalidad de dichos remanentes, la Presidencia,
en la Resolucidon que apruebe el expediente, incorporara primero aquellos que resulten de
compromisos de gasto aprobados en el ejercicio anterior.

Mediante registros auxiliares, se llevara el control de las incorporaciones de Remanentes de
crédito y su financiacion por Remanente de Tesoreria.

4. En ningun caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no
disponibles por el Pleno de la Corporacidn, continlen en tal situacion en la fecha de liquidacion del
presupuesto.
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CAPiITULO II: MODIFICACIONES DE TRAMITACION COMPLEJA.

BASE 11.- Modificaciones de tramitaciéon compleja.

Son aquellas modificaciones de crédito, que por su naturaleza seguirdn el siguiente
procedimiento administrativo para su aprobacion:

A) PROVIDENCIA DE ALCALDIA. En donde se motivara la necesidad de realizar la
modificacion presupuestaria y se dara cuenta a la intervencion a los efectos pertinentes.
B) INFORME DE LA INTERVENCION. Pondré de manifiesto la legalidad y

oportunidad de la incoacidn del expediente de modificacion de crédito y las partidas del estado de
ingresos y gastos afectadas, asi como la fuente de financiacién.

C) ACUERDO DEL PLENO DE LA CORPORACION. Que aprobard, INICIALMENTE, en
su caso, y motivadamente el referido expediente.
D) EXPOSICION PUBLICA. El acuerdo inicial citado se publicara en el BOP a efectos

de informacion publica por plazo de 15 dias. Durante los cuales, los interesados podran formular las
alegaciones correspondientes. .

E) APROBACION DEFINITIVA. En caso de producirse alegaciones en el periodo de
informacion publica, estas seran resueltas por el Pleno de la Corporacién, quien aprobard, en su caso,
definitivamente el Presupuesto. Si hubiese alegaciones, el acuerdo Plenario inicial, devendra
definitivo.

Para el resto del procedimiento de tramitaciony régimen de exposicidon publica, publicaciones
y recursos seran los establecidos en el TRLRHL, art.150, y R.D. 500/90, art.20, para la aprobacién
del Presupuesto General.

La eficacia de estas modificaciones estara suspendida en tanto no se publique la aprobacién
definitiva en el BOP. Tal publicacién, por mandato del art. 38.1 del Real Decreto citado, debera
producirse dentro del ejercicio presupuestario en que se autoricen.

Las remisiones, a la Delegacion de Gobierno en Andalucia y Delegacion de Gobernacién de la
Junta de Andalucia, se realizaran conforme al régimen general del Art®. 56.1 de la Ley 7/85, de 2
abril, anteriormente citado.

Las modificaciones de tramitacion Compleja son la que se citan a continuacion:

1. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

1. Cuando deba realizarse un gasto especifico y determinado que no puedad

emorars e hasta el ejercicio siguiente, y no exista crédito a nivel de vinculacién juridica, se incoara
expediente de Modificacion Presupuestaria a través de Crédito Extraordinario.

Si existiese crédito, pero en cuantia insuficiente y no ampliable, el expediente a tramitar serd de

Suplemento de Crédito.

2. El expediente contendra:

A) Memoria justificativa que precisara:

a. Tipo de modificacion a realizar.
b. Partidas presupuestarias a las que afecte.

c. Recursos con los que se financia.
B) Acreditacidn de los siguientes extremos:

a. Caracter especifico y determinado del gasto a realizar e imposibilidad de demorarlo
a ejercicios posteriores.
b. Inexistencia o insuficiencia del crédito, segun los casos, para tal gasto a nivel de

vinculacién juridica.
c. Medio de financiacion.
C) Informe de Intervencidn.

3. La financiacion podra ser:

A) Remanente liquido de Tesoreria, no imputable a gastos con financiacion afectada.
B) Nuevos y mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en

conceptos del Estado de Ingresos del Presupuesto, de caracter corriente.

Se acreditard en el expediente que el resto de los ingresos v ienen efectudndose con normalidad,

salvo que los nuevos y mayores ingresos tengan caracter finalista.
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Tal reduccién no acarreara perturbacién al servicio correspondiente.
D) Operaciones de crédito, cuando los gastos a financiar sean de inversion.

4. Excepcionalmente se podran financiar con operaciones de crédito gastos de
caracter corriente cuando se cumplan los requisitos exigidos en los articulos 49 y siguientes de la vigente Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

5. Cuando por razén de calamidad publica, u otros de analoga naturaleza y
excepcional interés general, el Pleno de la Corporaciéon apruebe la concesion de crédito extraordinario o
suplemento de crédito, éstos seran inmediatamente ejecutivos desde su aprobacidn inicial, sin perjuicio de los
tramites posteriores de publicidad, reclamaciones y publicacion.

2.- TRANSFERENCIAS DE CREDITOS.

1. Se tramitara esta modificacion cuando razonablemente se prevea la realizacion de un gasto
para el que no existe crédito suficiente, a nivel de partida presupuestaria vy vinculacion juridica.

Se financiara mediante traspaso del importe total o parcial de los créditos disponibles de una o mas
partidas de distinto Grupo de Funcién y con de conformidad con lo prescrito para estas modificaciones
de crédito en el TRLRHL y el RD.500/1990.

2. Clases de Transferencias de Crédito de tramitacién compleja:

A. Distinto Grupo de Funcién e igual Capitulo

B. Distinto Grupo de Funcién y distinto Capitulo

Las Transferencias de crédito estan sujetas a las limitaciones establecidas en el articulo 41
del RD 500/90, asi como en lo establecido en los articulos 179 y 180 del TRLRHL.

3.- BAJAS DE CREDITOS POR ANULACION.

1. Cuando el alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacion del servicio a que afecte, podrad ordenar la incoacién de expediente de Baja por
Anulacion. En dicha orden se precisaran las partidas afectadas y la cuantia del crédito que se
pretende anular.

Por la Intervencion se procedera a la inmediata retencion de los créditos afectados.

2. A través de esta modificacion presupuestaria podran financiarse:

a) Remanente de Tesoreria negativo que resulte de liquidacion del ejercicio anterior.

b) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

c) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno.

3. Cuando de la Liquidacién del Presupuesto resulte Remanente de Tesoreria
negativo, el Pleno de la Corporacion procedera en la primera sesidon que se celebre a la reduccion
de gastos del nuevo presupuesto, por cuantia igual al déficit producido. Tal acuerdo sera
inmediatamente ejecutivo. Si el Pleno considera que no es posible reducir gastos del nuevo
presupuesto, lo acordara igualmente con expresion de las razones o causas en que fundamente
la imposibilidad.

Cuando por este mecanismo se financien créditos extraordinarios y suplementos de
créditos el expediente se tramitara conjuntamente con la modificacion presupuestaria, observando
los mismos requisitos de publicidad, publicacién y eficacia.

Cuando financie la ejecuciéon de otros acuerdos, el Pleno lo aprobard con ocasion
de la adopcidn del acuerdo respectivo. La tramitacion, publicidad y eficacia sera idéntico a los que
correspondan al acuerdo del que trae causa.

CAPITULO III: FONDO DE CONTIGENCIA.
BASE 12.- Fondo de Contingencia.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la LOEPYSF, las Corporaciones Locales
incluidas en el ambito subjetivo de los articulos 111 y 135 del texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales incluirdn en sus Presupuestos una dotacion diferenciada de créditos
presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades de caracter no discrecional
y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del
ejercicio.

La cuantia y las condiciones de aplicacion de dicha dotacidén seran determinadas por cada
Administracién Publica en el ambito de sus respectivas competencias.

Se ha incluido en el Presupuesto de la Entidad una dotacidén diferenciada de créditos
presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades de caracter no
discrecional, y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, que pueden presentarse a lo
largo del ejercicio.
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presupuestaria (organica)/929/5000 del Presupuesto de Gastos.

TITULO III.- DE LOS GASTOS
CAPITULO I: GESTION

PRESUPUESTARIA.

BASE 13.- Limite del gasto no financiero

TR Cepteithn.

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 30 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, y en coherencia con el objetivo de
estabilidad presupuestaria y la regla de gasto regulados en dicha ley, para el limite maximo de gasto
no financiero de este Ayuntamiento se considerara la suspension de las reglas fiscales para el

ejercicio 2022.

BASE 14.- Ajuste por el grado de ejecucidn.

En consonancia con el célculo de la regla de gasto, en las Corporaciones Locales la ejecucion
presupuestaria final suele presentar desviaciones respecto de los créditos iniciales del presupuesto.
Por este motivo para el calculo del gasto computable cuando se parte del proyecto de presupuesto
o del presupuesto inicial, se realizaré un «ajuste por grado de ejecucién del gasto» que reducira o

aumentara los empleos no financieros.

Este ajuste reducira los empleos no financieros en aquellos créditos que por sus caracteristicas
o por su naturaleza se consideren de imposible ejecucion en el ejercicio presupuestario. Y los
aumentara en aquellos créditos cuya ejecucidon vaya a superar el importe de los previstos
inicialmente. Este ajuste se estimara en funcién de la experiencia acumulada de afios anteriores
sobre las diferencias entre las previsiones presupuestarias y la ejecucion real. En este Ayuntamiento

se toman los 3 ultimos afios para calcular dicho ajuste.

BASE 15.- Prioridad de pago de la deuda publica.

En observancia del articulo 14 Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y del articulo 135 de la Constitucion espafiola, los créditos
presupuestarios para satisfacer los intereses y el capital de la deuda publica de las Administraciones
se entenderan siempre incluidos en el estado de gastos de sus Presupuestos y no podran ser objeto

de enmienda o modificacion mientras se ajusten a las condiciones de la Ley de emision.

Asi mismo, el pago de los intereses y el capital de la deuda publica de las Administraciones

Publicas gozaran de prioridad absoluta frente a cualquier otro gasto.

BASE 16.- Anualidad presupuestaria.

1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos s6lo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.
2. No obstante, y con caracter de excepcionalidad, se aplicaran a los créditos del
presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:
a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos al personal, siendo el érgano
competente para el reconocimiento el/la presidente/a de la Corporacion.
b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en

ejercicios anteriores.

C) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, de obligaciones adquiridas

en ejercicios anteriores.

d) Las que tengan su origen en resoluciones judiciales

La imputacion se efectuarda siempre que exista crédito suficiente y adecuado, que se
acreditara con la correspondiente retencidn de crédito efectuada por la Contabilidad del municipio.

El presente Presupuesto se ajusta al plan presupuestario a medio plazo aprobado por el Pleno
para los proximos tres afios, en cumplimiento del articulo 29 de la LOEPYSF, y es coherente con los

objetivos de estabilidad y deuda publica.

BASE 17.- Consignacion Presupuestaria.
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que se pueden reconocer para el fin a que estan destinadas, sin que la
presupuestario presuponga autorizacidn previa para realizar gasto alguno ni obligacion del

Ayuntamiento a abonarlas, ni derecho de aquellos a que se refieren a exigir la aprobacion del gasto
y su pago, sin el cumplimiento de los tramites de ejecucion presupuestaria.

BASE 18.- Retencidn de créditos.

1. Cuando un concejal delegado de un Area considere necesario retener, total o parcialmente,
crédito de una aplicacion presupuestaria, de cuya ejecucidon es responsable, formulara
propuesta razonada a la Intervencion municipal.

2. Retencidn de Crédito es el documento que, expedido por Intervencidn, certifica la existencia
de saldo adecuado y suficiente en una aplicacién presupuestaria para la autorizacién
de un
gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciendo por el
mismo importe una reserva para dicho gasto o transferencia.

3. La suficiencia de crédito se verificara:

En todo caso, al nivel a que esté establecida la vinculacién juridica del crédito. Al nivel de la
aplicacién presupuestaria contra la que se certifique, cuando se trate de retenciones
destinadas a financiar transferencias de crédito.

Las Retenciones de Crédito se expediran por la intervencion.

BASE 19.- Situacion de los créditos.

Los créditos presupuestarios podran encontrarse, con caracter general, en las
siguientes situaciones:
a) Créditos disponibles: Situacion en la que estaran, en principio todos los créditos para gastos.
b) Créditos retenidos pendientes de utilizacidon: Situacion a la que pasaran los créditos
disponibles como consecuencia de la expedicién por la Intervencidon de certificacion sobre
existencia de saldo suficiente y reserva de un crédito en cuantia determinada para la autorizacién
de un gasto o de una transferencia de crédito.
c) Créditos n o disponibles: Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente,
mediante ingresos afectados como préstamos, enajenaciones, ayudas, subvenciones, donaciones
u otras formas de cesidon de recursos por terceros, quedaran en situacion de créditos no
disponibles, hasta el importe previsto en los Estados de Ingresos, en tanto que:

— En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se conceda la
autorizacidn correspondiente, si es necesaria, o hasta que se formalice la operacion,
cuando no sea necesaria la autorizacién.

— En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el
compromiso firme de aportacion.

Sin perjuicio de lo cual, se consideraran automaticamente rehabilitados los créditos
reflejados en el punto anterior, sin que sea preciso tramitacion alguna cuando,
respectivamente, se obtenga definitivamente la financiacién afectada prevista en el Estado
de Ingresos o se formalice el compromiso.

2. La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

BASE 20.-De las fases de ejecucion del gasto

1. La gestion de los créditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupuesto
General se realizard en las siguientes fases establecidas en los articulos 52 a 68 del RD
500/90:

A Autorizacion del gasto.

D Disposiciéon o compromiso del gasto

(0] Reconocimiento y liquidacion de

la obligacion. POrdenacién del pago.

RP Realizacidn del pago

El pago efectivo “PR” queda encomendado a Tesoreria.

Todas las fases de gastos seran objeto de contabilizacién a partir de los documentos
contables definidos en las reglas 36 y siguientes de la Instruccién de Contabilidad.

En determinados casos un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto podra
abarcar mas de una fase de ejecucion, produciendo el acto administrativo que las acumule los
mismos efectos que si se acordasen en actos separados. Pueden darse los siguientes supuestos:

Autorizacidén-Disposicion

Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento de la Obligacién (ADO)
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apartados 3 y 4 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, siempre que se
efectlien aplicando los términos fijados en el propio acuerdo marco, sin necesidad de convocar a las partes
a una nueva licitacién, y que se refieran a adquisiciones de material no inventariable de gestion
centralizada, salvo que por razdn de la cuantia corresponda a la Junta de Gobierno la autorizacién del
gasto en cuyo caso se tramitaran separadamente las fases de autorizacion, disposicidon y reconocimiento
de la obligacion.
2. Liquidaciones del contrato e indemnizaciones al contratista.
3. Reconocimiento de obligaciones derivadas de compromisos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores. A tal efecto, el compromiso de gasto se considerara debidamente adquirido cuando quede
acreditada la existencia de crédito adecuado y suficiente en el ejercicio de procedencia y el correspondiente
acuerdo o acto administrativo haya sido validamente adoptado por el 6rgano competente con arreglo al
procedimiento administrativo aplicable, de forma que resulte vinculante frente a terceros. La acreditacion
de la existencia de crédito adecuado y suficiente en el ejercicio de procedencia podra realizarse con la
indicacion del nimero de la propuesta del ejercicio en el que se comprometio el gasto, o en su defecto,
del nimero identificativo de la retencion de crédito efectuada al efecto, o mediante un certificado de la
Direccidn General de Presupuestos de existencia de crédito disponible en el proyecto de inversion
correspondiente. El procedimiento anterior no sera de aplicacion en el caso de incorporacién de
remanentes autorizados o comprometidos.
Reconocimientos extrajudiciales de crédito y convalidaciones.
Anticipos reintegrables.
Intereses y otros gastos de operaciones de crédito.
Intereses y otros gastos de operaciones de intercambio financiero.
Pagos a justificar.
Resoluciones judiciales.
0.Intereses de demora.
1.Gastos por ejecucidon sustitutoria en el procedimiento de emergencia cuando se trate de una Unica
certificacion.
12.Intereses por operaciones de Tesoreria.
13. Gastos tramitados como Anticipos de Caja Fija.
14.Reembolso de los costes de las garantias en las suspensiones de los procedimientos recaudatorios, cuando
asi proceda.
15. Gastos Financieros por la gestion del pago de tributos a través de internet, y tarjetas de crédito y débito.
16.Formalizacién contable de permuta de bienes.
17.Gastos de Juntas de Compensacion que le corresponde abonar al Ayuntamiento en funcidn de la cuota de
participacion que tiene asignada como miembro de cada junta, cuando se trate de una Unica factura.

HEO®ONO U A

En todo caso el 6rgano o autoridad que adoptd el acuerdo deberd tener competencia
originaria, delegada o desconcentrada, para acordar todas y cada una de las fases que en aquel se
incluyen.
2. Es requisito necesario para la autorizacion del gasto, la existencia de saldo
de crédito adecuado y suficiente por lo que al inicio de todo expediente susceptible de producir
obligaciones de contenido econémico debera incorporarse al mismo el documento de retencion
de créditos expedido por la Intervencién del Ayuntamiento.
3. En los expedientes de contratacién administrativa la imputacidon presupuestaria de los gastos a cada
ejercicio econdmico se realizara teniendo en cuenta el momento en el que pueda resultar exigible la obligacion
de que se trate. A tal efecto:

a) En los contratos que lleven aparejadas prestaciones cuya realizacion sea continuada a lo largo
de todo el periodo de ejecucion y cuyo régimen de pago sea peridédico (mensual, trimestral, etc.), salvo que en
los pliegos de condiciones se dispusiera otra cosa, se considera que la exigibilidad podra producirse desde el
primer dia del mes siguiente a la finalizacion del periodo de prestacion, para lo cual serda imprescindible la
presentacion de la correspondiente factura.

b) En los contratos de obras, salvo que en los pliegos de condiciones se dispusiera otra cosa, las
certificaciones de obra deberdn ser expedidas en los primeros diez dias siguientes al periodo al que
correspondan, produciéndose en ese momento su exigibilidad, para lo cual sera imprescindible la presentacién
de la correspondiente factura.

En consecuencia la distribucion de las correspondientes anualidades debera realizarse en consonancia con
el criterio anteriormente sefalado.

1. AUTORIZACION

1. La autorizacion es el acto administrativo mediante el cual se acuerda la realizacion de un
gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o
parte de un crédito presupuestario (articulo 54.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril).

2. La autorizacién constituye el inicio del procedimiento de ejecucidon del gasto, si bien no
implica relaciones con terceros externos a la Entidad Local.
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tro del importe de Ios créditos presupuestados corresponde Ia]ﬁ ?3 (FSI
al pre5|dente a los Concejales Delegados, o al Pleno de'la Entid de coﬁf‘ ormi con
normativa vigente y con estas Bases de ejecucion del Presupuesto (articulo 55 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril).
Es competencia del alcalde presidente, la autorizacién de gastos cuando su importe no
supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto ni, en cualquier caso, los seis
millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su duracidén no sea superior a
cuatro afos, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el
porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del primer ejercicio ni a la cuantia
sefialada.

Asimismo, sera de su competencia la adquisiciéon de bienes y derechos cuando su
valor no supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto el importe de tres millones
de euros (Disposicion Adicional Segunda del Texto Refundido de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014., en adelante LCSP).

Sera también de su competencia la aprobacién de prérrogas o modificaciones de aquellos
contratos que él haya aprobado previamente.

En el resto de casos, la competencia corresponde al Pleno del Ayuntamiento.

Los concejales delegados, por delegacion expresa, pueden asumir las competencias del
alcalde-presidente en materia de autorizacion de gastos.

Estas autorizaciones requeriran la formaciéon de un expediente en el que figurara
necesariamente el documento «RC» definitivo, e informe de la Intervenciéon General
Municipal y una vez recaido el correspondiente acuerdo, por parte de la Contabilidad, se
anotard e documento contable «A».

El modelo «A», de autorizacién de gasto, podra ser sustituido por fotocopia o copia del
acuerdo de aprobacion del gasto por el organismo competente donde se efectuara la toma
de razén en contabilidad.

2. DISPOSICION DE GASTOS.

La disposicion o compromiso es el acto administrativo mediante el cual se acuerda, tras el
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacién de gastos, previamente
autorizados, por un importe exactamente determinado (articulo 56 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril).

La disposicién o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando
a la Entidad Local a la realizacién de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia
como en las condiciones de ejecucion.

Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicion de los gastos al
alcalde-presidente, al Pleno de la Entidad o al Concejal Delegado, de conformidad con la
normativa vigente y con estas Bases de ejecucion del Presupuesto. Asi, los 6rganos
competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos que para la
autorizacion.

Los concejales delegados pueden asumir, por delegacion del alcalde-presidente, las
competencias del presidente en materia de disposicion o compromiso de gasto.

El compromiso de gastos debera registrarse en la contabilidad, soportandose en el
documento contable «D».

Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre del
preceptor se acumularan las fases de autorizacion y disposicion, tramitandose el documento
contable «AD», que podra ser sustituido por el acuerdo consiguiente y su toma de razén en
contabilidad.

3. RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE LA OBLIGACION.
El reconocimiento y liquidacion de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido (articulo 58 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril).
Previamente al reconocimiento de las obligaciones deberd acreditarse documentalmente
ante el érgano competente la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.
La simple prestacion de un servicio o realizaciéon de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no
han sido aprobados, requeridos o solicitados por 6rgano competente en la forma legal o
reglamentariamente establecida.
Competencia para el reconocimiento de la obligacién.
Correspondera al alcalde-presidente, el reconocimiento y la liquidacién de obligaciones
derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos.
Correspondera al Pleno de la Entidad el reconocimiento de las obligaciones en los
siguientes casos:

— El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacion
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— Las operaciones especiales de crédito.

— Las concesiones de quita y espera.

3. Corresponde a los concejales delegados, por delegacion del alcalde-presidente, el
reconocimiento de obligaciones.

Requisitos para el Reconocimiento de la Obligacion.
Para el reconocimiento de las obligaciones se cumplirén los requisitos siguientes:

1. En los Gastos de personal:

— Las retribuciones basicas y complementarias del personal funcionario y laboral se
justificaran mediante las ndminas mensuales, en las que constara diligencia de la
Jefa de personal, acreditativas de que el personal relacionado ha prestado servicios
en el periodo anterior y que las retribuciones que figuran en némina son las que
corresponden al puesto, categoria y/o contrato firmados.

— Las gratificaciones y complemento de productividad del personal funcionario y
laboral, se justificaran mediante Decreto del alcalde-presidente o Delegado de
Personal, previo Informe del jefe del Servicio con expresion de las horas a realizar
o en el que se acredite que se han prestado los servicios especiales, que procede
abonar cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa
reguladora de la misma.

— Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, segun dispongan las normas reguladoras de dichas cotizaciones
sociales.

2. Los Gastos de intereses y amortizacion de préstamos concertados y vigentes que originen
un cargo directo en cuenta bancaria se justificaran de conformidad con el cuadro de
amortizacién del préstamo.

3. La adquisicién de Acciones exigira para su pago que las mismas, o resguardo valido, obren
en poder de la Corporacion; no obstante, excepcionalmente se podra anticipar el pago a
la entrega de las acciones o su resguardo, pago que tendra el caracter de «Pago a justificar»,
suponiendo la entrega de las acciones o su resguardo la justificacién del gasto.

4. En las Subvenciones se estara a lo regulado en las presentes Bases sobre concesion y
justificacion.

5. En el caso de Reconocimiento de gastos por prestacion de ayudas de caracter
social sera requisito indispensable previo, el informe social emitido por la trabajadora social
o Técnico cualificado al efecto en el que se valore la pertinencia o no de conceder la ayuda
conforme a lo dispuesto en el Reglamento de ayudas econdmicas de los servicios sociales
municipales del Ayuntamiento, aprobada en el BOP N°258, de fecha 7 de noviembre de
2014.

6. En el resto de Gastos, cuando se trate de suministros y servicios se acreditardan mediante
las facturas correspondientes, que deberan tener la firma del Concejal Responsable del
Area, y siempre que sea posible la del técnico responsable del Area o trabajador que
recepcione el servicio o suministro, como mecanismo para la garantia de la efectiva
adquisicion y suministro de los bienes o la prestacion del servicio o la ejecucidon de
la obra.

LLa casa comiun.

La factura debe contener como minimo los siguientes requisitos: Numero de factura;
Proveedor: Nombre y apellidos o denominacién de la persona juridica, domicilio completo y
D.N.I. o nimero de Identificacion Fiscal; Destinatario: Corporacion y n° de Identificacion
Fiscal; Descripcion detallada de la operacion que se liquida y contraprestacion total; La
expresion "IVA incluido" sélo podra emplearse cuando la Entidad actie como consumidor
final; NUumero de cuenta y entidad bancaria a la que el proveedor desea le sea ingresado el
importe de la factura; Obra o servicio a la que corresponde el suministro o servicio; Lugar
y fecha de  su emision; En las "notas de entrega" si las hubiere, debera constar el precio
de los conceptos relacionados. En las notas de entrega o en las facturas mismas debera
constar la expresion "Recibida y conforme" o expresidn equivalente, fecha, nombre del
encargado municipal, cargo vy firma. Las facturas que no se ajusten a los anteriores puntos
seran devueltas a los respectivos proveedores.

En el_contrato de obras debera adjuntarse a aquella la certificacion de obra, cuando
proceda. Estos documentos deberan contener las relaciones valoradas en las que se
fundamenten, con la misma estructura que el Presupuesto de la obra. Las certificaciones de
obra deberan venir firmadas por el director facultativo de la obra (sobre la base de la relacién
valorada, y por las mediciones efectuadas en la obra) y el funcionario publico responsable
de la unidad tramitadora del expediente o responsable del contrato.

7. Pagos por suministros de fluido eléctrico, lineas telefonicas vy andlogos, se
acreditaran en sus primeros pagos mediante copia de los contratos y recibos.

La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento contable «O».

Cuando por la naturaleza del gasto sean simultaneas las fases de autorizacién-disposicion-
reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitandose el documento contable «ADO». Igualmente se
podran acumular las fases de disposicidon-reconocimiento «DO» de la obligacion, en el supuesto de que se realicen éstas
sobre un gasto previamente autorizado.
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LLa casa comiun.
PROCEDIMIENTOS A SEGUIR PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE LOS GASTOS
MUNICIPALES

A) TRAMITACION DE CONTRATOS

A.1) TRAMITACION DE LOS CONTRATOS MENORES CONFORME AL ARTICULO 118 DE LA LCSP

1. En los contratos menores se exigira, como minimo, la siguiente documentacién:

a) Informe motivando la necesidad del contrato suscrito por el técnico
responsable del drea o en su defecto por el delegado competente. De conformidad
con el art. 118 LCSP, este informe incluira:

- Especificacion clara y concreta del objeto del contrato y la necesidad de su
ejecucion para la Administracién.

. Justificacion de no alteracion del objeto del contrato para evitar la aplicacion
de las reglas generales de contratacion.

. Justificacion de que el contratista no ha suscrito mas contratos individuales que
individual o conjuntamente superen los 40.000 euros en el supuesto de obras
o de 15.000 euros cuando se trate de suministro o de servicios.

b) Certificacion de existencia de crédito, suscrita por la Intervencion conforme a
lo dispuesto en los arts. 31,11) y 116,3 LCSP. La misma indicara el nimero de RC
correspondiente.

c) Documentacion que acredite la aptitud del contratista a que se refiere el art.

131.3 LCSP:

- En caso de persona fisica, D.N.I.

- En caso de tratarse de persona juridica, escritura de constitucion de la empresa
donde venga reflejado el objeto social de la misma, debidamente inscrita en
el Registro Mercantil.

Escritura de poder donde conste la persona que tiene poder suficiente para
actuar en nombre de la empresa junto con su D.N.I.

- En caso de persona fisica, certificado de estar de alta en el epigrafe fiscal del
I.A.E. cuyo objeto se corresponde con el objeto del contrato.

. Certificado de estar al corriente con la Seguridad Social (no debe tener fecha
de mas de 6 meses).

«  Certificado de estar al corriente con la Agencia Tributaria (no debe tener
fecha de mas de 6 meses).

- Declaracion responsable de no estar incurso en cualquiera de las causas de
prohibicion
para contratar con las Administraciones Publicas.

- En caso de constar esta documentacion en poder de esta Administracién, se
podra sustituir la misma, salvo aquella que caduque en el tiempo o que sea
insustituible, por una declaracion jurada en la que se indique que dicha
documentacién consta en el expediente administrativo (nombrar el n° de
expediente) que consta en la Secretaria General y que no hay modificacion
alguna en dicha documentacion.

d) En el contrato menor de obras, debera afadirse, ademas, el presupuesto de
las obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando
normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse el informe de las
oficinas o unidades de supervisién a que se refiere el articulo 235 LCSP cuando el
trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

e) Aprobacién del gasto (Documento contable de Autorizacién-Disposicion-
Reconocimiento de la Obligacion (ADO) o de Autorizacién-Disposicién (AD) de
acuerdo con lo establecido en las presentes Bases) y la incorporacion al mismo
de la factura correspondiente, que debera reunir los requisitos exigidos en el
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

2. Los contratos de mas de 5.000 euros se autorizaran y dispondran mediante
resolucién de Alcaldia, suponiendo ello la acumulacién de las fases AD, mientras que los
que se sitlen por debajo de esa cantidad serdn aprobados mediante el procedimiento
disefiado al efecto en las presentes bases consistente en la aprobacién por la Delegada de
Hacienda de la solicitud de gasto establecida al efecto en los modelos 1.1 y 1.3 del Anexo
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factura.

A.1.1) Tramitacion de “Propuestas de Gastos” de cuantia inferior a 5.000 €:

1.- Competencia para la tramitacion le corresponde al Concejal Delegado de Hacienda y en cualquier
caso al Sr. alcalde.

2.- Se ajustaran al procedimiento que se describe a continuacion:

2.1.- La Delegacion Municipal competente elabora una propuesta de gastos que contenga informacion
basica del contrato, motivacion, documentacion que acredite la aptitud del contratista y el sentido del informe
que debe adoptar el 6rgano de contratacion conforme a lo establecido en el articulo 118 de la LCSP, firmada
por el Concejal Delegado y el funcionario responsable del servicio en impreso normalizado (Modelo nim. 1.1
- Anexo I), remitiéndola a la Intervencion para la emision del correspondiente certificado de existencia de
crédito

2.2.- Certificada la existencia de crédito, se remitira a la Delegacién de Hacienda para su aprobacién
(AUTORIZACION DEL GASTO). Correspondera al Concejal Delegado de Hacienda o al Sr Alcalde-presidente la
autorizacidon de las “Propuestas de gastos” de cuantia inferior a 5.000 € mediante diligencia inserta en el
propio impreso normalizado (Modelo niim. 1.1 - Anexo I).

En caso de errores, falta de datos o improcedencia del procedimiento de contrato menor, el érgano
interventor remitird el expediente al proponente, salvo que el proponente reconozca, en el supuesto de
improcedencia de la tramitacion del contrato como menor, tratarse de una situacion transitoria en tanto se
tramita el correspondiente procedimiento licitatorio.

2.3.- Una vez aprobada la propuesta de gastos, se facilitara copia de la misma a la Intervenciony a
la Delegacion competente para la ejecucion del gasto.

2.4.- Ejecutado el gasto, la Delegacion Municipal correspondiente remitira a la Intervencion de Fondos
la factura que extienda el contratista junto con la propuesta de gasto firmada por el Concejal Delegado
competente y la certificacion de conformidad firmada por el funcionario o empleado fijo responsable del servicio
en impreso normalizado (modelo nim. 2.1 -Anexo II). En dicho informe se debera indicar obligatoriamente
la propuesta, con el nimero de retencidn asignado en contabilidad, a la que se imputa la factura presentada.

2.5.- La aprobacion de la propuesta de gastos puede englobar todos y cada uno de los gastos de una
misma actividad. Es decir, no es una fase previa para cada factura, sino que puede aprobarse el gasto de la
actividad completa, siempre y cuando no supere la cuantia de 5.000 €.

Por ultimo, en el caso especial de atenciones protocolarias y representativas, junto con el impreso
normalizado (modelo nim. 2), se debe acompafiar memoria que ponga de manifiesto:

- Que los gastos se han producido como consecuencia de actos de protocolo y
representacion, es decir, que la Entidad Local ha tenido necesidad de realizarlos en el desempefio de sus
funciones (enumeracion de los actos).

- Descripcion detallada de los servicios prestados en cada acto protocolario.

- La lista de asistentes a cada acto.

A.1.2) Tramitacion de “Propuestas de Gastos” de cuantia superior a 5.000 € hasta los
limites de la contratacién menor:

En el contrato de obra, importe inferior a 40.000,00 € (IVA no incluido) En el

de suministro, importe inferior a 15.000,00 € (IVA no incluido)

En el de prestacion de servicios, importe inferior a 15.000,00 € (IVA no incluido)

1. - La competencia para la tramitacion correspondera al Sr. alcalde.

2.- Se ajustaran al procedimiento que se describe a continuacion:

2.1.- La Delegacién Municipal competente elaborard una propuesta de gastos que contendra la
informacion basica del contrato, motivacion, documentacion que acredite la aptitud del contratista y el sentido
del informe que debe adoptar el érgano de contratacion conforme a lo establecido en el articulo 118 de la
LCSP, firmada por el Concejal Delegado y el funcionario responsable del servicio en el correspondiente impreso

normalizado. Debera acompafiarse de la siguiente documentacion:

Certificado de existencia de crédito / Retencién de Crédito.
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- Certificado de estar de alta en el epigrafe fiscal del I.A.E (en caso de que el contratista
sea una persona fisica).
Escritura de constitucion de la empresa (en caso de que el contratista sea una persona
juridica).
Escritura de poder (en caso de que el contratista sea una persona juridica).
Certificado de estar al corriente con la Seguridad Social.
- Certificado de estar al corriente con la Agencia Tributaria.
Declaracién responsable de no estar incurso en cualquiera de las causas de prohibicién
para contratar.
Presupuesto de obras (en caso de tratarse de un contrato de obras).
Expediente de aprobacion del proyecto (en caso de tratarse de un contrato de obras).
Informe de supervision (en caso de tratarse de un contrato de obras).
Certificado de terceros acompafado de documento bancario donde figuren el titular y el
numero de cuenta. Habria que articular la forma de que las escrituras y los poderes de
representacién nos lleguen a nosotros en tanto en cuanto no tengamos gestiona
funcionando.

2.3.- Los contratos menores de cuantia superior a 5.000,00 euros seran aprobados por resolucién de
alcaldia, previo informe juridico. La resolucidén aprobatoria se pronunciard expresamente sobre la justificacion
de la celebracion del contrato y su consideracién como forma mas idénea y eficiente de llevar a cabo los fines
pretendidos.

2.4.- Ejecutado el gasto, la Delegacion Municipal correspondiente remitira a la Intervencion de Fondos
la factura que extienda el contratista junto con la propuesta de gasto firmada por el Concejal Delegado
competente y la certificacion de conformidad firmada por el responsable del servicio en impreso normalizado
(modelo nim. 2.2-Anexo II). En dicha propuesta se debera indicar obligatoriamente el nimero de retencion
asignado en contabilidad, a la que se imputa la factura presentada.

A.2) TRAMITACION DE LOS CONTRATOS DE CUANTiA SUPERIOR A LOS LIMITES ESTABLECIDOS

PARA LA CONTRATACION MENOR
Tramitacion de “Propuestas de Gastos” de cuantia superior a los limites establecidos para la contratacion menor:
1.- Competencia para la tramitacion le corresponde al Sr. alcalde.

2.- Los de cuantia superior a los limites establecidos para la contratacion menor precisaran la
tramitacion del correspondiente expediente de contratacion administrativa.

A.3) SUPUESTOS_ESPECIALES DE GASTOS:

No requieren aprobacion expresa mediante resolucion, por ser de obligado cumplimiento, los
siguientes gastos/ apuntes contables:

Las cuotas de la Seguridad Social y otras prestaciones de prevision del personal.

Los pagos a la Agencia Tributaria de IRPF derivados de retenciones previamente practicadas,

liguidaciones de IVA, y demas impuestos que resulten obligatorios por la normativa vigente.

c. Los pagos no presupuestarios derivados de retenciones al personal relativo a embargos, cuotas
sindicales y retenciones judiciales entre otros.

d. Las comisiones bancarias, intereses y amortizaciones de préstamos, previamente conformadas
por Tesoreria y con el VB de la Delegacion de Hacienda.

e. Los ajustes de periodificacion.

Asientos directos a la contabilidad derivados de la estimacion del saldo de dudoso o imposible

cobro, o de operaciones pendientes de aplicar al presupuesto (413)

o o

-

B) IMPUTACION PRESUPUESTARIA DE CONTRATOS.

En los expedientes de contratacion administrativa la imputacion presupuestaria de los gastos a cada ejercicio

econdmico se realizara teniendo en cuenta el momento en el que pueda resultar exigible la obligacidon de que se trate.
A tal efecto:

B1) En los contratos que lleven aparejadas prestaciones cuya realizacion sea continuada a lo largo de todo el
periodo de ejecucion y cuyo régimen de pago sea periddico (mensual, trimestral, etc.), salvo que en los pliegos
de condiciones se dispusiera otra cosa, se considera que la exigibilidad podra producirse desde el primer dia del
mes siguiente a la finalizacion del periodo de prestacion, para lo cual serd imprescindible la presentaciéon de la

correspondiente factura.
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de obra deberan ser expedidas en los primeros diez dias siguientes al periodo

ificaciones

¢iéndose

en ese momento su exigibilidad, para lo cual serad imprescindible la presentacion de la correspondiente factura.

En consecuencia la distribucion de las correspondientes anualidades debera realizarse en consonancia con el criterio

anteriormente sefalado

[9)] TRAMITACION DE GASTOS DE PERSONAL LABORAL TEMPORAL

Los gastos de personal laboral temporal precisan de las formalidades especiales exigidas por la
legislacion vigente, siendo imprescindible que se acredite la existencia de crédito adecuado y suficiente, por lo
que en el expediente constara, entre otros documentos, propuesta de gastos segin modelo elaborado por el
Departamento de Personal.

D) TRAMITACION DE SUBVENCIONES

Las subvenciones a conceder por esta Entidad Local, a excepcidn de las ayudas sociales, se tramitaran
de acuerdo a lo dispuesto en la Regla 31 y 32 de las Bases de Ejecucion del vigente presupuesto.

E) TRAMITACION DE PREMIOS EN METALICO

Los premios que se concedan deben seguir los siguientes tramites:
A.- Certificado de existencia de crédito expedido por el Departamento de Intervencion.

B.- Aprobacion del expediente por el érgano municipal competente que comportara la del gasto y la de la
convocatoria y bases respectivas. Las bases que han de regir el concurso y convocatoria contendran como
minimo, los siguientes extremos:

1. Importe total de los premios a conceder y partida presupuestaria a la que se
imputara.

2. Las cuantias individuales a conceder en cada uno de los apartados, con indicacion
expresa de que son cantidades brutas.

3. El procedimiento para la concesidén de los premios segun lo establecido en la LGS, y
de acuerdo con los principios de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,

4. La composicion y régimen de funcionamiento del jurado calificador.

B.- Publicidad de las bases y la convocatoria: tendra necesariamente el contenido establecido en el articulo 23.2
de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones y debera publicarse en la BDNS y un extracto
de la misma en el diario oficial correspondiente, conforme al procedimiento establecido en el articulo 20.8 de
la Ley mencionada.

C.- Resolucion del concurso conforme a los criterios objetivos contenidos en las bases.
4. ANULACION DE OBLIGACIONES RECONOCIDAS

La anulacién de obligaciones reconocidas, segln su origen, podra realizarse siguiendo alguno de los
procedimientos que se exponen a continuacion:

- Aquellas que provengan de errores materiales o, de hecho, (a titulo
ejemplificativo pueden citarse la duplicidad en los estados contables de un mismo documento habil para generar
obligaciones, constancia de obligaciones reconocidas en los estados contables sin que exista antecedente
documental alguno que la justifique, etc.. ;) podran anularse mediante expediente en el que conste Decreto de
Alcaldia previo informe de la intervencion de fondos, ratificAndose por el Pleno de la Corporacién en la
aprobacion de la Cuenta General.

La anulacion de obligaciones por prescripcion de las mismas precisard la
formaaon de expediente en el que se relacionen aquellas que se encuentren afectadas por tal situacion, informe
de la intervencion de fondos sobre la procedencia en la inclusion en el expediente, acuerdo de anulacién con
caracter inicial por el Pleno, publicacidon del acuerdo en el B.O.P. y notificacion personal a los interesados cuando
ello fuere posible con habilitacién de un plazo de 15 dias para efectuar alegaciones, resolucién por Junta de
Gobierno Local sobre alegaciones planteadas con elevacidn a definitivo del acuerdo que debera ser notificado a
los interesados.
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5. ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION 4 €asa comun.

Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de ejecucidon del Presupuesto de gastos
enumeradas en la Base 20, pudiéndose dar los siguientes casos:

— Autorizacidn-disposicion.
— Autorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligacién.
1. El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los mismos efectos que si dichas fases se
acordaran en actos administrativos separados.
2. En estos casos, el 6rgano que adopte el acuerdo habra de tener competencia para acordar todas y cada
una de las fases que sean objeto de acumulacién.
3. La Corporacién podra decidir en todo momento que gastos seran susceptibles de tramitacion de
Documento AD o de Documento ADO.
A. Podran tramitarse en Documento AD, entre otros, los gastos siguientes:
o  Gastos de caracter plurianual, por el importe de la anualidad comprometida.
o  Gastos de tramitacion anticipada en los que se hubiere llegado en el ejercicio anterior hasta la
fase de compromiso de gastos.
o Los demas gastos que se establezcan expresamente en estas Bases.

Podran acumularse en un sélo acto los gastos de pequefia cuantia, que tengan caracter de operaciones
corrientes, asi como los que se efectlen a través de anticipos de Caja Fijay los a justificar. En particular:

- Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones, asistencias y retribuciones
de los miembros corporativos y del personal de toda clase cuyas plazas figuren en el cuadro de puestos de
trabajo aprobado conjuntamente con el Presupuesto.

- Intereses de demora y otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables al personal.

- Reparaciones, mantenimiento y conservacion ordinaria de los bienes muebles o
inmuebles del Ayuntamiento.

- Suministros de los conceptos 220, 221 y 222 del Estado de Gastos, anuncios y
suscripciones, cargos por servicios del Estado, y gastos que vengan impuestos por la legislacion estatal o
autondémica.

- Alquileres, primas de seguros contratados y atenciones fijas, en general, cuando
su abono sea consecuencia de contrato debidamente aprobado.

- Cuotas de la Seguridad Social y demas atenciones de asistencia social al personal.

También se podran acumular en un solo documento ADO los gastos relativos al pago de la Carga
Financiera derivados de préstamos legalmente formalizados por el Ayuntamiento, asi como todos los contratos
menores que no requieran de resolucion expresa de adjudicacion del contrato.

4.-ORDENACION DEL PAGO.

Compete al presidente de la Corporacion y / o concejal-delegado de Hacienda segun el decreto de
delegacidén de competencias que sea aplicable.

La expedicion de ordenes de pago se acomodara al Plan de Disposicion de Fondos aprobados mediante
Resolucidn de Alcaldia, teniendo prioridad en todo caso el pago de amortizaciones de deuda, operaciones de
tesoreria y gastos financieros derivados de las mismas, en virtud de lo dispuesto en el articulo 13 de la ley
organica 2/2012, de 27 de abril, de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

El acto administrativo de la ordenacidn se materializard en relaciones de dérdenes de pago que
recogeran, como minimo y para cada de las obligaciones incluidas, sus importes bruto y liquido, la identificacion
del acreedor y la aplicacién o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones.

La Tesoreria Municipal elaborara un Plan financiero que distribuya en el tiempo las disponibilidades
monetarias y permita la puntual satisfaccidon de los pagos que le son exigibles, tanto por conceptos
presupuestarios como no presupuestarios. Dicho Plan, que tendrda un horizonte temporal coincidente con el
ejercicio presupuestario, deberd ser actualizado trimestralmente y preverd las necesidades puntuales de
liquidez y la gestion de excedentes de Tesoreria al objeto de lograr una gestidn financiera satisfactoria de los
fondos de la entidad.

La Tesoreria serd responsable de verificar la titularidad de las cuentas a las que efectle pagos,
realizando los controles oportunos en el momento de alta o modificacion de la ficha de terceros, asi como de
verificar la identidad y/o representacion de quién reciba cheques bancarios en los pagos que se efectien por
este medio; excepto en pagos descentralizados mediante las figuras de anticipo de caja fija y pago a justificar
los cuales quedaran bajo la responsabilidad de los respectivos habilitados; y de recoger la firma del recibi en
el mandamiento de pago o documento equivalente y/o en la copia del cheque junto con la copia del DNI de
quien lo retire de la Tesoreria Municipal. Asimismo, comprobara que los destinatarios de los pagos se
encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con el Ayuntamiento de Bollullos y que se han efectuado
las oportunas retenciones a cuenta del Impuesto sobre la Renta de Personas Fisicas y las retenciones judiciales
y administrativas que procedan en atencion a las diligencias de embargo recibidas en la Tesoreria, salvo en
los pagos de néminas cuya comprobacion correra a cargo de quién las confeccione.
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erceros acreedores amiento, ya se trate de relacion estatuta oL‘ §afmﬂ
administrativa, deberan entregar en la Tesoreria el modelo de “Datos bancari ‘geg]éjo t@
cumplimentado y sellado por la entidad bancaria, acompanado de copia del DNI/CIF, de cualquier documento
bancario en el que aparezcan titular y nimero de cuenta, asi como de modelo 036 0 037, en el caso de
proveedores personas fisicas. Corresponde a la Tesoreria Municipal juzgar la validez de la documentacion
presentada.

Las fichas de terceros, que seran gestionadas por la Tesoreria, tendran validez indefinida, en tanto que
el tercero no comunique la baja o la modificacién de la cuenta. Si bien, cada vez que se proceda a efectuar
contrataciones de personal laboral o al nombramiento de funcionarios interinos o de carrera, los mismos
deberan presentar en la Tesoreria el alta de la ficha de terceros, independientemente de que hayan estado en
el pasado al servicio de este Ayuntamiento y ya dispongan de ficha de terceros. Del mismo modo, los terceros
que sean proveedores del Ayuntamiento deberan aportar, en la documentacidén que entreguen para la firma
del oportuno contrato, alta de ficha de terceros o declaracion expresa de que no han variado sus datos
bancarios.

Endosos.

Los en do so s de cantidades se realizaran en cada certificacion y factura que le acompafie.

Se formalizard ademas en la documentacién que al respecto se facilite por Intervencion.

Se podran realizar endosos por cada una de las cantidades parciales que financien las certificaciones.

En aquellos supuestos en los que existan certificaciones en el departamento de Hacienda que, a
pesar de gozar de la firma del Concejal Responsable del Area, como mecanismo para la garantia de la efectiva
ejecucion de la obra, no puedan tramitarse por la insuficiencia de crédito, se establece por este Pleno la
obligacion por parte de la intervencion de aceptar el endoso que de aquellas facturas que asi lo quiera el
emisor de la certificacidon, pues es necesario velar por no causar mayores perjuicios, evitando en la medida de
lo posible un enriquecimiento injusto de la Administracion. En estos casos sera necesaria una Resolucion
aprobando el endoso, quedando en todo caso salvada la responsabilidad de la Intervencion haciendo
advertencia de la inexistencia de crédito. Ademas, el alcalde o concejal de Hacienda debera incoar el
expediente oportuno que habilite el crédito necesario para aprobar las facturas, aparte de las responsabilidades
en que pueda incurrir quien ha realizado gastos sin consignacidon presupuestaria.

Solo podra tomarse razon de cesiones de crédito de facturas de contratistas realizadas directamente a
favor de un tercero, siempre que se cumplan los requisitos que a continuacion se detallan:

1. Que se haya producido el reconocimiento de la obligacidn correspondiente a la factura, el tramite de
alta de Mandamiento de Pago y que la documentacion se encuentre a disposicion de los servicios de
la Intervencion General.

2. Que no se haya producido la ordenacion del pago del referido Mandamiento.

3. Que se presente ante la Intervencion General cuatro ejemplares de la factura que se pretenda ceder,
en los que constara:

o Firmas y sellos originales del cedente y del cesionario con identificacion del cargo, nombre y
dos apellidos y NIF de los firmantes.

o Se adjuntara copia autentificada del poder que acredite tanto al firmante cedente como al
firmante cesionario para ceder créditos y aceptar cesiones de créditos, respectivamente.

o En la aceptacion de la cesion de crédito por parte del cesionario se debera incluir cldusula en
la que se recoja la aceptacion de la cesion de crédito con las mismas condiciones y requisitos
legales exigibles al contratista cedente e indicacion de la factura que se cede.

No se tomara razon de cesiones de crédito relativas a expropiaciones, convenios o subvenciones, ni de
facturas embargadas judicial o administrativamente, asi como aquellas facturas que correspondan a
documentos contables de reconocimiento de obligacion en los que se contengan reparos formulados por el
drgano interventor, de los regulados en el articulo 216, en relacidn con los articulos 217 y 218 del RD 2/2004,
de 5 de marzo, texto refundido de la ley reguladora de las Haciendas Locales, o sanciones por incumplimiento
del pliego de condiciones, o de aquéllas, que, referidas a contratos, en que a pesar de exigirlo asi los pliegos
de condiciones o los Convenios Colectivos, no se adjunten los boletines de cotizacién a la Seguridad Social que
acrediten el ingreso de las cuotas correspondientes, o en su caso, la documentacién acreditativa de los
aplazamientos de  pago concedidos, de conformidad con la legislacion vigente.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.c) del Reglamento de ayudas econdmicas de los servicios
sociales municipales del Ayuntamiento, el pago de la ayuda para cobertura de necesidades basicas podra
efectuarse directamente al prestador del servicio, segun valoracion previa del técnico de referencia. Dichos
pagos se instrumentaran contablemente como endosos, si bien, en este caso el beneficiario de la ayuda
econdmica no ha efectuado una cesidn de crédito, sino que por orden del Ayuntamiento, un tercero efectia la
prestacion de la ayuda concedida al beneficiario, debiendo ser abonados los servicios prestados, no siendo de
aplicacion lo expuesto anteriormente en relacion a los endosos, ni tampoco lo que a continuacion se establece
en relacion a las diligencias de embargo que puedan recibirse en esta Tesoreria contra las percepciones de los
beneficiarios de ayudas de emergencia social.

Recibidos los requerimientos de informacién o diligencias de embargo en la Tesoreria, y por orden de
entrada, se anotara la existencia de embargo vigente en la ficha del tercero en el programa de contabilidad,
registrandose los detalles del mismo en el mddulo del programa de contabilidad o en otro sistema equivalente
gestionado por la Tesoreria. No podran ser objeto de embargo aquellos créditos que hubiesen sido cedidos con
anterioridad a la entrada del requerimiento de informacion o diligencia de embargo, tomandose como referencia
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de personal al servicio del Ayuntamiento, desde el Registro General se remitiran los mismos al Departamento
de Personal, que se encargard de su tramitacion y aplicacién, pudiendo requerir la Tesoreria Municipal el
listado mensual de retenciones a efectuar en la némina al objeto de verificar su correcta ejecucién con una
antelacién minima de dos dias a de la entrega del expediente de ndmina mensual a Intervencion.

5. REALIZACION DEL PAGO

Las salidas de fondos de las cuentas bancarias que mantenga abiertas el Ayuntamiento de Bollullos de
la Mitacion, por operaciones previamente fiscalizadas y contabilizadas se autorizaran mediante orden firmada
por Alcalde o persona en quién este delegue, Interventor y Tesorero, o quienes legalmente les sustituyan, y
se realizaran prioritariamente mediante transferencia bancaria que sera remitido a la entidad financiera que
corresponda segun la cuenta de cargo, junto con la  orden firmada por los tres claveros. Excepcionalmente
podran realizarse pagos mediante cheque nominativo, previo informe del jefe de servicio competente por razén
de la materia, en atencion a la naturaleza del gasto, en el que se justifique que no es materialmente posible el
pago mediante transferencia para el buen fin de la operacidn, quedando su procedencia sujeta a apreciacion de
la Tesoreria Municipal.

Las entidades financieras seran responsables de cualquier cargo que realicen en las cuentas del
Ayuntamiento sin la debida autorizacion mediante orden firmada por los tres claveros, salvo en los casos de
pago de intereses y amortizacion de capital de la deuda financiera y los cargos por gastos y comisiones
originados por la gestién de cobro de recibos domiciliados y de utilizacién de terminales de cobro fisicos o
virtuales, asi como otros gastos financieros, siempre que se ajusten a las condiciones previamente pactadas
con el Ayuntamiento y que hayan sido objeto de aprobacién por el mismo mediante Decreto que se notificara
a la entidad financiera. Cuando las entidades financieras vayan a modificar las condiciones econdmicas de
prestacion de los servicios, deberan notificarlo a la Tesoreria Municipal con una antelacion minima de dos meses
a la aplicacion de las mismas, siendo necesario para ello la aceptacion expresa del Ayuntamiento.

Se dictara por la Tesoreria orden de devolucion de los cargos no autorizados, que sera inmediatamente
ejecutiva para la entidad financiera, pudiendo iniciarse procedimiento para el reintegro de pagos indebidos
en caso de no ser atendida por la entidad.

ESTADO DE CONCIALIACION BANCARIA.

Trimestralmente se elaborara por el Sr. Tesorero de este Ilmo. Ayuntamiento, un Estado de Conciliacion
Bancaria, especificandose por cada una de las cuentas de titularidad municipal, el saldo segun contabilidad y
saldo segun extracto de la entidad bancaria correspondiente. Si ambos saldos no coincidieran se indicaran las
causas de dicho descuadre.

CAPiTULO III: GASTOS DE PERSONAL.

BASE 21.- Gastos de Personal.

1. La aprobacion de la plantilla y de la relacion de puestos de trabajo por el Pleno supone la aprobacién
del gasto derivado de las retribuciones bdésicas y complementarias, tramitandose, por el importe
correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupado, a comienzo del ejercicio, mediante el
documento "AD".

2. Las néominas mensuales cumplirédn la funcion de documento "O", que se elevara al presidente de la
Corporacion, a efectos del reconocimiento de las mismas y ordenacién del pago.

3. El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral, en su caso, originara la
tramitacion de sucesivos documentos "AD" por importe igual al de las ndminas que se prevean satisfacer en el
ejercicio.

4, Las cuotas por Seguridad Social originaran, al comienzo del ejercicio, la tramitacion de un documento
"AD" por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran documentos
complementarios o inversos de aquel.

5. Por el resto de los gastos del Capitulo I del Presupuesto, si son obligatorios y conocidos, se tramitar al
comienzo del ejercicio el correspondiente documento "AD". si fueran variables, en razén de las actividades o de
las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas generales.

6. Los funcionarios que sustituyan a otros de superior categoria podran percibir compensaciones
econdmicas que las disposiciones vigentes permitan.

7. Todas las ndminas del personal al servicio del Ayuntamiento deben estar abonadas antes del Gltimo dia
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BASE 22-. Retribuciones de altos cargos.

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 13 del Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, de 28 de noviembre de 1986, y demas normas
aplicables, se establece el siguiente régimen de retribuciones:

1. Se establece el devengo de asistencias por participacion en Tribunales de oposicion o
concursos, Mesas de Contratacion u otros érganos colegiados, imputables al concepto 233 del Estado de
Gastos, en las cantidades determinadas en el R.D. 462/2002 sobre indemnizaciones por la asistencia
organos colegiados.

Las anteriores cuantias se incrementaran en un 50 por 100 cuando las sesiones tengan lugar en
sabados o festivos (articulo 30.2).

Quedan excluidos de su percepcion, los miembros de la Corporacion que desempefien su cargo con
dedicacion exclusiva o parcial, cuando se trate de érganos colegiados de la Corporacion.

2. Seran abonadas las indemnizaciones en concepto de gastos de locomocidn que se justifiquen,
en el caso de desplazamientos por razon del servicio o gestion oficial, que previamente haya aprobado la
Corporacion u ordenado su presidente, segln sus competencias.

3. Las indemnizaciones aqui previstas se cobraran en la medida de su compatibilidad con la
liberacidn exclusiva o parcial de los concejales en el ayuntamiento.
4. A los concejales que no ostenten dedicacion exclusiva niparcial, se establecen

las siguientes indemnizaciones por la asistencia del personal a 6rganos colegiados:
- Asistencia a un Pleno: 50 euros.
- Asistencia a una Comisién Informativa: 50 euros.
- Asistencia a una Junta de Gobierno Local: 140 euros.
- Asistencia a una mesa de contratacion u otros érganos colegiados: 50 euros.

Estas indemnizaciones se devengaran por las asistencias que se realicen desde la entrada en vigor del
presupuesto.

Las formalizaciones de las indemnizaciones por asistencias tienen la consideracion de documento
«ADO» y se tramitardn junto y de idéntica manera que las de ndminas por retribuciones basicas y
complementarias del personal funcionario, eventual y laboral, con formalizacién y fiscalizacién posterior.

BASE 23.- Indemnizaciones por razdn del servicio.

Tanto las Indemnizaciones por dietas de alojamiento y manutencion como las Indemnizaciones por
gastos de viaje se devengaran en los importes que se sefialen en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo,
sobre indemnizaciones por razon del servicio, salvo que en el Reglamento de personal funcionario o en el
Convenio Colectivo se sefialen unos importes superiores, en cuyo caso seran de aplicacion éstos. Para la
tramitacion de estos gastos bastara el visto bueno o firma del concejal correspondiente, ademas del interesado,
debiendo detallarse el lugar, motivo y distancia recorrida a efectos de liquidacion.

BASE 24.- Anticipos reintegrables al personal.

1. Con cargo a la aplicacién 221 830.00 que se establece en el Presupuesto, la Presidencia o
concejal-delegado de hacienda concedera anticipos reintegrables al personal funcionario y laboral conforme
a los siguientes requisitos:

- Solicitud previa del interesado.

- Existencia de crédito suficiente.

- Cumplimiento de los requisitos previamente establecidos para la concesion de estos anticipos.

- Que el plazo para el reintegro tenga lugar en el plazo de 12 6 18 mensualidades.

- Respetar la cuantia maxima prevista segtin se traten de anticipos ordinarios o
excepcionales en caso de extrema gravedad.

2. La Resolucidén que apruebe el anticipo dara lugar a documento ADO.

3. No obstante lo previsto en el apartado anterior, sera de aplicacion preferente lo previsto en
el Reglamento y Convenio de personal que se encuentre en vigor en el momento de concederse el anticipo,
siempre respetando la normativa vigente.

BASE 25.- Asistencia por concurrencia a asistencias de érganos colegiados.

De conformidad con lo estipulado en los articulos 27 y 28 del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo,
sobre indemnizaciones por razon del servicio, se establecen las siguientes indemnizaciones por la
asistencia del personal a érganos colegiados:

- Asistencia a un Pleno, cuando este se celebre en el periodo comprendido entre las 07:00 y las
15:00 de un dia laborable: 0 euros.
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euros.
- Asistencia a un Pleno, cuando este se celebre en dia no laborable: 100 euros.

- Asistencia a una Comisidn Informativa, cuando esta se celebre en el periodo comprendido entre las
07:00 y las 15:00 de un dia laborable: 0 euros.

- Asistencia a una Comision Informativa, cuando esta se celebre en dia laborable fuera del horario del
punto anterior: 30euros.

- Asistencia a una Comision Informativa, cuando esta se celebre en dia no laborable: 60 euros.

- Asistencia a una Junta de Gobierno Local. Cuando esta se celebre en el periodo comprendido entre
las 07:00 y las 15:00 horas de un dia laborable: 0 euros.

- Asistencia a una Junta de Gobierno Local. Cuando esta se celebre en dia laborable fuera del horario
del punto anterior: 30 euros.

- Asistencia a una Junta de Gobierno Local: Cuando esta se celebre en dia no laborable: 60 euros.

- Asistencia a una Mesa de Contratacion, cuando esta se celebre en el periodo comprendido entre las
07:00 y las 15:00 de un dia laborable: 0 euros.

- Asistencia a una Mesa de Contratacidon, cuando esta se celebre en dia laborable fuera del horario del
punto anterior: 30euros.

- Asistencia a una Mesa de Contratacidon, cuando esta se celebre en dia no laborable: 60 euros.

Los importes asi recibidos se contabilizaran en la aplicacion presupuestaria 920.233.00.

Estas indemnizaciones se devengaran por las asistencias que se realicen desde la entrada en vigor del
presupuesto.

BASE 26.- Complemento de Productividad.

1. El complemento de productividad retribuird el especial rendimiento, la actividad extraordinaria
y el interés o iniciativa con que el Personal desempefie su trabajo. La aplicacion de este complemento se
determinard junto con la aprobacion de los programas correspondientes.

2. Se delega expresamente mediante Resolucidén del Concejal de Personal de este Ayuntamiento,
al no tener caracter indelegable de acuerdo con lo establecido en la Ley 7/1985, el establecimiento de los
criterios determinantes de la productividad, si bien deberan tenerse en cuenta que la apreciacién de la
productividad debera realizarse en funcidon de circunstancias objetivas relacionadas directamente con el
desemperio del puesto de trabajo y objetivos asignados al mismo.

3. En ningln caso los créditos destinados para complemento de productividad podran
superar el 30 por ciento de la cantidad resultante de restar a la masa retributiva global presupuestada la
suma de las cantidades que correspondan por los conceptos de retribuciones basicas, ayuda familiar
y complemento de destino.

4. En ningun caso las cuantias asignadas por complemento de productividad durante un periodo
de tiempo originaran derechos individuales respecto de las valoraciones o apreciaciones correspondientes a
periodos sucesivos.

5. Dicho complemento en ningln caso podra sobrepasar la cantidad establecida por el Pleno en
su correspondiente aplicacion presupuestaria y se adecuara a las previsiones establecidas en la Ley
Presupuestos Generales del Estado correspondiente y demas normativa de aplicacion

BASE 27.- Pagas extraordinarias.

El importe de las pagas extraordinarias se adecuard a las previsiones establecidas en la Ley
Presupuestos Generales del Estado correspondiente y demas normativa de aplicacion.

Se devengaran los meses de junio y diciembre y con referencia a la situacion y derechos del personal
laboral y del personal funcionario en dichas fechas.

BASE 28.- Gratificaciones por servicios extraordinarios.

1. Las gratificaciones que en ningln caso podran ser fijas en su cuantia ni periddicas en su
devengo, habran de responder a servicios extraordinarios realizados fuera de la jornada normal de
trabajo.
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dias posteriores mas proximo en que pueda hacerse. Dicho tiempo se incrementara en un 75 por 100 del
efectivamente realizado.

Sélo podran retribuirse econdomicamente, a propuesta del Alcalde o Concejal Delegado de Hacienda,
cuando sea manifiesta la imposibilidad de compensar en descanso.

3. Solamente podran realizarse servicios fuera de la jornada habitual cuando hayan sido
autorizados, previamente y por escrito, por la Alcaldia o la Delegacidn de Personal, a instancias de la Jefatura
del Servicio afectado, a no ser que haya sido necesario efectuarlas para prevenir o reparar suministros u otros
dafios extraordinarios y urgentes, en cuyo caso justificaran una vez realizadasy en un plazo no superior a 5
dias laborables.

4. El calculo de las gratificaciones se abonardn en las cuantias resultantes al
incrementar en un 75 por 100 el cociente resultante de dividir la retribucion integra anual que le
corresponda percibir al trabajador entre el nimero de horas, en cdmputo anual, de su jornada de trabajo.

5. En ningln caso los créditos destinados para gratificaciones podran superar el
10 por ciento de la cantidad resultante de restar a la masa retributiva global presupuestada la suma
de las cantidades que al Personal funcionario le corresponda por los conceptos de retribuciones basicas, ayuda
familiar y complemento de destino.

6. Todas las estipulaciones previstas en esta base no podra contradecir lo establecido en
el Reglamento y Convenio Laboral, en cuyo caso serian de aplicacion preferente.

CAPITULO IV: CONTRATACION

BASE 29. Contratacion de obras

La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de reposicién en infraestructura y bienes
destinados al uso general o asociada al funcionamiento de los servicios, precisara expediente, en el que se
acredite:

a) En su caso, proyecto completo informado y firmado por técnico competente.

b) Presupuesto desglosado comprensivo de la totalidad del coste o informe valorado de la
adquisicion.

c) Pliego de condiciones técnicas y facultativas, en su caso.

d) Calendario de ejecucion previsto.

e) Cuadro de financiacion. Cuando existan aportaciones de otras Administraciones se acreditara
su disponibilidad en virtud de los documentos que las obliguen.

f) Pliego de clausulas administrativas, en su caso.

g) Certificado de Intervencion referido a la existencia de crédito, viabilidad de la financiacion,
cumplimiento del régimen establecido para plurianuales, en su caso.

BASE 30. Contratacion de personal con cargo a Inversiones.

El Ayuntamiento de Bollullos podra formalizar contrataciones de personal de caracter temporal, con
cargo a los respectivos créditos de inversiones, siempre que concurran los siguientes requisitos:

- Que la contratacion tenga por objeto la ejecucidon de obras por administracion, en aplicacion
de la Ley de Contratos del Sector Publico.

- Que tales obras estén debidamente aprobadas por el 6rgano competente y cuenten con
consignacidn presupuestaria suficiente en los estados de gastos de los presupuestos.

- Que las obras no puedan ser ejecutadas en su totalidad con el personal de plantilla.

Los contratos habran de formalizarse siguiendo las prescripciones de los arts. 15 y 17 del T.R. del
Estatuto de los Trabajadores y con respeto a lo dispuesto en la ley 53/84 de incompatibilidades del personal al
servicio de las administraciones publicas en los contratos se hara constar la obra o servicio para cuya realizacidén
se formaliza el contrato y el tiempo de duracidon que en ningln caso excedera del afio.

El departamento encargado de realizacion de la obra velard por la adecuada asignacion de este
personal a las funciones especificas para el que fue contratado, en evitacién de las reclamaciones que pudieran
derivarse por derechos de permanencia, pudiendo dar lugar en su caso a la exigencia de responsabilidades de
conformidad con lo previsto en el art. 176 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

CAPITULO V. DE LAS SUBVENCIONES.

BASE 31- Concesion subvenciones.
Las subvenciones otorgadas por este Ayuntamiento se regiran por la normativa siguiente:
— Por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
- Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto 887/2006, de
21 de julio.
La concesidn de subvenciones, se regird por las normas contenidas en la presente base de ejecucion
de los presupuestos en tanto no se apruebe un reglamento especifico.

El otorgamiento de las subvenciones, con caracter general, se atendra a las siguientes normas:

Cédigo Seguro De Verificaci6n:

4JWQKEshBTf VDVTVx BQAZwW== Estado Fechay hora

Firmado Por

Fernando Soriano Gomez

Firmado

20/12/2021 10:29:02

Observaciones

P&gina

24/94

Url De Verificacion

https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/code/ 4IJWXKEshBTf VDVTVxBQAzZwW==



https://portal.dipusevilla.es/vfirmaAytos/code/4JwQkEshBTfVDVTVxBQAzw==

e

Ayuntamiento de i ——
Bollullos de la Mitacion

19) Tendra caracter voluntario y eventual.

LLa casa comiun.

29) No seran invocables como precedente.
39) No excederan en ningun caso del 100 por 100 del coste de la actividad a que se apliquen.

40) Obligacion de justificacion en el plazo de 3 meses desde su abono, salvo que la ejecucion del gasto
subvencionado tenga una duracidn superior acreditada en el expediente de otorgamiento, en cuyo caso la
justificacion debera realizarse a la finalizacion de dicho plazo.

59) No podran concederse con el objeto de compensar ingresos de derecho publico.

60) Con caracter previo a la concesion de cualquier subvencidn, debera constar en el expediente que el
solicitante se halla al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social
impuestas por las disposiciones vigentes; hallarse al corriente en el pago de obligaciones por reintegro de
subvenciones, y certificado expedido por la Tesoreria de que el solicitante no es deudor por ningtin concepto
a esta Tesoreria Municipal. Dicha acreditacion podra realizarse posteriormente, siempre antes de la concesion,
pudiendo aportar con caracter previo una declaracion responsable.

79°) Todas las subvenciones / ayudas que se concedan, sean por concurrencia competitiva o no, deberan tener
la correspondiente publicidad a través de la Base de Datos Nacional de Subvenciones conforme a lo establecido
en la Ley 38/2003 General de Subvenciones, las instrucciones dictadas al respecto por la IGAE, asi como a las
siguientes reglas:
> En el caso de subvenciones por convocatoria, las Bases reguladoras de las subvenciones deben
publicarse por separado y antes de la publicacion del extracto de la convocatoria, si bien pueden
aprobarse en un mismo acto.
El inicio del plazo para la presentacion de solicitudes en estos casos no comenzara hasta la publicacion
del extracto de la convocatoria en el BOP, y asi debe venir recogido en las Bases reguladoras y en la
Convocatoria.

> En el caso de subvenciones directas conforme a lo establecido en el articulo 22 de la LGS se publicara
la aprobacién del correspondiente convenio de subvencidn nominativa o bien la resolucion de concesion
de la subvencidn, en su caso, por parte del servicio que tramite el expediente.

> Las ayudas de emergencia social se publicarédn en la BDNS datos facilitados por de los Servicios
sociales municipales, a la que se acompanfiara la publicacién de convocatoria en el Tabléon edictal de la
Resolucién en la que aparezca de manera disociada el acuerdo y la relacion de los beneficiarios. No
en el Portal de transparencia

> Mediante Resolucidn de Alcaldia debera designarse los érganos responsables y los usuarios que deban
ser dados de alta para suministrar los datos requeridos y publicar en la BDNS, en los términos
establecidos en la Ley 38/2003, asi como lo dispuesto en las Disposiciones de desarrollo y aplicacion.
No obstante, también podra designarse en la resolucidn que apruebe la convocatoria o acuerde la
concesion de la subvencion nominativa de que se trate.

80) Las subvenciones que conceda el Ayuntamiento de Bollullos, segun el sujeto beneficiario, se encuadran en
uno de los tres tipos siguientes:

10- Ayudas econdmicas a personas fisicas por parte de los Servicios Sociales Municipales para atender

situaciones de especial necesidad y/o emergencia social.

20- A asociaciones o entidades ciudadanas, sin animo de lucro, inscritas en algin Registro publico.

30- A personas fisicas o juridicas no incluidas en los apartados anteriores, mediante convocatoria.

En todo caso serd precisa la formacion de un expediente en el que conste informe de consignacion
presupuestaria, y se acompafie de la documentacidn y sustanciacion del procedimiento que a continuacion se
detalla segln el tipo de subvencion:

A) SUBVENCIONES A PERSONAS FISICAS INCLUIDAS EN PROGRAMAS DE SERVICIOS
DE ASISTENCIA SOCIAL MUNICIPAL

Se regiran por lo dispuesto en el Reglamento de Ayudas econdmicas de los Servicios Sociales
municipales del Ayuntamiento de Bollullos aprobado en Resolucién de alcaldia 17 de octubre de 2014 y publicado
en el BOP de 7 de noviembre de 2019.

. B) SUBVENCIONES A ASOCIACIONES O ENTIDADES CIUDADANAS SIN ANIMO DE LUCRO
DE AMBITO LOCAL

Conforme al articulo 22 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones los procedimientos
para llevar a cabo la concesion de subvenciones son:
A.- Procedimiento de concurrencia competitiva.
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A.-_El procedimiento ordinario de concesidon de subvenciones se tramitara en réliﬁae&éa%%c%%%&qggn‘petitiva;

A efectos de esta ley, tendra la consideracidn de concurrencia competitiva el procedimiento mediante el cual la

concesion de las subvenciones se realiza mediante la comparacion de las solicitudes presentadas, a fin de

establecer una prelacién entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracién previamente fijados en las
bases reguladoras y en la convocatoria, y adjudicar, con el limite fijado en la convocatoria dentro del crédito
disponible, aquellas que hayan obtenido mayor valoracion en aplicacion de los citados criterios.

1. La normativa que rige con caracter basico el procedimiento de concurrencia competitiva de
concesion de subvenciones son los articulos 23 a 27 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y los articulos 58 a 64 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio.

2. La resolucién que apruebe la convocatoria de subvenciones mediante el procedimiento de
concurrencia competitiva debera fijar los criterios objetivos de su otorgamiento que seran elegidos por el
Ayuntamiento.

3. El procedimiento para la concesion de subvenciones se inicia siempre de oficio.

La iniciacidn de oficio se realizara siempre mediante convocatoria que tendra, conforme al articulo 23.2
de la ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, necesariamente el siguiente contenido:

a) Indicacion de la disposicion que establezca, en su caso, las bases reguladoras y del diario
oficial en que estd publicada, salvo que en atencidon a su especificidad éstas se incluyan en la propia
convocatoria.

b) Créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencidén y cuantia total maxima de las
subvenciones convocadas dentro de los créditos disponibles o, en su defecto, cuantia estimada de las
subvenciones.

c) Objeto, condiciones y finalidad de la concesion de la subvencidn.

d) Expresidn de que la concesion se efectla mediante un régimen de concurrencia competitiva.

e) Requisitos para solicitar la subvencién y forma de acreditarlos.

f) Indicacion de los érganos competentes para la instruccion y resolucion del procedimiento.

a) Plazo de presentacion de solicitudes, a las que seran de aplicacion las previsiones contenidas
en el apartado 3 de este articulo.

h) Plazo de resolucién y notificacion.

i) Documentos e informaciones que deben acompafiarse a la peticion.

i) En su caso, posibilidad de reformulacion de solicitudes de conformidad con lo dispuesto en el articulo
27 de esta ley.

k) Indicacion de si la resolucidon pone fin a la via administrativa y, en caso contrario, érgano
ante el que ha de interponerse recurso de alzada.

1) Criterios de valoracion de las solicitudes.

m) Medio de notificacion o publicacion, de conformidad con lo previsto en el articulo 42 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

4. El procedimiento para llevar a cabo el procedimiento de concesiéon de subvenciones por
concurrencia competitiva deberd ser establecido y delimitado por el propio Ayuntamiento.
B.-_Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:
1. La normativa que rige el procedimiento de concesién directa de subvenciones viene
determinada por los articulos 28 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y
65 y siguientes del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto 887/2006,

de 21 de julio.

2. Los procedimientos de concesion directa son basicamente dos: por un lado, la concesién directa
mediante convenios y, por otro lado, la concesion de subvenciones consignadas nominativamente en los
presupuestos.

3. Conforme al articulo 65 del Reglamento de la ley General de Subvenciones, aprobado por el

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, son subvenciones previstas nominativamente en los Presupuestos
Generales de las Entidades Locales, aquellas cuyo objeto, dotacion presupuestaria y beneficiario aparecen
determinados expresamente en el estado de gastos del presupuesto.

4.Sera de aplicacion a dichas subvenciones, en defecto de normativa municipal especifica que regule su
concesion, lo previsto en la Ley General de Subvenciones y en el Reglamento de dicha Ley, salvo en lo que en
una y otro afecte a la aplicacion de los principios de publicidad y concurrencia.

5. El procedimiento para la concesion de estas subvenciones se iniciara de oficio por el centro
gestor del crédito presupuestario al que se imputa la subvencién, o a instancia del interesado, y terminara con
la resolucion de concesiéon o el convenio.

El acto de concesidn o el convenio tendra el caracter de bases reguladoras de la concesién a los efectos
de lo dispuesto en la Ley General de Subvenciones.

6. Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés publico,
social, econdmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica.
(Articulo 22.2C LGS)

La resolucién o, en su caso, el convenio debera incluir los siguientes extremos:

1. Determinacion del objeto de la subvencidon y de sus beneficiarios, de acuerdo con la aplicacion
presupuestaria.

2. Crédito presupuestario al que se imputa el gasto y cuantia de la subvencion.

3. Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma
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cuenta, asi, como el régimen de garantias que, en su caso, deberan aportar los beneficiarios.

5. Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad para la que se
concedio la subvencién y de la aplicacidon de los fondos percibidos.

A este respecto la justificacion de la subvencion debera contener los siguientes documentos,

como minimo:
1) - Un informe final del proyecto o actividad realizada con descripcion de los objetivos alcanzados
y una declaracion de todos los recursos obtenidos con fondos propios u otros ajenos a la subvencion
concedida.
2) - La acreditacion de los gastos mediante la presentacion de facturas (originales o fotocopias
compulsadas) y demas documentos de valor probatorio en el trafico mercantil o con eficacia
administrativa (que deben haber sido realizados y pagados dentro del periodo de ejecucion y/o
justificacion)

El convenio debera ser objeto, previamente a su aprobacion, de informe juridico. No se

tramitaran convenios que incluyan clausulas de prérrogas automaticas.

Con caracter previo a la firma del mencionado convenio, la entidad beneficiaria debera
aportar la siguiente documentacion:

1.- Proyecto que debera incluir, entre otros, datos relativos a las necesidades detectadas, objetivos que
se persiguen, actividades, indicadores de evaluacién, costes de las actividades y presupuesto global
estimado, afiadiéndose toda aquella informacion que la entidad estime necesaria. memoria detallada en la que
se concrete la actividad a subvencionar, y un presupuesto pormenorizado de los gastos a realizar.

2.- Escritura o documento de constitucidn, estatutos o acta fundacional en la que consten las normas
por la que se regula la actividad (podra presentarse original o una copia debidamente compulsada).

3.- Acreditacidn de la representacidn con la que actle la persona que suscribe el Convenio, ademas de
un acopia debidamente compulsada de su Documento Nacional de Identidad.

4.- Certificado que la Entidad beneficiaria se encuentra inscrita en el Registro de Asociaciones
correspondiente.

5.- Fotocopia compulsada del Cdodigo de Identificacion Fiscal del beneficiario de la subvencion.

6.- Declaracion responsable de su representante legal que contacta con el Ayuntamiento de que esa
Asociacion se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias y frente a la seguridad social corriente, y
que no estd incursa en ninguna de las circunstancias que imposibilitan la obtencién de la condicién de
beneficiario de subvenciones segun el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

Este Ayuntamiento podra efectuar en cualquier momento, las comprobaciones que sean necesarias para
asegurar el cumplimiento de la finalidad de la subvencion.

C°) SUBVENCIONES PERSONAS FISICAS O JURIDICAS NO INCLUIDAS EN LOS APARTADOS
ANTERIORES (POR CONVOCATORIA)

Seran las bases de la respectiva convocatoria publica las que determinen los distintos extremos de
la subvencidn a otorgar como la fijacién del objeto, cuantia, beneficiarios, documentacion, procedimiento y
érgano de resolucién, con arreglo a las normas contenidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, el Reglamento de la Ley General de Subvenciones (Real Decreto 887/2006), y las presentes
Bases de ejecucion.

BASE 32.- Justificacién.

Con caracter general, y sin perjuicio de las particularidades de cada caso, para la justificacion de la
aplicacidn de los fondos recibidos por este concepto se tendra en cuenta:

a) Si el destino de la subvencidn es la realizacion de obras o instalaciones, serd preciso informe
de los servicios técnicos municipales de haberse realizado la obra o instalacion conforme a las condiciones de
concesion.

b) Si esté destinada a la adquisicién de materiales de caracter fungible, prestacion de servicios u
otra finalidad de similar naturaleza, se precisara la aportacion de documentos originales acreditativos de los
pagos realizados, que deberan ajustarse a las prescripciones contenidas en la Disposicion Adicional Novena.

El perceptor de cualquier subvencidon deberd acreditar encontrarse al corriente de sus obligaciones
fiscales con la Hacienda Local, lo que se justificara mediante certificacion expedida por el Tesorero, asi como
todos los requisitos establecidos en el articulo 13 de la ley 18/2003.
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obligacién, derivados de la propia Ley de Subvenciones:
una obligacion material de cumplir el objeto de la subvencidn o realizar la actividad, y otra formal en la que
se demuestre, con justificacion valida que la primera ha sido realizada.
Por tanto, la rendicion de la cuenta justificativa es un acto obligatorio del beneficiario, que ademas tiene
el deber de conservacién de los documentos justificativos.

1. La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucidén de los
objetivos previstos en el acto de concesion de la subvencion se documentara de la manera que bases
reguladoras de las subvenciones publicas.

2. La rendicion de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio del beneficiario o de la
entidad colaboradora, en la que se deben incluir, bajo responsabilidad del declarante, los justificantes
de gasto o cualquier otro documento con validez juridica que permitan acreditar el cumplimiento del
objeto de la subvencidn publica. La forma de la cuenta justificativa y el plazo de rendicidn de la misma
vendran determinados por las correspondientes bases reguladoras de las subvenciones publicas. A falta
de previsidn de las bases reguladoras, la cuenta debera incluir declaracion de las actividades realizadas
que han sido financiadas con la subvencion y su coste, con el desglose de cada uno de los gastos
incurridos, y su presentacion se realizara, como maximo, en el plazo de tres meses desde la finalizacion
del plazo para la realizacion de la actividad.

3. Los gastos se acreditaran mediante facturas y demdas documentos de valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, en los términos
establecidos reglamentariamente.

La acreditacion de los gastos también podra efectuarse mediante facturas electrénicas, siempre que
cumplan los requisitos exigidos para su aceptacion en el ambito tributario.

4. Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademas de con la subvencién, con fondos
propios u otras subvenciones o recursos, debera acreditarse en la justificacién el importe, procedencia
y aplicacion de tales fondos a las actividades subvencionadas.

5. En el supuesto de adquisicion de bienes inmuebles, ademas de los justificantes establecidos
en el apartado 3 de este articulo, debe aportarse certificado de tasador independiente debidamente
acreditado e inscrito en el correspondiente registro oficial.

6. El incumplimiento de la obligacién de justificacién de la subvencion en los términos establecidos
en este capitulo o la justificacion insuficiente de la misma llevaréd aparejado el reintegro en las
condiciones previstas en el articulo 37 de esta ley.

Contabilizacion de las subvenciones

1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es conocido al
inicio del ejercicio, se tramitarad expediente que, aprobado por el Alcalde, dando lugar a un documento «AD».

2. Si el importe de la aportacion no fuera conocido, se instara la retencidn de crédito por la cuantia
estimada.

3. Las subvenciones nominativamente establecidas en el Presupuesto, originaran la tramitacion

de un documento "AD", al inicio del ejercicio. Para este tipo de subvenciones, no sera necesaria publicidad ya
que cuentan con asignacion nominativa en los Presupuestos Generales o su otorgamiento y cuantia resultan
impuestos para la Entidad Local en virtud de una norma de rango legal, asi como las subvenciones de concesion
directa por razones de interés publico, social, econdémico, humanitario u otras debidamente justificadas que
dificulten su convocatoria publica (articulo 22.2 de la LGS).

Las restantes subvenciones originaran documento «AD» en el momento de otorgamiento. Al final del
ejercicio se comprobara por los 6rganos gestores si se han cumplido los requisitos establecidos y en este caso
se tomara el correspondiente acuerdo de cumplimiento de las condiciones, dando traslado a la Contabilidad
para su anotacion.

4. Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de ejecucion del Presupuesto de
gastos enumeradas en la Base 20, pudiéndose dar los siguientes casos:
— Autorizacidn-disposicion.
— Autorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligacidn.
5. El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los mismos efectos que si dichas fases se
acordaran en actos administrativos separados.
6. En estos casos, el 6rgano que adopte el acuerdo habra de tener competencia para acordar todas y cada
una de las fases que sean objeto de acumulacion.
7. La Corporacion podra decidir en todo momento que gastos seran susceptibles de tramitacion de
Documento AD o de Documento ADO.
A. Podran tramitarse en Documento AD, entre otros, los gastos siguientes:
o  Gastos de caracter plurianual, por el importe de la anualidad comprometida.
o  Gastos de tramitacion anticipada en los que se hubiere llegado en el ejercicio anterior hasta la
fase de compromiso de gastos.
Los demas gastos que se establezcan expresamente en estas Bases.
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BASE 33.- Pagos a Justificar

Tendran el caracter de pagos a justificar las cantidades que se libren para atender gastos
presupuestarios, cuando los documentos justificativos de los mismos no se puedan acompafar en el momento
de expedir las correspondientes 6rdenes de pago. (articulo 69 del RD 500/1990).

Conforme al articulo 190.2 parrafo primero del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las haciendas
Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, las bases de ejecucién del presupuesto
podran establecer, previo informe de Intervencion, las normas que regulen la expedicion de érdenes de pago
a justificar con cargo a los presupuestos de gastos determinando los criterios generales, los limites cuantitativos
y los conceptos presupuestarios a los que sean aplicables, es decir, la cuantia, la aplicacién o aplicaciones a las
que se aplican los gastos, asi como el responsable que se designa como habilitado de los fondos librados.

Las d6rdenes de pagos a justificar contienen sélo las fases de autorizaciéon y ordenacion del pago.

Las fases de disposicion o compromiso del gasto y de reconocimiento de las obligaciones se
desarrollaran a medida que las cantidades libradas se justifiquen.

a) Organo competente. Las 6rdenes de pago a justificar se expediran en base a resolucion
de la autoridad competente para autorizar el gasto a que se refieran y se aplicaran a los correspondientes
créditos presupuestarios. Sera este mismo 6rgano quien debera supervisar y aprobar la cuenta justificativa,
para lo que sera necesaria la relacion detallada de los gastos realizados e informe de la Intervencién. En el
caso de existir discrepancia sobre la documentacidon justificativa presentada, se emitird informe de la
Intervencidn, que se incorporara al expediente (que estara integrado por la resolucion por la que se autoriza el
dinero a justificar, la cuenta justificativa y en su caso, informe de intervencion).

Si a juicio de la Intervencidon municipal los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la
subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion alguna en el plazo sefialado en el
parrafo anterior, lo pondra en conocimiento del Alcalde-Presidente, con el fin de que se adopten las medidas
legales para salvaguardar los derechos de la Hacienda municipal, proponiendo, en su caso, el reintegro de
las cantidades correspondientes.

La Intervencidn, por si o por medio de funcionarios que al efecto designen, podra realizar en cualquier
momento las comprobaciones que estimen oportunas.

b) Conceptos Presupuestarios. Los pagos a justificar tendrdn caracter excepcional, no
excederan nunca los limites del plan de disposicion de Fondos de la Tesoreria y sélo podran expedirse con
cargo a los créditos pertenecientes a los capitulos II de la clasificacién econdmica.

Se tendra en cuenta, en todo caso, la prohibiciéon de contrataciones de personal con cargo a estos
fondos, asi como atender retenciones tributarias, contratacién administrativa y abono de subvenciones.
Igualmente se tendran en cuenta los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad
presupuestaria

Con cargo a los libramientos efectuados Unicamente podran satisfacerse obligaciones del respectivo ejercicio.

c) Plazo de ejecucidn y justificacién. El érgano autorizante establecerd el plazo de ejecucion
y justificacion que en ninglin caso excedera de tres meses ni del ejercicio presupuestario.

d) Situacién de los fondos. Las cantidades procedentes de pagos a justificar se ingresaran
en cuentas bancarias con caracter de '"restringidas de gastos", cuyo titular sera la Entidad local . Los
intereses de dichas cuentas se transferiran a la Tesoreria Local.

e) Disposiciéon de los fondos. De los saldos de dichas cuentas podran disponer
indistintamente los tres claveros o el perceptor del pago a justificar, sélo mediante cheque
nominativo.
f) Régimen de las justificaciones. La justificacion comprendera una relacion de los pagos efectuados
y los originales de las facturas abonadas diligenciadas de "recibido y conforme" por el perceptor.
Igualmente se reintegraran, en su caso, los fondos sobrantes a la Tesoreria Local, que repondran
el crédito en la partida presupuestaria correspondiente.
El perceptor de cantidades a justificar se ajustard en la contratacion de obras, suministros o
servicios a las disposiciones administrativas vigentes.
Una vez aprobada la justificacién por el érgano autorizante, los documentos citados se uniran a la
orden de pago inicial.
a) Requisitos subjetivos. El perceptor debera tener la condicion de miembro de la Entidad
Local, funcionario, laboral fijo o director de la Escuela Taller, éste uUltimo con cargo exclusivo de la partida
presupuestaria de la Escuela Taller.
Podran entregarse cantidades a justificar a los electivos de la Corporacidn, y al restante personal de la Entidad,
se precisara orden expresa del Presidente, en tal sentido.
La iniciacién de expediente para la expedicion de mandamiento de pago a justificar se realizard a
peticion razonada del Servicio correspondiente, debiéndose consignar en la solicitud los siguientes extremos:
Importe.
Finalidad.
Aplicacion Presupuestaria.
Codigo IBAN de la cuenta bancaria, abierta para este fin, en la que se habra de ingresar el
importe del mandamiento de pago a justificar en caso de que el mismo sea autorizado.
De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.
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Intervencmn, acompafadas de las facturas o documentos equivalentes acreditativos

Nunca podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar por los mismos conceptos presupuestarios
a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion o hubiesen incumplido con
anterioridad, sin excusa razonable, los plazos de justificacion d e otra orden de pago.

BASE 34.- Anticipos de Caja Fija

1. Para atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo, tales como
dietas, gastos de locomocion, gastos de protocolo, material de oficina no inventariable, conservacion y
otros de similares caracteristicas los fondos librados a justificar podran tener el caracter de anticipos de
caja fija. (Articulo 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales).

2. Aunque estas provisiones de fondos no tienen caracter presupuestario, se efectuara en
la aplicacidn presupuestaria a la cual correspondan los gastos una retencion de créditos por igual importe.

3. Los anticipos de caja fija se autorizaran de acuerdo con las siguientes normas:

a) Organo competente. Dada la naturaleza de los gastos corrientes para los cuales pueden
utilizarse estas provisiones, el 6rgano competente para autorizar los anticipos sera el Presidente de la Entidad
Local o concejal delegado de Hacienda segun la distribucion de competencias existente en cada momento.

b) Cuantia y Conceptos Presupuestarios. Los anticipos de caja fija tendran caracter excepcional,
no excederan nunca los limites del plan de disposicion de Fondos de la Tesoreria y sélo podran expedirse para
atender gastos pertenecientes al capitulo II de la clasificacion econdmica. Su cuantia global no excedera
del 7 por 100 del mencionado capitulo, destinado a gastos en bienes corrientes y servicios.

c) Plazo de justificacion. El érgano autorizante establecera el plazo de justificacion que en
ningln caso excedera del 15 de diciembre del ejercicio presupuestario.
d) Situacién y disposicion de los fondos. A las cantidades procedentes de anticipos de caja

fija le seran de aplicacion las mismas normas que a los fondos procedentes de pagos a justificar.
Estos fondos siempre formaran parte de la Tesoreria de la Entidad Local.

e) Régimen de las justificaciones y reposicion de fondos. La justificacion comprendera una
relacion de los pagos efectuados y los originales de las facturas abonadas diligenciadas de "recibido y
conforme" por el perceptor.

Dichas justificaciones, una vez aprobadas por el mismo dérgano que aprobd el anticipo de caja,
originaran en favor del perceptor del anticipo una orden de pago de reposicién de fondos, por idéntica cantidad,
con aplicacidon al concepto presupuestario que corresponda. En el supuesto de que no exista crédito
disponible suficiente, la orden de pago se imputard al crédito inicialmente retenido y se ordenard la
cancelacién del anticipo de caja fija.

f) Requisitos subjetivos. el perceptor deberd tener la condicion de funcionario, laboral fijo o
miembro de la Entidad Local.

Nunca podran expedirse nuevos anticipos de caja fija por los mismos conceptos presupuestarios
a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion o hubiesen incumplido con
anterioridad, sin excusa razonable, los plazos de justificacion de otro anticipo.

En todo caso, cuando un mismo perceptor mantenga, por distintos conceptos presupuestarios, un
saldo pendiente de justificar de mas de 3.005,06, la Intervencion lo pondra en conocimiento del Presidente del
Ayuntamiento. A tal efecto se llevara, ademas de los controles ordinarios, un registro auxiliar de los perceptores
de o6rdenes a justificar.

CAPITULO VII. DE LA FACTURA ELECTRONICA

BASE 35.- Factura Electrénica

El articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico, establece la obligacion a todos los proveedores que hayan
entregado bienes o prestado servicios a la Administracién Publica a expedir y remitir factura electrénica.

No obstante, en su apartado segundo, da la posibilidad a las Entidades Locales de excluir
reglamentariamente de la obligacion de facturar electrénicamente, en dos situaciones:

- Facturas hasta un importe de 5.000 euros.

- Facturas emitidas por los proveedores a los servicios en el exterior, hasta que dichas facturas
puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion a través del Punto general de entrada
de facturas electronicas, de acuerdo con la valoracion del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas, y los servicios en el exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados para su
recepcion en dichos servicios.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4.1.a) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases de Régimen Local, sin perjuicio de los Bandos de la Alcaldia, la potestad reglamentaria de los
Ayuntamientos se materializa a través de las Ordenanzas y Reglamentos aprobados por el Pleno Municipal.

Ademas, las Entidades Locales pueden regular sus procedimientos en las Bases de Ejecucion aprobadas
conjuntamente en los Presupuestos Anuales, tal y como establece el articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de
20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo primero del Titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre,
reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos.
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1- Estaran obligados a facturar electrénicamente todos los proveedores que hayan entregado bienes
o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de 2015 y en concreto, tal y como
dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico:
- Sociedades anonimas.

- Sociedades de responsabilidad limitada.

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espafiola.

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafiol
en los términos que establece la normativa tributaria.

- Uniones temporales de empresas.

- Agrupacidon de interés econdmico, Agrupacion de interés econdmico europea, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo
de regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de titulacién hipotecaria o Fondo de garantia
de inversiones.

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado segundo del referido
articulo, estaran excluidas de la obligaciéon de facturar electronicamente a este Ayuntamiento las facturas de
hasta un importe hasta un maximo de 5.000€, impuestos incluidos.

Se determina por este Ayuntamiento establecer este importe, incluyendo impuestos de conformidad
con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa en sus Informes 43/2008, de 28 de julio
de 2008 y 26/2008, de 2 de diciembre de 2008 dispone que el precio del contrato debe entenderse como el
importe integro que por la ejecucién del contrato percibe el contratista, incluido el Impuesto sobre el Valor
Afiadido.

Igualmente quedan excluidas de las facturas emitidas por los proveedores a los servicios en el exterior,
hasta que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion a través del Punto general
de entrada de facturas electronicas, de acuerdo con la valoracion del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas, y los servicios en el exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados para su recepcidn en
dichos servicios.

TITULO IV.- DE LOS INGRESOS.

CAPITULO I: DE LA TESORERIA.
BASE 37.- Tesoreria.

Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 del Régimen Juridico de los
funcionarios de Administracién Local con habilitacion de caracter nacional, regulado por el Real Decreto
128/2018, de 26 de marzo, y en el articulo 196 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros, sea dinero, valores o créditos del
Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja Unica y por lo dispuesto en los articulos 194 a
199 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, y en cuanto le sea de aplicacion, por las normas del Titulo V de la Ley General
Presupuestaria.

En cumplimiento de las citadas funciones, corresponde a la Tesoreria organizar la custodia de los
fondos. En ningln caso se admitiran depdsitos de efectivo en la Tesoreria Municipal ni se dispondra de Caja.

Los fondos del Ayuntamiento de Bollullos se situaran en cuentas abiertas en entidades financieras. La
apertura y cancelacion de las mismas se realizard por Decreto de Alcaldia previo informe de la Tesoreria.

La organizacion de la custodia de fondos debera realizarse bajo las premisas de legalidad, economia,
eficacia y eficiencia, debiendo procederse a la licitacion de la contratacién de los servicios retribuidos que
presten al Ayuntamiento de Bollullos las entidades financieras, conforme a lo dispuesto por los articulos 10 y
26 de la ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico. Si bien, cuando se trate de aperturas
de cuentas separadas para la gestidn de subvenciones, y siempre que el servicio no suponga coste alguno para
el Ayuntamiento, sera la Tesoreria quién decida en qué entidad deben abrirse atendiendo a razones de
operatividad en la realizacion de pagos.

La Tesoreria Municipal confeccionara ordinariamente acta de arqueo con periodicidad trimestral, siendo
necesario acompafiar al acta del Ultimo trimestre del afio certificados de existencias
en cuenta expedidos por las entidades financieras. Asimismo, se procedera a la formacién de actas de arqueo
extraordinarias cuando cambie la Corporacion y cuando se produzca el cese y la toma de posesidn de cualquiera
de los tres claveros. En ambos casos sera necesario acompafiar certificados bancarios de saldos en cuenta. Las
actas de arqueo seran suscritas por el Alcalde, Interventor y Tesorero o por quienes legalmente les sustituyan.

Las actas de arqueo deberan acompanfarse de un estado de conciliacién suscrito por el titular de la
Tesoreria cuando existan diferencias entre los saldos contables y los saldos bancarios.
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habilitarse a entidades financieras para que colaboren en la recaudacion de los tribu Ehlfi’ﬁ) egqm t@ -
la firma de un convenio y la apertura de cuentas restringidas de recaudacion cuyo producto sera ingresado en
la cuenta operativa del Ayuntamiento con caracter periédico y automatico Los citados servicios no supondran
ninglin coste para el obligado tributario ni para la entidad local. Las entidades colaboradoras seran
seleccionadas por la Tesoreria bajo las premisas dictadas por el érgano competente.

Con ocasion del cambio de Corporacion, de cualquiera de los tres claveros o de modificaciones
legislativas, seran remitidas a las entidades bancarias los DNI de los tres claveros y de quienes esté previsto
que los sustituyan, certificados de personalidad expedidos por la Secretaria y actas de toma de posesion, asi
como los decretos vigentes de delegacion de competencia y/o firma para la ordenacion de pagos y los relativos
a los fondos descentralizados mediante anticipos de caja fija y pagos a justificar.

Correspondera a la Tesoreria la jefatura de los servicios de gestidn de ingresos y recaudacion, asi como
el impulso y direccion de los procedimientos de los mismos. Cuando el titular de la Tesoreria observe la
existencia de irregularidades o actos no conformes a la legalidad tributaria, remitird informe a la Intervencion
de fondos a efectos de que las mismas sean incluidas, si el 6rgano interventor asi lo considera, en el informe
sobre anomalias detectadas en materia de gestidn de ingresos, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 216
y 218 del Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo y el articulo 9 del Real Decreto 424/2017,de 28 de
abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

Podran ser objeto de delegacion, previo informe de la Tesoreria Municipal, las competencias que
ostenta el citado 6rgano en relacién a la gestion, liquidacidn, recaudacidén e inspeccion tributaria en el
Organismo Provincial de Asistencia Econémica y Financiera dependiente de la Diputacion de Sevilla, mediante
la firma del oportuno Convenio.

Al término de cada ejercicio se elaborara la Cuenta recaudatoria informada por el Tesorero y se
remitira a la Intervencidn para que la incluya en el expediente de la Cuenta General como anexo y sea aprobada
por el Pleno. De igual modo se procedera con la Cuenta recaudatoria elaborada por el
0.P.A.E.F. de la Diputacién de Sevilla.

BASE 38.-Gestion de Ingresos

1. La gestién de los presupuestos de ingresos del Ayuntamiento y de sus organismos auténomos y
sociedades mercantiles de capital integramente municipal podra realizarse en las siguientes fases:
a) Compromiso de ingreso.
b) Reconocimiento del derecho.
c) Extincion del derecho por anulacion del mismo o por realizacién del cobro del mismo o por
compensacion.
d) Devolucion de ingresos.
2. El compromiso de ingreso es el compromiso por el que cualquier persona, entidad, etc., se obligan con
el Ayuntamiento a financiar total o parcialmente un gasto determinado.
3. El reconocimiento de derechos se define como el acto por el cual se declaran liquidos y exigibles unos
derechos de cobro a favor de la Entidad Local o de sus organismos auténomos o sociedades mercantiles.
4. Se extinguira el derecho a cobro cuando, en virtud de acuerdos administrativos, proceda cancelar total
o parcialmente un derecho ya reconocido como consecuencia de:
a) Anulacion de liquidaciones.
b) Insolvencias u otras causas.

5. El derecho de cobro también se extinguird cuando se realice el ingreso o por compensaciéon con los
pagos existentes en el Ayuntamiento a favor del deudor, todo ello a propuesta del tesorero y en virtud de la
normativa vigente.

6. En cuanto a la devolucién de ingresos estos tendran por finalidad el reembolso a los interesados de las
cantidades ingresadas indebidamente o por exceso

Procedimiento de Ingresos por Padrén

1. En los ingresos por padrones que sean elaborados y aprobados por la Corporacion, se
observaran las siguientes normas

a) Se confeccionara o actualizara atendiendo a:

- Altas por declaracion del obligado a ello o resultante de la actividad inspectora de la
Administracidn ajustada a lo dispuesto en la Ley General Tributaria.

- Bajas tramitadas.

b) El alcalde-Presidente por resolucion aprobara el padron.

c) El padron asi tramitado serd remitido en su caso al OPAEF para proceder a su gestion
recaudatoria.

2. La aprobacidn del padréon determinara el reconocimiento del derecho y la contabilizacion en
la forma prevista en la Base anterior.

3. Los tributos y precios publicos cuya gestion se haya delegado en la Diputacidon Provincial

seran objeto de reconocimiento de derechos cuando por el OPAEF o servicio correspondiente se dé traslado al
Ayuntamiento del padrén aprobado.
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BASE 39.- Reconocimiento de derechos.

LLa casa comiun.

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacion
a favor de la entidad. A estos efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procedera a su aprobacién
y simultdneamente a su asiento en contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizard el reconocimiento
del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara en el
momento de aprobacidn del padron.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras Administraciones,

Entidades o particulares, afectadas a la realizacion de determinados gastos, se debera contabilizar:

- El compromiso de aportacion, que necesariamente deberd registrarse si ha de producir una
generacion de crédito, una vez que se tenga conocimiento fehaciente del mismo.

- El reconocimiento del derecho cuando se produzca el cobro, o cuando se conozca, de forma
cierta y por un importe exacto, que el ente concedente ha dictado el acto de reconocimiento de la correlativa
obligacion

e) La participacidon en Tributos del Estado se contabilizara mensualmente, en forma simultanea
el reconocimiento y cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se
contabilizara el reconocimiento de derechos y el cobro de las cantidades correspondientes.

g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originara en
el momento del devengo.

BASE 40.- Recaudacion.

1. Para los ingresos por padrén que se recauden directamente por el Ayuntamiento, a
comienzos del ejercicio se aprobara y publicard, para general conocimiento, el calendario fiscal.

2. En los ingresos en cuya recaudacion esté encomendada a Diputacién Provincial se estara
a las normas que establezca el OPAEF o servicio correspondiente.

3. En materia de intereses de demora, recargo de apremio y recargo de los tributos locales se
estard a lo dispuesto en la Ley General Tributaria y demas normativa del Estado, por imperativo
de lo establecido en el TRLRHL.

La aprobacién de fraccionamiento o aplazamiento de pagos se ajustara a lo dispuesto en la Ley
General Tributaria, en el Reglamento General de Recaudacién y demas normativa aplicable.

4, Se autoriza a la Tesoreria para que pueda percibir ingresos ordinarios mediante la
aceptacion de cheques siempre que estén conformados adecuadamente, segun establece el Reglamento
General de Recaudacion.

BASE 41.- Control de la recaudacidn.

1. Por Intervencion se adoptaran las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacion
de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la gestion recaudatoria.
2. El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el

procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia recaudatoria, asi como el
recuento de valores.

3. En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago se
aplicara la normativa contenida en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Ley General Tributaria y
Disposiciones que la desarrollan, Reglamento de Recaudacion y la Ley General Presupuestaria.

BASE 42.- Contabilizacién de los cobros.

1. Los ingresos procedentes de la Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardn como ingresos pendientes de aplicacion, integrandose, desde el momento en
que se producen, en la caja Unica.

Los ingresos que se produzcan como consecuencia de los anticipos mensuales derivados de los recursos
propios municipales recaudados y gestionados por el O.P.A.E.F., se integraran en la Tesoreria en el dia en que
los mismos se reciban efectivamente.

Estos ingresos seran siempre objeto de aplicacion provisional a través de la cuenta 554.4 "Ingresos
pendientes de aplicacién. De recursos gestionados por otros Entes Publicos".

2. Los restantes ingresos se formalizaran mediante el correspondiente mandamiento, aplicado
al concepto presupuestario que proceda, en el momento de producirse el ingreso.
3. Cuando los Centros Gestores tengan informacion sobre concesidon de subvenciones, habran

de comunicarlo de inmediato a Intervencion y Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las
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ponerlo en conocimiento de la Intervencion a efectos de su formalizaciéon contable.

5. El Tesorero llevara los libros contables y de registro, confeccionara la lista de los deudores por
los distintos conceptos una vez finalizado el plazo de recaudacion en periodo voluntario, y procedera a su
exaccion por via de apremio.

Las deudas de cualquier clase devengaran los intereses de demora que legalmente correspondan.

6. En materia de anulacion, suspensién y aplazamiento y fraccionamiento de pagos sera de
aplicacion la normativa contenida en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales, la Ley
General Tributaria, Reglamento General de Recaudacion, Ley General Presupuestaria, y las disposiciones que
desarrollen a dichas normas.

BASE 43.- Ingresos de derecho privado.

Los ingresos procedentes de la enajenacion o gravamen de bienes y derechos que tengan la
consideracion de patrimoniales no podran destinarse a la financiacion de gastos corrientes, salvo que se
trate de parcelas sobrantes de vias publicas no edificables o de efectos no utilizables en servicios
municipales o provinciales.

BASE 44.- Tributos.

La gestidn, liquidacion, inspeccidn y recaudacion de los tributos locales se realizaran de acuerdo con lo previsto
en las Ordenanzas fiscales aprobadas por el Excmo. Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacidn, asi como lo establecido
en la Ley General Tributaria, en el reglamento General de Recaudacion, en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas
Locales, y en las demas leyes del Estado reguladoras de la materia, asi como en las disposiciones dictadas para
su desarrollo.

BASE 45.- Devolucién de Ingresos.

1. Las devoluciones de ingresos indebidos y la rectificacion de errores materiales y de hecho en
el ambito de los tributos locales se ajustara a lo dispuesto en la Ley General Tributaria y demas normativa
aplicable.

En defecto de normativa especifica, seran de aplicacion a los precios publicos el procedimiento
previsto para los tributos locales.

2. Cuando la devolucién resulte por la anulacién de liquidacién, indebidamente practicada, el
reintegro se aplicard al presupuesto corriente minorando la recaudacidon del correspondiente concepto
presupuestario, con independencia del presupuesto al que se aplicd el ingreso que da lugar a la devolucion.

BASE 46. Anulacién de derechos liquidados.

Las bajas de derechos pendientes de cobro que resulten de procedimientos tributarios, se regiran por
su normativa especifica, se asimilaran a estas las procedentes de ingresos de derecho publico a los que se
aplique en su exaccién el reglamento general de recaudacion.

En los ingresos de derecho privado, y aquellos de derecho publico, no tributario, provenientes de
otras administraciones publicas podran realizarse mediante decreto de la Alcaldia y previo informe de la
intervencion de fondos, ratificdndose posteriormente por el Pleno estas anulaciones en la aprobacion de la
cuenta general, siempre que resulten de la discrepancia entre los estados contables y los documentos obrantes
en las respectivas dependencias como consecuencia de duplicidades en la liquidacion de derechos, errores
materiales, prescripcidén, improcedencia sobrevenida del cobro por inadecuada justificacion de subvenciones
u otras causas analogas.

Podrd autorizarse la baja provisional de valores-liquidaciones de aquellos deudores que hayan sido
declarados fallidos por el Organismo Provincial de Asistencia Econdmica y Fiscal (OPAEF) durante el ejercicio
corriente o el anterior.

BASE 47.- Acta de arqueo.

Trimestralmente se expedira Acta de Arqueo, documento que debera resultar confeccionado y firmado
dentro del plazo del mes siguiente al que corresponda su contenido.

El Acta de Arqueo a fin de ejercicio debera remitirse con anterioridad al dia 31 de enero del afo
siguiente al que corresponda. Las Actas de Arqueo extraordinarias deberan estar completamente confeccionadas
y a disposicidon en el momento en el que resulten exigibles, con especial referencia al acto de toma de posesion
de la Corporacion municipal resultante de nuevas elecciones municipales.

TITULO V. LOS CREDITOS.
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BASE 48- Operacion de Tesoreria.

LLa casa comiun.

Se autoriza, por otra parte, al Alcalde-Presidente o concejal-delegado de hacienda segun la distribucion
de competencias existente, para la formalizacion de operaciones de tesoreria por los importes maximos
permitidos legalmente para solventar dificultades transitorias de liquidez. Se recogen créditos en los estados
de gastos para la contratacion de operaciones de Tesoreria.

Estas operaciones, en caso de realizarse, se contabilizaran como no presupuestarias.

BASE 49- Operacion de Préstamo.

No se recoge en el Presupuesto de ingresos la celebracion de un préstamo para inversiones.

TITULO VI. CONTROL Y FISCALIZACION.

CAPITULO I.- DE LA INTERVENCION.

BASE 50.- CONTROL INTERNO.

Las funciones de control interno respecto de la gestion econémico financiera y los actos con contenido
econdmico de la Entidad Local, de los organismos autdbnomos y de las sociedades mercantiles de ellas
dependientes, se ejerceran por la Intervencién mediante el ejercicio de la funcién interventora y el control
financiero conforme a los preceptos contenidos en el capitulo IV del titulo V. del TRLRHL, el Real Decreto
424/2017 de 28 de abril por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del sector
publico local, el Acuerdo del Consejo de Ministros de 30/05/2008 respecto del ejercicio de la funcidn interventora
en régimen de requisitos basicos, y la presente Base de ejecucidn, hasta la aprobacion y entrada en vigor de
un Reglamento propio de control interno que junto con la dotacién de los medios necesarios y suficientes
garantice un modelo de control eficaz conforme a lo establecido en el articulo 4.3 del RD 424/2017.

La citada normativa se debe considerar de minimos, reguladora del régimen general aplicable al
ejercicio del control interno en las Entidades Locales.

La funcién interventora tiene por objeto controlar los actos de la Entidad Local y de sus organismos
auténomos, cualquiera que sea su calificacion, que den lugar al reconocimiento de derechos o a la realizacion
de gastos, asi como los ingresos y pagos que de ellos se deriven, y la inversion o aplicacion en general de sus
fondos publicos, con el fin de asegurar que su gestién se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.

El control financiero tiene por objeto verificar el funcionamiento de los servicios, organismos auténomos
y sociedades mercantiles dependientes, en el aspecto econdmico financiero para comprobar el cumplimiento
de la normativa y directrices que los rigen vy, en general, que su gestion se ajusta a los principios de buena
gestion financiera, comprobando que la gestion de los recursos publicos se encuentra orientada por la eficacia,
la eficiencia, la economia, la calidad y la transparencia, y por los principios de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera en el uso de los recursos publicos locales.

Este control comprendera las modalidades de control permanente y la auditoria publica, incluyéndose
en ambas el control de eficacia referido en el articulo 213 del texto refundido de la Ley de las Haciendas
Locales. Igualmente incluira el control sobre entidades colaboradoras y beneficiarios de subvenciones y ayudas
concedidas por los sujetos que integran el sector publico local, que se encuentren financiadas con cargo a sus
presupuestos generales, de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Subvenciones.

De la misma manera corresponde a la Intervencidn la elaboracion y aprobacion de las Instrucciones
necesarias para el adecuado ejercicio de las funciones de control interno; y de manera particular, la
determinacién de los métodos, forma y alcance tanto del control posterior pleno en supuestos de fiscalizacion
previa limitada de gastos como del control financiero en supuestos de fiscalizacion posterior de ingresos.

CAPIiTULO I. DE LA FUNCION INTERVENTORA

BASE 51.- La funcidén Interventora.

La funcidn interventora tiene caracter interno y preventivo y tiene por objeto garantizar, en todo caso
y para cada acto, el cumplimiento de las normas relativas a la disciplina presupuestaria, a
los procedimientos de gestion de gastos, ingresos y aplicacion de los fondos publicos.

> El ejercicio de la funcidn interventora comprendera las siguientes fases:
a) La fiscalizacion previa de los actos que reconozcan derechos de contenido econdémico, autoricen
0 aprueben gastos, dispongan o comprometan gastos y acuerden movimientos de fondos y valores.
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c) La intervencion formal de la ordenacion del pago.
d) La intervencion material del pago.

La funcidn interventora se ejercera en sus modalidades de intervencién formal y material:

- La intervencion formal consistird en la verificacion del cumplimiento de los requisitos legales
necesarios para la adopcion del acuerdo mediante el examen de todos los documentos que preceptivamente
deban estar incorporados al expediente.

- La intervencion material comprobara la real y efectiva aplicacion de los fondos publicos

La funcidn interventora se ejercera bien como fiscalizacion previa bien como intervencion previa.

La fiscalizacion previa examinard, antes de que se dicte la correspondiente resolucion, todo acto, documento
o expediente susceptible de producir derechos u obligaciones de contenido econémico o movimiento de fondos
y valores, con el fin de asegurar, segin el procedimiento legalmente establecido, su conformidad con las
disposiciones aplicables en cada caso. El ejercicio de la funcion interventora no atenderd a cuestiones de
oportunidad o conveniencia de las actuaciones fiscalizadas.

- La intervencion previa de la liquidacion del gasto o reconocimiento de obligaciones comprobara, antes
de que se dicte la correspondiente resolucion, que las obligaciones se ajustan a la ley o a los negocios juridicos
suscritos por las autoridades competentes y que el acreedor ha cumplido o garantizado, en su caso, su
correlativa prestacién. La intervencion de la comprobacién material de la inversidn se ajustara a lo establecido
en las presentes bases,

La intervencidn formal de la ordenacion del pago verificara la correcta expedicion de las 6rdenes de
pago.

La intervencion material del pago verificara que dicho pago se ha dispuesto por érgano competente y
se realiza en favor del perceptor y por el importe establecido.

SECCION 12, Del procedimiento para el ejercicio de la funcion interventora sobre los
DERECHOS E INGRESOS

1. La fiscalizacion previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria se sustituye por el control
inherente a la toma de razén en contabilidad y el control posterior ejercido mediante el control financiero, tal y
como autoriza el articulo 9 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.

2. Esta fiscalizacion se ejercera en dos momentos diferentes:

- La toma de razén en la contabilidad de la Entidad Local o de sus
organismos auténomos, de los actos generadores de derechos e ingresos en la Tesoreria.

- Mediante actuaciones de control financiero que deben realizarse con
caracter posterior.

3. La toma de razén de contabilidad se efectuara a la vista de toda operacién de
gestion econdmico-presupuestaria, mediante la incorporacion al sistema de informacion contable a través de
los documentos contables correspondientes. Asi, cada area o servicio de la Entidad Local iniciard el
correspondiente expediente que hara llegar a Intervencion siguiendo el iter procedimental habitual para su
toma de razoén en contabilidad.

4. El ejercicio del control posterior o financiero se llevara a cabo mediante técnicas de auditoria
y muestreo.
a) Estas actuaciones comprobatorias posteriores tienen por finalidad asegurar que la gestion

econdmico-financiera de los derechos e ingresos publicos se ajusta a las disposiciones aplicables en cada caso.

Las actuaciones a llevar a cabo deberan verificar, en cualquier caso:
El cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestién que hayan dado lugar al
reconocimiento, liquidacion, modificacién o extinciéon de derechos, como en la realizacion de
cualquier ingreso publico.

- Que el derecho econdmico es reconocido y liquidado por el érgano competente y de acuerdo
con las normas en cada caso aplicables.

- Que el importe es el correcto, teniendo en cuenta las posibles causas de la modificacion del
mismo, como los aplazamientos y fraccionamientos de las deudas liquidadas o los hechos que
puedan dar lugar a la extincion del derecho.

- Que los ingresos se han realizado en las cajas o cuentas corrientes de las entidades de depdsito
debidamente autorizadas, dentro de los plazos legalmente establecidos y por la cuantia debida.

- Que el pagador es el correcto, examinando, en su caso, los supuestos de derivacion de
responsabilidad.

- Que todos los derechos y/o operaciones susceptibles de ser contabilizadas lo estén en el
concepto adecuado y por el importe correcto

b) Dicha verificacion se realizarad sobre una muestra representativa de los actos, documentos o
expedientes de contenido econdmico, origen del reconocimiento o liquidacién de derechos.
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en el plan de auditorias en funcién de los medios disponibles y de los objetivos y alcance perseguidos, debiendo
garantizarse, en todo caso, la aleatoriedad y objetividad del proceso de seleccidn y la representatividad de la
muestra.

La determinacién del tamafio de la muestra o, alternativamente, de la precision y nivel de confianza
fijados, se realizara en funcion de los cometidos y carga de trabajo de la Intervencion de que se trate y de
los medios personales y materiales disponibles. Igualmente, y con independencia del muestreo practicado, se
podra realizar el examen de expedientes determinados por razdn de sus especiales caracteristicas, tramitacion
o cuantia.

c) De las comprobaciones efectuadas con posterioridad el 6rgano interventor deberd emitir
informe escrito en el que hara constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de las mismas.

5. Sin perjuicio de lo establecido en los apartados anteriores, la sustitucion de la fiscalizacidén
previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria por el control inherente a la toma de razén en contabilidad y
el control posterior no alcanzara a la fiscalizacion de:

a) Los actos de ordenacion y pago material derivados de devoluciones de ingresos indebidos.

Consecuentemente, en estos supuestos, la funcion interventora en materia de devolucion de ingresos
indebidos solo alcanza a la fase de pago de dicho procedimiento, la ordenacién del pago y pago material, que
se fiscalizaran conforme a lo que se establece en el Anexo IV respecto del ejercicio de la funcidn interventora
sobre la ordenacion del pago y pago material; no estando sujeto al ejercicio de dicha funcidn el acto del
reconocimiento del derecho a la devolucidon. No obstante, en el supuesto de reintegro de subvenciones
concedidas a la corporacion, la fiscalizacion previa se extenderd a verificar los extremos dispuestos en el
modelo 2.4 del Anexo II

b) Ingresos especificos singulares, tales como subvenciones o transferencias casuisticas,
sean corrientes o de capital, los procedentes de convenios de cualquier clase, de derechos procedentes de
la ejecucion de instrumentos de ordenacion urbanistica, de enajenacién de inversiones reales y mas
genéricamente los ingresos afectados a proyectos de gasto.

Esta fiscalizacion se ejercera en funcion de la correspondiente fase del procedimiento sobre derechos e
ingresos en las que se encuentre el expediente:
- El reconocimiento de derechos (fase contable “DR").
- La recaudacién e ingreso de fondos publicos (fase contable “1”).
En estos supuestos se verificara en todo caso:

- El cumplimiento de la legalidad en los procedimientos tanto de reconocimiento, liquidacion,
modificacion o extincion de derechos, como en la realizacion del ingreso.

- Que el derecho econdmico es reconocido y liquidado por el érgano competente y de acuerdo
con las normas en cada caso aplicables.

- Que el importe es el correcto, teniendo en cuenta las posibles causas de la modificacion del
mismo, como los aplazamientos y fraccionamientos de las deudas liquidadas o los hechos que
puedan dar lugar a la extincién del derecho.

- Que los ingresos se han realizado en las cajas o cuentas corrientes de las entidades de depdsito
debidamente autorizadas, dentro de los plazos legalmente establecidos y por la cuantia debida.

- Que el pagador es el correcto.

- Que todos los derechos e ingresos estan contabilizados en el concepto adecuado y por el
importe correcto.

6. En el caso de que en el ejercicio de la funcidn interventora el érgano interventor se manifestase
en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados y la
disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidacion de derechos a favor de las Entidades Locales o sus
organismos auténomos, asi como a la anulacion de derechos, la oposicion se formalizara en nota de reparo que
en ningun caso suspendera la tramitacion del expediente.

SECCION 2.2 Del procedimiento para el ejercicio de la funcién interventora sobre
GASTOS Y PAGOS

A.- Momento y plazo para el ejercicio de la funcion interventora.

1. El 6rgano interventor recibird el expediente original completo, una vez reunidos todos los
justificantes y emitidos los informes preceptivos, y cuando esté en disposicidn de que se dicte acuerdo por el
d6rgano competente.

El expediente estd completo a efectos de control, cuando, al menos, este compuesto por todos los
documentos o requisitos declarados como esenciales para su fiscalizacion de acuerdo con lo establecido en el
TRLHL, en el Acuerdo del Consejo de ministro y en esta Base y sus correspondientes Anexos.

La fiscalizacion del mismo se efectuara en el plazo de diez dias habiles. Este plazo se reducird a cinco
dias habiles cuando se haya declarado urgente la tramitacion del expediente o se aplique el régimen especial
de fiscalizacion e intervencién previa limitada.
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2. Sin perjuicio del régimen especial de fiscalizacion previa limitada, en el ejercicio de la
fiscalizacion e intervencion previa, se comprobara el cumplimiento de los tréamites y requisitos establecidos por
el ordenamiento juridico mediante el examen de los documentos e informes que integran el expediente, antes
de la adopcion del acuerdo.

B.- Fiscalizaciéon de conformidad.

Si el Interventor como resultado de la verificacion de los extremos a los que se extienda la funcién
interventora considera que el expediente objeto de fiscalizacion o intervencion se ajusta a la legalidad, hara
constar su conformidad mediante una diligencia firmada sin necesidad de motivarla, del tenor "Fiscalizado y
conforme” o “Intervenido y conforme”, segun la fase del gasto a que se refiera.

C.- Fiscalizacion con Reparos.

1. Si el Interventor se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos,
documentos o expedientes examinados, debera formular sus reparos por escrito.

Dichos reparos deberan ser motivados con razonamientos fundados en las normas en las que se apoye
el criterio sustentado y deberan comprender todas las objeciones observadas en el expediente.

2, Serdn reparos suspensivos cuando afecte a la aprobacién o disposicion de gastos,
reconocimiento de obligaciones u ordenacién de pagos y se suspendera la tramitacion del expediente hasta que
aquél sea solventado en los siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado. (articulo 216.2

TRLRHL)

b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las érdenes de pago (articulo
216.2 TRLRHL)

c) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y
servicios que estén sujetas a las mismas. (articulo 216.2 TRLRHL).

d) Cuando el gasto se proponga a un érgano que carezca de competencia para su aprobacion.

e) Cuando se apreciengraves irregularidades en la documentacion justificativa del

reconocimiento de la obligacién o no se acredite suficientemente el derecho de su perceptor.

f) Cuando se hayan omitido requisitos o tramites que pudieran dar lugar a la nulidad del acto (art 47
de Ley 39/2015), o cuando la continuacidon de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
econdémicos a la Tesoreria de la Entidad Local o a un tercero.

g) Cuando se incumpla algun requisito basico adicional de los recogidos en Anexo III'y IV de las
presentes Bases. En ellos se contienen, por ser directamente aplicable conforme a lo establecido en el
articulo 13.2 RD 424/2017, los extremos fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros vigente con
respecto al ejercicio de la funcion interventora en régimen de requisitos basicos asi como otros
extremos adicionales considerados esenciales en expedientes propios y habituales de la Corporacién al
objeto de garantizar la objetividad, la transparencia, la no discriminacion y la igualdad de trato en las
actuaciones publicas.

3. Cuando el érgano gestor al que se dirija el reparo lo acepte, debera subsanar las deficiencias
observadas y remitir de nuevo las actuaciones al érgano interventor en el plazo de quince dias.

Correspondera al Presidente de la Entidad Local, una vez efectuados los reparos por la Intervencion,
resolver las discrepancias en los casos en que los 6rganos gestores no rectifiquen las irregularidades advertidas.
Las soluciones de dichas discrepancias contraria a los reparos seran ejecutivas siempre que aparezcan en las
mismas la expresidon “Visto o conocido el informe de reparo  de Intervencién de fecha...”. Al mismo tiempo, la
Intervencion estampara en el correspondiente documento contable la siguiente Diligencia *

Examinado el documento o expediente presente, La Intervencién formula el correspondiente reparo,
acompafiado con el recibi del alcalde-presidente, o el n° de registro de entrada estampado en el informe

Cuando el 6rgano gestor al que se dirija el reparo no lo acepte, iniciara el procedimiento de Resolucién
de Discrepancias descrito en el apartado D.- Tramitacién de Discrepancias.

4. En el caso de que los defectos observados en el expediente derivasen del incumplimiento de
requisitos o tramites no esenciales ni suspensivos, el Interventor podra fiscalizar favorablemente, quedando la
eficacia del acto condicionada a la subsanacién de dichos defectos con anterioridad a la aprobacion del
expediente.

El 6rgano gestor remitiré al 6rgano interventor la documentacion justificativa de haberse subsanado
dichos defectos.

De no solventarse por el 6rgano gestor los condicionamientos indicados para la continuidad del
expediente se considerara formulado el correspondiente reparo, sin perjuicio de que en los casos en los que
considere oportuno, podra iniciar el procedimiento de Resolucion de Discrepancias descrito en el apartado D
de la Seccién 23 capitulo I

5. La fiscalizacion previa de una fase, no presupondra la fiscalizacién favorable de
las fases anteriores del mismo expediente, de forma que, en el caso que una fase previa haya sido objeto de
reparo que se haya resuelto por el tramite de discrepancia conforme a lo contemplado en esta seccién, dicha
peculiaridad sera referida en el informe del érgano interventor, pero no supondra la apertura de un nuevo
procedimiento de discrepancia por ese motivo, ya que la fiscalizacion se referira exclusivamente a los requisitos
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D.- Tramitacion de Discrepancias.

1. Sin perjuicio del caracter suspensivo de los reparos, las opiniones del érgano
interventor respecto al cumplimiento de las normas no prevaleceran sobre las de los 6rganos de gestion.

Los informes emitidos por ambos se tendran en cuenta en el conocimiento de las discrepancias que se
planteen, las cuales seran resueltas definitivamente por el Presidente de la Entidad o el Pleno,
de acuerdo con lo dispuesto en el apartado siguiente.

2. Cuando el 6rgano gestor no acepte el reparo formulado por el 6rgano
interventor en el ejercicio de la funcidn interventora planteara al Presidente de la Entidad una discrepancia.

No obstante, correspondera al Pleno la resolucion de las discrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito.

b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

La resolucion de la discrepancia por parte del Presidente o el Pleno sera indelegable, debera recaer en
el plazo de quince dias y tendra naturaleza ejecutiva.

3. Las discrepancias se plantearan en el plazo de quince dias desde la recepcién del
reparo, al Presidente o al Pleno de la Entidad Local, segun corresponda, y, en su caso, a través de los
Presidentes o maximos responsables de los organismos auténomos locales, y organismos publicos en los que
se realice la funcidn interventora, para su inclusidn obligatoria, y en un punto independiente, en el orden del
dia de la correspondiente sesion plenaria.

La discrepancia debera ser motivada por escrito, con cita de los preceptos legales en los que sustente
su criterio.

Resuelta la discrepancia se podra continuar con la tramitacion del expediente, dejando constancia, en
todo caso, de la adecuacion al criterio fijado en la resolucién correspondiente o, en su caso, a la motivacién
para la no aplicacion de los criterios establecidos por el drgano de control.

Camara de Cuentas de Andalucia.

4. El Presidente de la Entidad y el Pleno, a través del citado Presidente,
previamente a la resolucion de las discrepancias, podran elevar resolucion de las discrepancias a érgano de
control competente por razén de la materia de la Administracion que tenga atribuida la tutela financiera.

A tales efectos, el Presidente remitird propuesta motivada de resolucion de la discrepancia directamente
a la Intervencién General de la Administracion del Estado [o al drgano equivalente, en el caso de que la
Comunidad Auténoma tenga atribuida la tutela financiera], concretando el extremo o extremos acerca de los
que solicita valoracién. Junto a la discrepancia debera remitirse el expediente completo. Cuando el Presidente
o el Pleno hagan uso de esta facultad deberan comunicarlo al érgano interventor y demas partes interesadas.

Cuando las resoluciones y acuerdos adoptados por la Entidad Local sean contrarios al sentido del
informe del 6rgano interventor o al del 6rgano de control competente por razén de la materia de la
Administracién que tenga atribuida la tutela financiera, se incluiran en los informes referidos en los apartados
siguientes.

5. Con ocasion de la dacién de cuenta de la liquidacidon del Presupuesto, el 6rgano
interventor elevara al Pleno el informe anual de todas las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad
Local contrarias a los reparos suspensivo o, en su caso, a la opinion del érgano competente de la Administracion
que ostente la tutela al que se haya solicitado informe, asi como un resumen de las principales anomalias
detectadas en materia de ingresos. Dicho informe atendera Unicamente a aspectos y cometidos propios del
ejercicio de la funcidn fiscalizadora, sin incluir cuestiones de oportunidad o conveniencia de las actuaciones que
fiscalice. El Presidente de la Entidad podra presentar en el Pleno informe justificativo de su actuacion.

6. Una vez informado el Pleno de la Entidad Local, con ocasién de la cuenta general, el érgano interventor
remitird anualmente, al Tribunal de Cuentas y, en su caso, al érgano de control externo autonémico
correspondiente, las resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local y por el Pleno
contrarias a los reparos o, en su caso, a la opinién del érgano competente de la Administracién que
ostente la tutela al que se haya solicitado informe, asi como un resumen de las principales anomalias
detectadas en materia de ingresos asi como los informes justificativos presentados por la Corporacion.

SECCION 3.2 Régimen especial de fiscalizacién e intervencién limitada previa

A.-Régimen de fiscalizacion e intervencion limitada previa de requisitos basicos

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 13 del Real Decreto 424/2017,
se establece con caracter general el régimen de fiscalizacion e intervencion limitada previa de los
actos de la Entidad Local y de sus Organismos Autonomos, por lo que el érgano interventor se limitara
a comprobar los requisitos basicos conforme a las consideraciones que se realicen en esta seccién, y en el RD
424/2017de Control interno:
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exclusivamente los sefialados en la presente base 31 y aquellos que se determinen ILAi % -
estas Bases teniendo en cuenta las siguientes premisas:

. Dichos extremos tienen la consideracidn de requisitos basicos, diferenciando entre
requisitos de general comprobacidn, requisitos basicos aprobados por Consejo de Ministros, y requisitos
adicionales aprobados por el Pleno.

. La determinacion en el Anexo III de actuaciones concretas cuyas fases de ejecucion
presupuestaria puedan acumularse, supondra la comprobacion de los requisitos establecidos para cada una de
las actuaciones de manera acumulada.

. En caso de aprobacion por parte del Consejo de Ministros, de un Acuerdo que determine
nuevos requisitos basicos que, por tanto, suplan, amplien o modifiquen los que se recogen en el Acuerdo
actual, seran de aplicacion automatica en la fiscalizacion limitada previa, sin perjuicio de su incorporacion por
actualizacion al Anexo III. La aprobacion de un nuevo Acuerdo del Consejo de Ministros, por tanto, supondra
la elaboracion de un informe del Interventor del que se dard cuenta al Pleno, sin perjuicio de su aplicacion
inmediata.

* Requisitos basicos:
10 Requisitos basicos de general comprobacion:
a) En las fases de autorizacion, compromiso y reconocimiento de obligaciéon: (A/D/AD/DO/ADO)

1) La existencia de crédito presupuestario:

i. Debe ser suficiente y adecuado a la naturaleza del gasto.

ii. En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion afectada, se
comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditdndose con la existencia de
documentos fehacientes que acrediten su efectividad.

iii. Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara, ademas, si
se cumple lo preceptuado articulo 174 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por el R.D. Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, y articulos 79 a 88, ambos inclusive,
del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

iv. Cuando se trate de tramitacion anticipada, se comprobard que incluye declaracién sobre la
subordinacion de la autorizacion del gasto al crédito que para aquel ejercicio se autorice en el
presupuesto, y que, si la financiacién es afectada, se subordina el gasto a la ejecutividad de los
recursos.

2) Que los gastos se generan por 6rgano competente.

Los extremos anteriores se acreditaran en todo caso, en los actos fiscalizados que afecten a las fases
presupuestarias “A”, "AD" y “"ADQ", siendo posible que en las fases "D” y “"O” se haga referencia como requisito
de general comprobacion, la existencia de informe de fiscalizacion a la fase inmediatamente anterior. En todo
caso, se comprobara siempre la competencia del 6rgano.

b) En las fases de ordenacion y realizacion de pagos, los requisitos de general comprobacion
seran los que se establecen en la seccion 5° del capitulo I de la presente base, asi como en el Anexo IV.

c) En los expedientes de pagos a justificar y anticipos de caja fija se estard a lo dispuesto
en la seccion 5° del capitulo I de la presente base, asi como en el Anexo IV

20 Requisitos basicos aprobados por el Consejo de Ministro; de aplicacién preceptiva son también los extremos
fijados para cada tipo de gasto, en el Acuerdo del Consejo de Ministros vigente en cada momento, con respecto
al ejercicio de la funcion interventora en régimen de requisitos basicos, en aquellos supuestos que sean de
aplicacién a las Entidades Locales y que se recogen en el Anexo III (indicados con apartado B. y con el
apartado especifico del ACM).

30 Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de gestion, se determinen por el Pleno,
diferente de los anteriores, y que se recogen igualmente en el Anexo III de estas Bases (sin la indicacién de
apartado B)

2. No obstante, sera aplicable el régimen general (plena) de fiscalizacion e
intervencion previa respecto de aquellos tipos de gasto y obligaciones para los que no se haya acordado el
régimen de requisitos basicos a efectos de fiscalizacion e intervencidn limitada previa, asi como para los gastos
de cuantia indeterminada.

3. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién e intervencion limitada
previa seran objeto de otra plena con posterioridad, en el marco de las actuaciones del control financiero que
se planifiquen en los términos recogidos en estas Bases
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1. Si no se cumpliesen los requisitos exigidos, el érgano interventor procederd a
formular reparo en la forma y con los efectos previstos en esta seccion 2.2 del capitulo I de la presente
base.

2. El érgano interventor podra formular las observaciones complementarias que
considere convenientes, sin que las mismas tengan, en ningln caso, efectos suspensivos en la tramitacion de
los expedientes. Respecto a estas observaciones no procedera el planteamiento de discrepancia.

C.- Exencion de fiscalizacion previa.

No estaran sometidos a la fiscalizacion previa:
a) Los gastos de material no inventariable.

b) Los contratos menores.

c) Los gastos de caracter periddico y demds de tracto sucesivo, una vez
fiscalizado el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones.

d) Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa
vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

e) Los contratos de acceso a bases de datos y de suscripcion a publicaciones
que no tengan el caracter de contratos sujetos a regulaciéon armonizada.

D.- Fiscalizacion e Intervencion previa de los contratos menores (0O)

1. Los contratos menores estaran exentos de fiscalizacion conforme se determina
en el apartado anterior, siendo objeto de control, mediante la modalidad de financiero posterior, que se ajustara
a lo contemplado en el Plan Anual de Control Financiero. Asi pues, sobre las retenciones de créditos que pudieran
realizarse para esta modalidad contractual, no se realizard ninguna verificacion expresa, pudiendo validarse o
contabilizarse dichas retenciones por cualquier personal adscrito a la Intervencidn, que Unicamente comprobara
que existe consignacion, que la descripcion de la operacion realizada por el centro gestor, se corresponde con
la aplicacién presupuestaria seleccionada y que su importe se corresponde con un contrato menor.

2. Intervencion Previa: No obstante, lo anterior, los contratos menores estaran
sometidos a la intervencidn previa, en el momento del reconocimiento de la obligacion, de la expedicién de las
ordenes del pago y del pago material. La intervencion previa no tendra por objeto la comprobacion de
la correcta tramitacion de las fases correspondientes a la fiscalizacidon previa, siendo su objetivo, el control de
los aspectos sefialados en seccion 4°. C, que incluye la comprobacion de la autorizacion o aprobacion previa del
gasto (Modelol.1 o Decreto de alcaldia segun el importe del contrato), y la existencia de factura con
los requisitos y formalidades que la normativa establezca, asi como la certificacion de conformidad con el gasto
realizada ( Modelo 2.1 o 2.2 segun el importe del contrato )

Asi pues, no se realizard un seguimiento explicito sobre posibles fraccionamientos de contratos,
errores en la adjudicacion, o ausencia de mas requisitos de contratacién o tramitacion, que los sefialados en
los puntos anteriores, mas alla de supuestos que por su repeticion u obviedad pudieran ser detectados, siendo
responsabilidad de tales incidencias los érganos gestores.

SECCION 4.2 De la intervencion previa del reconocimiento de la obligacion y de la
inversion

A.- Intervencion de la liquidacion del gasto.

1. Estan sometidas a intervenciéon previa las liquidaciones de gastos o
reconocimiento de obligaciones, ya tengan su origen en la ley o en negocios juridicos validamente celebrados.

2. Esta intervencion se practicara por el drgano interventor con caracter previo al
acuerdo de liquidacidn del gasto o reconocimiento de la obligacion y constituira la fase “0”.

En este momento deberd quedar documentalmente acreditado que se cumplen todos los requisitos
necesarios para el reconocimiento de la obligacidn, entre los que se encontrara, en su caso, la acreditacion de
la realizacidon de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que autorizaron y
comprometieron el gasto, asi como el resultado favorable de la comprobacién material de la inversion, si
procede.

B.- Contenido de las comprobaciones. (0/DO/ADO)
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liquidacion del gasto o reconocimiento de obligaciones, con caracter general se comprobara:

a) Que las obligaciones responden a gastos previamente aprobados en las fases
contables “A” y “D” y en su caso, fiscalizados favorablemente, salvo que la aprobacién del gasto y el
reconocimiento de la obligacién se realicen simultaneamente.

b) Que los documentos justificativos de la obligacion se ajustan a las
disposiciones legales y reglamentarias que resulten de aplicacidon. En todo caso, en la documentacion debera
constar:

Identificacion del acreedor.
- Importe exacto de la obligacién.
Las prestaciones, servicios u otras causas de las que derive la obligacién del pago.

c) Que se ha comprobado materialmente, cuando proceda, la efectiva y conforme
realizacion de la obra, servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada en su caso dicha comprobacion. De
la misma manera, en todos los contratos, sera necesario acompafiar acta de recepcion o documento
equivalente.

C.- Intervencion material de la inversion.

1. La intervencion de la comprobacién material de la inversidn, se realiza antes
de liquidar el gasto o reconocer la obligacion efectudndose sobre la realidad fisica de las inversiones.

2. Esta intervencidon material de la inversion se practicara por el 6rgano
interventor y verificara:
- La realizacion de las obras, servicios y adquisiciones financiados con fondos publicos, y
- Su adecuacion al contenido del correspondiente contrato.
La intervencion de la comprobacién material de la inversidn se realizara, en todo caso, concurriendo el
organo interventor, o en quien delegue, al acto de recepcion de la obra, servicio o adquisicién de que se trate.
Cuando se aprecien circunstancias que lo aconsejen, el 6rgano interventor podra acordar la realizacion
de comprobaciones materiales de la inversion durante la ejecucidn de las obras, la prestacion de servicios y
fabricacién de bienes adquiridos mediante contratos de suministros.

3. El érgano interventor podra estar asesorado cuando sea necesaria la posesion
de conocimientos técnicos para realizar la comprobacién material.

4., La intervencion de la comprobaciéon material de la inversion sera preceptiva
cuando el importe de ésta sea igual o superior a 50.000,00 euros, con exclusion del Impuesto sobre el Valor
Anadido.

En este caso, los 6rganos gestores deberan solicitar al 6rgano interventor, o en quien delegue, su
asistencia a la comprobacion material de la inversidn, con una antelacion de 20 dias a la fecha prevista para la
recepcion de la inversion de que se trate. Para ello debera hacer llegar con dicha antelacién solicitud al respecto,
debidamente informada por el drgano gestor con los documentos pertinentes, a las dependencias de la
Intervencion.

El resultado de la comprobacion material de la inversion se reflejara en acta que sera suscrita por todos
los que concurran al acto de recepcion de la obra, servicio, o adquisicion y en la que se haran constar, en su
caso, las deficiencias apreciadas, las medidas a adoptar para subsanarlas y los hechos y circunstancias
relevantes del acto de recepcion.

En dicha acta o en informe ampliatorio podran los concurrentes, de forma individual o colectiva,
expresar las opiniones que estimen pertinentes.

Quedara al margen de la obligaciéon de intervencion de la comprobacion material, las prestaciones
derivadas de otros negocios juridicos y aquellas en las que por su naturaleza no sea posible la verificacion
material porque el objeto no es una realidad fisica, tangible y susceptible de constatacién material.

5. En el resto de casos la intervencion de la comprobacién material de la inversion
no sera preceptiva, justificandose la comprobacién de la inversidon con uno de los siguientes medios:

- El acta de conformidad firmada por quienes participaron en la misma.

- Con una certificacion expedida por el Jefe de la unidad a quien corresponda recibir o aceptar
las obras, servicios o adquisiciones, en la que se expresara haberse hecho cargo del material
adquirido, especificandolo con el detalle necesario para su identificacién, o haberse ejecutado
la obra o servicio con arreglo a las condiciones generales y particulares que, en relacién con
ellos, hubieran sido previamente establecidas. (Modelo 2,1 y 2,2 Anexo II)

SECCION 5.2 De la intervencién formal y material del pago

A.- De la intervencion formal del pago.

1. Estan sometidos a intervencidon formal de la ordenacion del pago los actos por
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- Que las d6rdenes de pago se dictan por érgano competente.

- Que se ajustan al acto de reconocimiento de la obligacion, mediante el examen de los
documentos originales o de la certificacion de dicho acto y de su intervencion suscrita por los
mismos 6rganos que realizaron dichas actuaciones.

- Que se acomodan al plan de disposicion de fondos, mediante el examen del propio  plan de
disposicion de fondos o del informe que al respecto emita la Tesoreria. A estos efectos, la
Tesoreria municipal deberd emitir informe previo, que remitird al 6rgano interventor, en el caso
de que las érdenes de pago no se acomoden al plan de disposicidén de fondos, entendiendo que
existe cumplimiento en caso contrario.

- En los supuestos de existencia de retenciones judiciales o de compensaciones de deudas del
acreedor, que las correspondientes minoraciones en el pago se acreditaran
mediante los acuerdos que las dispongan.

B.- Conformidad y reparo.

Si el 6rgano interventor considerase que las érdenes de pago cumplen los requisitos sefalados en el
apartado anterior, hara constar su conformidad mediante diligencia firmada en el documento en que la orden
se contiene o en documento resumen de cargo a las cajas pagadoras.

El incumplimiento de los requisitos exigidos en el apartado anterior de la presente seccion motivara la
formulacidn de reparo por el 6rgano interventor, en las condiciones y con los efectos previstos en la seccion 1.2
de la presente base.

C.- De la intervencion material del pago.

1. Estd sometida a intervencion material del pago la ejecucidn de las 6rdenes de
pago que tengan por objeto:

a) Cumplir, directamente, las obligaciones de la Tesoreria de la entidad.

b) Situar fondos a disposicion de cajeros y agentes facultados legalmente para
realizar pagos a los acreedores.

c) Instrumentar el movimiento de fondos y valores entre las cuentas de la Tesoreria.

2. Dicha intervencion incluira la verificacion de:
- La competencia del érgano para la realizacién del pago,
- La correcta identidad del perceptor, que en todo caso se comprobara por la Tesoreria de la
Entidad
- El importe debidamente reconocido.

3. Cuando el érgano interventor encuentre conforme la actuacion firmara los
documentos que autoricen la salida de los fondos y valores. Si no la encuentra conforme en cuanto a la identidad
del perceptor o la cuantia del pago formulara reparo motivado y por escrito, en las condiciones y con los efectos
previstos en la seccion 1.2 del presente capitulo.

SECCION 6.2 De la fiscalizacién previa de las 6rdenes de pago a justificar y anticipos de caja
fija

A.- Fiscalizacion previa de las 6rdenes de pago a justificar.

La fiscalizacion previa de las érdenes de pago a justificar por las que se ponen fondos a disposicion de
los érganos pagadores de la Entidad Local y sus organismos autonomos se verificara mediante la comprobacién
de los siguientes requisitos:

a) Que las propuestas de pago a justificar se basan en orden o resolucién de
autoridad competente para autorizar los gastos a que se refieran.

b) Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.

c) Que se adaptan a las normas que regulan la expediciéon de 6rdenes de pago a
justificar con cargo a sus respectivos presupuestos de gastos.

d) Que el 6rgano pagador, a cuyo favor se libren las érdenes de pago, ha justificado
dentro del plazo correspondiente la inversidn de los fondos percibidos con anterioridad por los mismos conceptos
presupuestarios. No obstante, no procedera el reparo por falta de justificacién dentro del plazo de libramientos
anteriores cuando, para paliar las consecuencias de acontecimientos catastrdficos, situaciones que supongan
grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad publica, el Presidente de la Entidad
autorice la expedicion de una orden de pago especifica.

e) Que la expedicion de o6rdenes de pago «a justificar» cumple con el plan de
disposicion de fondos de la Tesoreria, salvo en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de
acontecimientos catastroéficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente
a la seguridad publica.

Se entendera que se cumple con el plan de disposicidon de fondos de la Tesoreria, cuando las 6rdenes
de pago a justificar se realicen con cargo a conceptos presupuestarios autorizados en las bases de ejecucion
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seccion 5° A.2 de la presente base.

B.- Fiscalizacion previa de las 6rdenes de pago de anticipos de caja fija.

1. La fiscalizacion previa de las 6rdenes de pago para la constitucién o
modificacidon de los anticipos de caja fija se verificard mediante la comprobacion de los siguientes requisitos:
a) La existencia y adaptacion a las normas que regulan la distribucién por cajas

pagadoras del gasto maximo asignado.
b) Que la propuesta de pago se basa en resolucidon de autoridad competente.

2. Sin perjuicio del resto de requisitos que puedan regular las bases de ejecucion,
en la fiscalizacion previa de las reposiciones de fondos por anticipos de caja fija el drgano interventor
comprobara, en cualquier caso:

a) Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los
documentos contables de ejecucidn del presupuesto de gastos.

b) Que las propuestas de pagos se basan en resolucién de autoridad competente.

c) Que existe crédito y el propuesto es adecuado.

C.- Especialidades en cuanto al régimen de los reparos.

1. El incumplimiento de los requisitos exigidos en los articulos anteriores de la
presente seccidon motivara la formulacidon de reparo por el érgano interventor en las condiciones y con los
efectos previstos en la seccion 2.2 del presente capitulo.

2. No dara lugar a la formulacién de reparo los supuestos en los que:
El 6rgano pagador no justifique las érdenes de pago a justificar dentro del plazo de libramientos
anteriores cuando, para paliar las consecuencias de acontecimientos catastroficos, situaciones
gue supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad publica, el
Presidente de la Entidad autorice la expedicion de una orden de pago especifica.

- La expedicidn de 6rdenes de pago «a justificar» no cumpla con el plan de disposicion de fondos
de la Tesoreria, en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de acontecimientos
catastroficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente
a la seguridad publica.

D.- Intervencion de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y anticipos de caja fija.

1. En la intervencidn de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y de los
anticipos de caja fija, se comprobara en todo caso:

- Que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecucion se haya

seguido el procedimiento aplicable en cada caso,

- Que son adecuados al fin para el que se entregaron los fondos,

- Que se acredita la realizacion efectiva y conforme de los gastos o servicios

- Que el pago se ha realizado a acreedor determinado por el importe debido.

2. Esta intervencion se llevara a cabo por el 6rgano interventor, mediante el examen
de las cuentas y los documentos que justifiquen cada partida.

Los resultados se reflejaran en informe en el que el 6rgano interventor manifestara su conformidad con
la cuenta o los defectos observados en la misma. La opinidén favorable o desfavorable contenida en el informe
se hara constar en la cuenta examinada, sin que tenga este informe efectos suspensivos respecto de la
aprobacion de la cuenta.

El 6rgano competente aprobard, en su caso, las cuentas, que quedaran a disposicion del érgano de
control externo.

3. Con ocasidn de la dacion de cuenta de la liquidacion del presupuesto, en un punto
adicional, se elevara a dicho o6rgano un informe con los resultados obtenidos del control de las cuentas a
justificar y anticipos de caja fija.

SECCION 7.2 De la omisién de la funcién interventora

1. En los supuestos en los que la funcion interventora fuera preceptiva y se
hubiese omitido, no se podra reconocer la obligacidn, ni tramitar el pago, ni intervenir favorablemente estas
actuaciones hasta que se conozca y resuelva dicha omisidn en los términos previstos en el presente articulo.

2. Si el érgano interventor al conocer de un expediente observara omision de la
funcion interventora lo manifestara a la autoridad que hubiera iniciado aquel y emitird al mismo tiempo su
opinion respecto de la propuesta, a fin de que, uniendo este informe a las actuaciones, pueda el Presidente de
la Entidad decidir si continua el procedimiento o no y demas actuaciones que en su caso, procedan.
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procedimiento y las demas actuaciones que, en su caso, procedan.

El acuerdo favorable del Presidente, del Pleno o de la Junta de Gobierno Local no eximira de la exigencia
de las responsabilidades a que, en su caso, hubiera lugar.

3. Este informe, que no tendra naturaleza de fiscalizacion, pondra de manifiesto,
como minimo, los siguientes extremos:

a) Descripcion detallada del gasto, con inclusidn de todos los datos necesarios para
su identificacion, haciendo constar, al menos, el érgano gestor, el objeto del gasto, el importe, la naturaleza
juridica, la fecha de realizacidn, el concepto presupuestario y ejercicio econdmico al que se imputa.

b) Exposicién de los incumplimientos normativos que, a juicio del interventor
informante, se produjeron en el momento en que se adopto el acto con omisidn de la preceptiva fiscalizacion o
intervencion previa, enunciando expresamente los preceptos legales infringidos.

c) Constatacién de que las prestaciones se han llevado a cabo efectivamente y de
que su precio se ajusta al precio de mercado, para lo cual se tendran en cuenta las valoraciones y justificantes
aportados por el 6rgano gestor, que habra de recabar los asesoramientos o informes técnicos que resulten
precisos a tal fin.

d) Comprobacion de que existe crédito presupuestario adecuado y suficiente para
satisfacer el importe del gasto.

e) Posibilidad y conveniencia de revisidon de los actos dictados con infraccion del
ordenamiento, que sera apreciada por el interventor en funciéon de si se han realizado o no las prestaciones, el
caracter de éstas y su valoracion, asi como de los incumplimientos legales que se hayan producido.

4. Estos casos se incluiran en el informe anual de todas las resoluciones adoptadas
por el Presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos efectuados.

CAPITULO II. CONTROL FINANCIERO

BASE 52.- Control financiero.

1. El control financiero al que se refiere el articulo 29 del Real Decreto 424/2017,
de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico
Local, tiene por objeto verificar que el funcionamiento de los servicios de esta Entidad Local en el aspecto
econdémico-financiero se adecua a los principios de legalidad, economia, eficiencia y eficacia, comprobando la
adecuada y correcta obtencion y utilizacion de los créditos, asi como la realidad y regularidad de las operaciones
con ellos financiadas.

2. El control financiero, que sera ejercido con plena autonomia e independencia
respecto de las unidades y entidades u organismos cuya gestién se controle, se realizard por la
Intervencion, de
conformidad con lo previsto en la presente base, en las instrucciones recogidas al efecto en el Plan Anual de
Control Financiero de esta Entidad Local y en la normativa basica de aplicacién: el Real Decreto 424/2017, de
28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local
y el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo.

3. El control financiero se llevard a cabo a través de las modalidades de control
permanente y la auditoria publica, con el alcance determinado en el Plan Anual de Control Financiero de esta
Entidad Local.

A. Informes de control financiero.

1. El érgano interventor, u 6rgano en quien delegue, que haya desarrollado las
actuaciones de control financiero, debera emitir informe escrito en el que se expondran de forma clara, objetiva
y ponderada:

- Los hechos comprobados.
- Las conclusiones obtenidas.
- Las recomendaciones sobre las actuaciones objeto de control.
- Las deficiencias que deban ser subsanadas mediante una actuacién correctora inmediata.

2. Dicho informe tendra caracter provisional y se remitira por el 6rgano que haya
efectuado el control al gestor directo de la actividad controlada para que, en el plazo maximo de 15 dias desde
la recepcién del informe, formule las alegaciones que estime oportunas o en el caso de existir deficiencias
admitidas por el drgano gestor, éste indique las medidas necesarias y el calendario previsto para solucionarlas.
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4, El informe definitivo incluird las alegaciones del gestor y, en su caso, las
observaciones del 6rgano de control sobre dichas alegaciones.

B. Destinatarios de los informes de control financiero.

1. Los informes definitivos de control financiero serédn remitidos por la
Intervencion a los siguientes destinatarios:

a) Al gestor directo de la actividad controlada (titular del servicio, érgano o ente controlado.]

b) Al Presidente de la Entidad, y a través de él, al Pleno para su conocimiento.
El analisis del informe constituird un punto independiente en el orden del dia de la correspondiente
sesion plenaria.

c) A la Intervencion General de la Administracion del Estado, para su integracién en el registro de
cuentas anuales del sector publico.

C. Informe resumen.

1. El 6rgano interventor debera elaborar con caracter anual y con ocasion de la
aprobacion de la cuenta general, el informe resumen de los resultados del control interno sefialado en el articulo
213 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

2. Este informe contendra los resultados mas significativos derivados de las de las
actuaciones de control financiero y de funcion interventora realizadas en el ejercicio anterior.

D. Destinatarios del informe resumen.
1. El informe resumen del control interno de la Entidad Local seran remitidos por
la Intervencion a los siguientes destinatarios:

a) Al Pleno, a través del Presidente de la Entidad.

b) A la Intervencidon General de la Administracion del Estado, en el curso del primer cuatrimestre de
cada afio

E. Plan de accién.

1. De las debilidades, deficiencias, errores e incumplimientos que se pongan de
manifiesto en el informe resumen referido en el articulo anterior, el Presidente de la Entidad formalizara un
plan de accién que determine las medidas a adoptar para subsanarlas.

2. El plan de accién se elaborara en el plazo maximo de 3 meses desde la remisién
del informe resumen al Pleno y contendra:
e las medidas de correccion adoptadas,
o el responsable de implementarlas y
e el calendario de actuaciones a realizar, relativos tanto a la gestidén de la propia Entidad como a la de
los organismos y entidades publicas adscritas o dependientes y de las que ejerza la tutela.

3. El plan de accion sera remitido al 6rgano interventor de la Entidad Local, que
valorara su adecuacion para solventar las deficiencias sefialadas y en su caso los resultados obtenidos.

El 6rgano interventor informara al Pleno sobre la situacidn de la correccidn de las debilidades puestas
de manifiesto, con ocasidn de la aprobacion de la cuenta general del ejercicio siguiente a la elaboracidn del plan
de accion.

J. Del control financiero de las subvenciones y ayudas publicas

1. El control financiero se ejercera por la Intervencion respecto de los beneficiarios
de subvenciones y ayudas publicas, y en su caso, entidades colaboradoras, con el alcance y finalidad
contemplados en la presente Bases y el Plan Anual de Control Financiero de esta Entidad Local.

2. Cuando en el ejercicio de las funciones de control se deduzcan indicios de la
incorrecta obtencion, destino o justificacion de la subvencion o ayuda percibida, los agentes encargados de su
realizacion podran, previa autorizacion de la Intervencion, acordar la retencion de las facturas, documentos
equivalentes o sustitutivos y de cualquier otro documento relativo a las operaciones en que tales indicios se
manifiesten.
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CAPITULO I.- LIQUIDACION
BASE 53- Liquidacidn.

Al cierre y liquidacion del presupuesto de la Entidad Local y el de cada uno de sus organismos
dependientes, se efectuard, en cuanto a la recaudacion de derechos y al pago de las obligaciones, el 31 de
diciembre del afio natural, quedando a cargo de la Tesoreria receptiva los derechos liquidados pendientes de
cobro, y las obligaciones reconocidas pendientes de pago (articulo 191.1 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las haciendas Locales).

Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas excepciones que
las sefaladas en el articulo 182 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de pago a 31
de diciembre, quedaran a cargo de la Tesoreria de la Entidad local.

Una vez aprobada la Liquidacién, se dara cuenta al Ayuntamiento en Pleno en la primera sesién
ordinaria que celebre.

En el supuesto de que la liquidacién presupuestaria se sitle en superavit, este se destinara a reducir el
endeudamiento neto (articulo 32 Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera).

BASE 54. Remanente de Tesoreria.

Estara constituido por los derechos pendientes de cobro, las obligaciones pendientes de pago y los
fondos liquidos, todos ellos referidos a 31 de diciembre. Para su cuantificacion se deduciran también los
derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacién, de acuerdo con los siguientes limites minimos
establecidos en el articulo 193 bis del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba
el TRLRHL:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacidén, se minoraran, como minimo, en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del
ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como minimo, en un 75
por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacidn, se minoraran en un 100 por ciento.

Para determinar la base de calculo anterior (el importe de los derechos) se debe considerar la naturaleza
de los mismos, y, de este modo, no se tendran que incluir en ella los derechos que, conceptualmente, no son
de dificil o imposible recaudacién, y en los que la Unica incertidumbre es el momento en el que se va a producir
la realizacidon del derecho o la obtencidon de su producto. En consecuencia, no tendran que incluirse aquellos
derechos que corresponden a obligaciones reconocidas por otras administraciones publicas, ni tampoco
aquellos otros sobre los que existe alguna garantia que se puede ejecutar en el caso de incumplimiento por el
deudor del Ayuntamiento de las obligaciones que haya contraido frente a él.

Correspondera al Tesorero informar sobre las posibilidades de cobro de un derecho.

BASE 55.- Dudoso Cobro.

Correccion de derechos de dudoso cobro a efectos del Remanente de Tesoreria del afio 2019. La
situacion econdmica que estamos atravesando estd incrementando considerablemente los niveles de
impagos por parte de los sujetos pasivos de las distintas figuras tributarias. De ahi y para acercar lo mas
posible la realidad econémica con la realidad contable, se establece las siguientes instrucciones atendiendo a
lo establecido por el articulo 193 bis del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por el real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, en su redaccidon dada por la Ley 27/2013,
de 27 de diciembre, de Racionalizacion Y Sostenibilidad de la Administracion Local (LRSAL):

* Como regla general considerar como saldo de dudoso cobro el importe total de los
derechos pendientes de cobro hasta el afio 2015, inclusive.
Derechos Pendientes de cobro correspondientes al afio 2016, se aplicard una
correcmon contable igual a 75 %.
Derechos Pendientes de cobro correspondientes al afio 2017, se aplicard una
correcuon contable igual a 50 %.
Derechos Pendientes de cobro correspondientes a los afios 2018 y 2019 inclusive, se
apllcara una correccion contable igual a 25 %.
El importe total asi calculado podra ser incrementado de manera motivada por el Sr.
Alcalde e incluir como dudoso cobro mas derechos pendientes de cobro en la contabilidad municipal, aunque
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BASE 56. Material Inventariable.

Se define material de caracter inventariable aquellos bienes de caracter no fungible, con una duracion
superior a un afio, susceptibles de inclusidén en inventario y con un valor superior a 200,00 €.

TITULO VIII. LA CUENTA GENERAL
CAPITULO I.-CUENTA GENERAL
BASE 57.- Tramitacion de la Cuenta

1. Esta regulacion viene contenida en los articulos 208, 210 y 212 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo.

2. Las Entidades Locales, a la terminacion del ejercicio presupuestarlo deberan
formar la Cuenta General que pondra de manifiesto la gestion realizada en los aspectos econdmicos, financieros,
patrimoniales y presupuestarios.

3. El contenido, estructura y normas de elaboracion de las Cuentas se determinaran
por el Ministerio de Hacienda a propuesta de la Intervencion General de la Administracion del Estado.

4. Los estados y cuentas de la entidad local seran rendidas por su presidente antes
del dia 15 de mayo del ejercicio siguiente al que correspondan. La cuenta general formada por la Intervencion
sera sometida antes del dia 1 de junio a informe de la Comision Especial de Cuentas de la entidad local, que
estara constituida por miembros de los distintos grupos politicos integrantes de la corporacion.

La cuenta general con el informe de la Comision Especial a que se refiere el apartado anterior sera
expuesta al publico por plazo de 15 dias, durante los cuales y ocho mas los interesados podran presentar
reclamaciones, reparos u observaciones. Examinados éstos por la Comision Especial y practicadas por esta
cuanta comprobacion estime necesarias, emitird nuevo informe.

Acompafiada de los informes de la Comisidén Especial y de las reclamaciones y reparos formulados, la
cuenta general se sometera al Pleno de la corporacidn, para que, en su caso, pueda ser aprobada antes del
dia 1 de octubre.

BASE 58.- Contenido de la Cuenta

Las entidades locales rendiran al Tribunal de Cuentas la cuenta general debidamente aprobada.
La cuenta general estara integrada por:
a) La de la propia entidad.
c) Las de las sociedades mercantiles de capital integramente propiedad de las entidades
locales. SODEMI
Las cuentas a que se refieren los parrafos a) del apartado anterior reflejaran la situacién econémico-
financiera y patrimonial, los resultados econdmico-patrimoniales y la ejecucion vy liquidacidn de los
presupuestos.
Para las entidades locales con tratamiento contable simplificado, se estableceran modelos simplificados
de cuentas que reflejaran, en todo caso, la situacién financiera y la ejecucion y liquidacion de los presupuestos.
Las cuentas a que se refiere el apartado 1.c) anterior seran, en todo caso, las que deban elaborarse
de acuerdo con la normativa mercantil.
Las entidades locales uniran a la cuenta general los estados integrados y consolidados de las distintas
cuentas que determine el Pleno de la corporacién (articulo 209 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales).

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general por la
vigente legislacion Local, por la Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas normas del Estado
que sean aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacién, previo informe del Interventor.

Segunda: El Presidente de la Corporacion es el 6rgano competente para la interpretacion de las
presentes Bases, previo informe de la Secretaria o Intervencidon, segun sus respectivas competencias.

Tercera: No obstante, lo establecido en el RDL 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, a las presentes Bases de Ejecucion le sera de
aplicacion lo dispuesto en la estructura econémica vigente, aprobada por la Orden HAP/419/2014, por el que
se aprueba la estructura de los presupuestos de las Entidades Locales.

En Bollullos de la Mitacion, a la fecha d la firma electrénica.
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EL ALCALDE-PRESIDENTE,

Fdo.: Fernando Soriano Gomez.

LLa casa comiun.

Modelo nim. 1.1

ANEXO | - “SOLICITUD DE RETENCION CREDITO Y AUTORIZACION DE GASTOS” HASTA 5.000 €

D.

Concejal/a Delegado/a de

, propone la realizacién del siguiente gasto:

1. Informacidén basica
del contrato:

1.1. Naturaleza del contrato Servicio

Obra

Suministro

1.2 Valor estimado del contrato.

1.3 Periodo de Ejecucion

1.4 Datos del contratista (Nombre, direccion y
CIF/NIF)

2. Motivacion del contrato (segun el art. 118 LCSP):

2.1 Especificacidn clara y concreta del objeto del contrato y la necesidad de su ejecucion para la Administracion.

2.2 Justificacion de no alteracion del objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion/no suponer fraccionamiento

2.3 Justificacion de que el contratista no ha suscrito mds contratos menores que individual o conjuntamente superen los 40.000 euros en el supuesto
de obras o de 15.000 euros cuando se trate de suministro o de servicios

3. Documentacion que acredite la aptitud del contratista (131 LCSP)
(DNI escrituras, certificaciones de estar al corriente con SS, AEAT, etc.):

Se adjunta/ Ya consta en la base de terceros

No se adjunta

. . El expediente Sl cumple NO cumpleconlodispuestoenlabase12.1 A)delas Basesde
4. Sentido del informe: Ejecucion del Presupuesto y en el articulo 118 LCSP.

En Bollullos de la Mitacidn, a fecha de

VeB FUNCIONARIO RESPONSABLE SERVICIO Ve B2 ALCALDE-PRESIDENTE

EL CONCEJAL DELEGADO

Certificacion de existencia de crédito de Intervencion

Vista la propuesta efectuada, de conformidad con los articulos 213 y siguientes del TRLRHL, tengo a bien
informar:
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No existe consignacidn presupuestaria adecuada y suficiente.
Se devuelve el Expediente para subsanacion de errores o aportacion de datos o documentos
aclaratorios necesarios para continuar la tramitacidon y que se indican al dorso de la presente
Se devuelve el Expediente por no proceder su tramitacion como contrato menor (servicios o
suministros de tracto sucesivo y repetitivos en el tiempo)
En Bollullos de la Mitacién, a de de 2022.

APLICACION PRESUPUESTARIA ADECUADA LA INTERVENTORA GENERAL DE FONDOS

NUMERO DE RETENCION DE CREDITO Fdo. M2 Angeles Nufiez Ruiz.

Diligencia: aprobada la presente propuesta a la vista del informe favorable de la Intervencién. Regla 20 de las
Bases de Ejecucion del presupuesto. En Bollullos de la Mitacion, a
El Alcalde / La Concejal-Delegada de Hacienda.

Modelo ndm. 1.2 | ANEXO | -“SOLICITUD DE RETENCION DE CREDITO PARA CONTRATOS SUPERIORES A 5.000 €

En cumplimiento de lo preceptuado en los articulos 35.1.1) y 116.3 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, y 30 y 31 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, es necesario
determinar la existencia de consignacidon presupuestaria y practicar la oportuna retencion de crédito al objeto
de tramitar el siguiente expediente:

DELEGACION:

OBJETO:
Presupuesto base imponible: €
Porcentaje e importe del IVA: (21%) €
Importe total: €

Bollullos de la Mitacidn, a de de 2022

Ve B¢

ALCALDE-PRESIDENTE El Concejal - Delegado.

Fdo.: Fdo.:

DILIGENCIA. - Para hacer constar que para atender la contratacion de referencia existe
consignacién suficiente en la partida del vigente presupuesto municipal, practicindose por esta Intervencién y
con esta fecha la oportuna retencion de crédito.

RC no:
En Bollullos de la Mitacion, a de 2022
La Interventora.
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Da Ma Angeles Nufiez Ruiz.

Modelo ndm. 2.1 ANEXO Il - “PROPUESTA DE GASTO DE CONTRATOS HASTA 5.000 EUROS“~

De : Sr. Delegado de

A: Interventor General de Fondos

Segln propuesta de gastos tramitada por esta Delegacion Municipal,

créditos

, por un importe de

con numero de retencion de

€ adjunto le remito
la/s factura/s, visada por este Delegado, que se detalla a continuacidn, al objeto de su tramitacidon reglamentaria
con cargo a la propuesta citada, haciendo constar que:

Proveedor

NO factura

Concepto

Importe

Bollullos de la Mitacion, a

VO BO ALCALDE-PRESIDENTE

Fdo.:

de

de 2022

EL CONCEJAL DELEGADO

Fdo.:

CERTIFICACION DE CONFORMIDAD CON GASTO REALIZADO

Se ha procedido a la adquisicidén del/os bien/es o servicio/s que consta en
la/s factura/s adjunta en establecimiento comercial abierto al publico, habiéndose hecho cargo del material
adquirido detallado en la misma.

La obra, suministro o servicio, que ha dado lugar a la emision por la
empresa de la/s factura/s citada, se ha recepcionado de conformidad en precios, unidades y cantidades,
encontrandose en adecuadas condiciones de uso, y se ejecutado la obra o servicio con arreglo a las condiciones
generales y particulares que, en relacidén con ellos, hubieran sido previamente establecidas.
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El/a JEFE DE SERVICIO
( a quien corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o adquisiciones).
Fdo.:

Modelo num. 2.2 ANEXO Il - “PROPUESTA DE GASTO DE CONTRATOS SUPERIORES A 5.000 EUROS ” -

DON/DONA:
Delegacion de:
Propone la realizacidn del siguiente gasto:

CONCEPTO IMPORTE EN EUROS

PROVEEDOR//TERCERO

CIF: €
Na@ Factura:

FECHA:

ASUNTO: - . Expte. C.

Lo que comunica a los efectos de su tramitacion reglamentaria, haciendo constar que: En
Bollullos de la Mitacion, a de de 2022

Vo BO ALCALDE-PRESIDENTE El/a DELEGADO/A

Fdo.: Fdo:

CERTIFICACION DE CONFORMIDAD CON GASTO REALIZADO

— Se ha procedido a la adquisicion del/os bien/es o servicio/s que consta en la/s factura/s adjunta en
establecimiento comercial abierto al publico y se ha hecho cargo del material adquirido detallado en la
misma.

— La obra, suministro o servicio, que ha dado lugar a la emisidon por la empresa de la/s factura/s
citada, se ha recepcionado de conformidad en precios, unidades y cantidades, encontrandose en
adecuadas condiciones de uso, y se ejecutado la obra o servicio con arreglo a las condiciones generales
y particulares que, en relacion con ellos, hubieran sido previamente establecidas.

El/a JEFE DE SERVICIO
(a quien corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o adquisiciones).
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LLa casa comiun.

Vodelonim. 2.3 ANEXO Il - “PROPUESTA DE COMPROMISO DE GASTO (AD/D) Y/0 RECONOCIMIENTO DE LA
odelonum. 2. OBLIGACION (O) PARA OTROS GASTOS ( NO CONTRATOS)"-

De : Sr. Delegado de A: Interventora General de Fondos

Segun solicitud de retencién de crédito, tramitada por esta Delegacién Municipal, con numero de

, por un importe de €, se propone la realizacidn del siguiente

gasto (no contrato), informada por el jefe de servicio correspondiente, que se detalla a

continuacion, al objeto de su tramitacidn reglamentaria y fiscalizacion/intervencion previa:

Tercer Concept
o o

Importe

En Bollullos de la Mitacion, a de de 2022

VO BO ALCALDE-PRESIDENTE

Fdo.:

En su caso (0), CERTIFICACION DE CONFORMIDAD CON GASTO REALIZADO.

El/a DELEGADO/A

Fdo.:

La prestacion se ejecutado la con arreglo a las condiciones generales y particulares que hubieran sido

previamente establecidas; o bien queda acreditado el derecho del acreedor

El/a JEFE DE SERVICIO

Informe de Fiscalizacion y/o Intervencién previa del gasto

Vista la propuesta efectuada, de conformidad con los articulos 213 y siguientes del TRLRHL, el
Reglamento de Control Interno y las Bases de Ejecucion del Presupuesto, tengo a bien informar:

Intervenido y Conforme.

Intervenido y Disconforme, segun Informe de Intervencion nimero /

electrénicamente.

firmado

Se devuelve el Expediente para subsanacion de errores o aportacion de datos o
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presente

En Bollullos de la Mitacién, a de de 2022.

LA INTERVENTORA GENERAL DE FONDOS,

Fdo. M.2 Angeles Nufiez Ruiz

Modelo nim. 2.4 ANEXO II - “PROPUESTA DE REINTEGRO DE SUBVENCION CONCEDIDA”

Del: Sr. Delegado de

A la: Sra. Interventora General de Fondos

En cumplimiento de lo preceptuado en el articulo 40 del TRLRHL, Titulo II de reintegro de

subvenciones de la Ley General de Subvenciones y su Reglamento, bases reguladoras, normativa
autonomica, Bases de Ejecucidn del Presupuesto y demds preceptos en vigor en relacion con el
reintegro de subvenciones, se propone la realizacion de la siguiente devolucién de ingresos, al objeto
de su tramitacidn reglamentaria y fiscalizacion/intervencion previa:

ORGANO
CONCEDENTE PRINCIPAL DEMORA

IMPORTE

FINALIDAD DE LA SUBVENCION DEL INTERESES DE

A
REINTEGRA
R

CUMPLIMIENTO
ANTECEDENTES

SI NO

Fecha de inicio y finalizacién de la actividad Desde hasta

Periodo de justificacion Desde hasta

Se produce el reintegro a instancia de este ayuntamiento

Se produce a instancia del ente concedente

Fecha de notificacion del inicio del expediente de reintegro ‘

Se han realizado alegaciones

Fecha de resolucion definitiva del reintegro ‘

Se han liquidado intereses de demora

CAUSAS DEL REINTEGRO SI NO

aplicados.

Se ha ejecutado total o parcial el objetivo de la subvencion y existen remanentes no

Se ha incumplido la obligacidn de justificacion en tiempo y forma.

Se han justificado gastos no admitidos en la subvencion otorgada.

DOCUMENTACION QUE DEBE ACOMPANARSE SI NO

Justificante de la presentacion de la cuenta justificativa.
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/Informe del responsable del proyecto o la actividad subvencionada en relacion al moli_\‘/gl CAa
de reintegro, con el visto bueno del delegado correspondiente.

Justificante en su caso del inicio de reintegro por parte del 6rgano concedente.

Justificante en su caso de la resolucion definitiva de reintegro del 6rgano concedente.

Bollullos de la Mitacién, a de de 2022
VOB° FUNCIONARIO RESPONSABLE SERVICIO
DELEGADO.:
Fdo.:

(reintegro)

VO BO ALCALDE-PRESIDENTE EL CONCEJAL

Vista la propuesta efectuada, de conformidad con los articulos 213 y siguientes del TRLRHL, el Reglamento de
Control Interno y las Bases de Ejecucidn del Presupuesto, tengo a bien informar:
Intervenido y Conforme.

Intervenido y Disconforme, segiin Informe de Intervenciéon nimero / firmado

electrénicamente.

Se devuelve el Expediente para subsanacion de errores o aportacidon de datos o documentos
aclaratorios necesarios para continuar la tramitacion y que se indican al dorso de la

presente.
En Bollullos, a de de 2022
LA INTERVENTORA GENERAL DE FONDOS
Fdo. M.2 Angeles Nufez Ruiz

ANEXO IlI - “ GUIA DE FISCALIZACION PREVIA LIMITADA ” -

b

e e e

AREA DE PERSONAL

.1 Altas personal funcionario
.1.1Aprobacién de convocatoria de personal funcionario de carrera (fase A)
.1.2Aprobacién de convocatoria de personal funcionario interino (fase A)
.1.3Nombramiento de personal funcionario de carrera (fase D)
.1.4Nombramiento de personal funcionario interino (fase D)
.1.5Nombramiento de personal funcionario derivado de comisién de servicios (fase AD/D)
.1.6Nombramiento y cese de personal funcionario derivado de libre designacion (fase AD/D)
.1.70tras formas de provision de personal funcionario (fase AD)

1.2 Altas personal laboral

1.2.1Aprobacion de convocatoria de personal laboral fijo (fase A)

1.2.2Aprobacion de convocatoria de personal laboral temporal (fase A)
1.2.3Contratacién de personal laboral fijo (fase D)

1.2.4Contratacién de personal laboral temporal (fase D)
1.2.5Contratacion de personal laboral temporal a través de un Plan de contratacion (fase D)
1.2.6Prorroga de contratos laborales (fase AD)

1.3 Altas personal directivo y/o eventual

1.3.1Aprobacién de convocatoria de personal directivo (fase A)
1.3.2Contratacion de personal directivo (fase D)
1.3.3Contratacién de personal eventual (fase AD)

1.4 Expedientes de productividad, gratificaciones, horas extras y otras variaciones
1.4.1Expediente de autorizacion y compromiso del complemento de productividad (fase AD)
1.4.2Expediente de autorizacion y compromiso de gratificaciones y horas extras (fase AD)
1.4.3Expediente de autorizacién y compromiso de otros pluses y complementos (polivalencias,

disponibilidad, trabajo en festivos, nocturnidad, ...) (fase AD)

1.4.4Abono de indemnizaciones al amparo del RD 462/2002 (fase AD)
1.4.50tros conceptos retributivos recogidos en convenio colectivo o acuerdo de funcionarios -

premios- (fase AD)

1.4.6Reconocimiento de servicios (fase ADO/O)

1.4.7Reconocimiento de grado personal consolidado (fase ADO/O)

1.5 Expedientes de concesion de ayudas de accion social al personal, tanto funcionario como

laboral

1.5.1Resolucion de la concesion de ayudas (fase AD)

1.6 Expedientes de nominas de retribuciones del personal
1.6.1Expedientes de néminas de retribuciones del personal (fase ADO/O)
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1.7 Expedientes relativos a contribuciones al plan de pensiones de ’o@eé-:pﬁélés@éﬂ lelr';;]idad
local y organismos auténomos

1.7.1Aprobacién del gasto (fase AD)

1.7.2Reconocimiento de la aportacion al plan de pensiones (fase ADO/0O)

1.8 Expedientes de aprobacién y reconocimiento de la cuota a la Seguridad Social
1.8.1Aprobacion y reconocimiento de la cuota patronal a la Seguridad Social (fase ADO/O)

1.9 Expedientes de concesion de anticipos al personal, tanto funcionario como laboral

1.9.1Expediente de autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacién de anticipos al
personal (fase ADO)

1.9.2Expediente de concesion de anticipos reintegrables (fase AD)

2. AREA DE CONTRATACION, CONTRATOS PATRIMONIALES Y PRIVADOS, Y RESPONSABILIDAD
PATRIMONIAL

2.1 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacion de expedientes de contratacién de obras (incluidos
los contratos de suministro de fabricaciéon cuando el PCAP determine la aplicacion directa del
contrato de obras, y para las fases posteriores a la formalizacion en los contratos tramitados
en el marco de un sistema de racionalizacion técnica de la contratacion)

2.1.1Aprobaci6,n del gasto (fase RC/A)
2.1.2ACTUACION: Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD/D)
2.1.3ACTUACION: Formalizacion (fase AD/D)

2.2 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacion de expedientes de contratacion conjunta de proyecto
y obra, cuando sea posible establecer el importe estimativo de las obras

2.2.1ACTUACION: Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD)

2.2.2ACTUACION: Formalizacion (fase AD)

2.3 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacion de expedientes de contratacion conjunta de proyecto
y obra, cuando, en el caso del articulo 234.5 de la LCSP, no sea posible establecer el importe
estimativo de las obras

2.3.1ACTUACION: Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD proyecto)

2.3.2ACTUACION: Formalizacién (fase AD proyecto)

2.3.3ACTUACION: Aprobacion del expediente de gasto de las obras (fase AD obra)

2.4 EXPEDIENTE: Efectos, cumplimiento y extincion de los contratos de obra

2.4.1ACTUACION: Modificados (fase AD)

2.4.2ACTUACION: Continuacién provisional de las obras (fase AD)

2.4.3ACTUACION: Revision de precios (fase AD)

2.4.4ACTUACION: Certificaciones de obras (fase O)

2.4.5ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion por el IVA meritado en el pago de las
certificaciones de obras (fase O)

2.4.6 ACTUACION: Certificacion Final (fase O)

2.4.7 ACTUACION: Liquidacion (fase O)

2.4.8ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro (fase
ADO)

2.4.9ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

2.4.10ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO/O)

2.4.11ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo
o

a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o desistimiento
del procedimiento (fase ADO)

2.5 EXPEDIENTE: Expedientes de concesion de obras

2.5.1ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase RC/A)

2.5.2ACTUACION: Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD/D)

2.5.3ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

2.5.4ACTUACION: Modificados (fase AD)

2.5.5ACTUACION: Revision de precios (fase AD)

2.5.6 ACTUACION: Abonos por aportaciones durante la construccion (fase 0)

2.5.7ACTUACION: Abonos por aportaciones al final de la construccién o de la concesién (fase 0)
2.5.8ACTUACION: Abonos en caso que la financiacién de la construccion de la obra se realice a
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2.5.9ACTUAC16I’\J: Abono al concesionario de la retribucion por la utilizacion de la obra (fase O)
2.5.10ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la indemnizacion por los costes de cobro (fase

ADO)

2.5.11ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

2.5.12ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO)

2.5.13ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo
o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o
desistimiento del procedimiento (fase ADO)

2.5.14ACTUACION: Pago al autor del estudio de viabilidad que no haya resultado adjudicatario de la
correspondiente concesion (fase ADO)

2.6 EXPEDIENTE: Expedientes de suministros (suministros en general, los de adquisicion de
equipos y sistemas para el tratamiento de la informacioén, y los contratos de suministros de
fabricacion cuando el PCAP no determine la aplicacion directa del contrato de obras, y para las
fases posteriores a la formalizacion en los contratos tramitados en el marco de un sistema de
racionalizacion técnica de la contratacion)

2.6.1ACTUACION:
2.6.2ACTUACION:

Aprobacion del gasto (fase RC/A)
Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD/D)

2.7 EXPEDIENTE: Expedientes de servicios (servicios en general y, para las fases posteriores a la
formalizacion en los contratos tramitados en el marco de un sistema de racionalizacion técnica
de la contratacion)

2.7.1ACTUACION:
2.7.2ACTUACION:
2.7.3ACTUACION:
2.7.4ACTUACION:

2.7.5ACTUACION

2.7.8ACTUACION

ADO)

Aprobacion del gasto (fase RC/A)
Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD/D)
Formalizacion (fase AD/D)

Modificacion del contrato (fase AD)

ON: Revision de precios (aprobaciéon del gasto) (fase AD)
2.7.6ACTUACION:
2.7.7ACTUACION:

Abonos a cuenta (fase O)
Prorroga de los contratos (fase AD)

ON: Liquidacién (fase O)
2.7.9ACTUACION:

Pago de intereses de demora y de la indemnizacioén por los costes de cobro (fase

2.7.10ACTUACION: Indemnizacion a favor del contratista (fase ADO)

2.7.11ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO)

2.7.12ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo
o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o
desistimiento del procedimiento (fase ADO)

2.8 EXPEDIENTE: Expedientes de concesion de servicio

2.8.1ACTUACION:
2.8.2ACTUACION:
2.8.3ACTUACION:
2.8.4ACTUACION:
: Revision de precios (fase AD)
2.8.6 ACTUACION:
2.8.7ACTUACION:

2.8.5ACTUACION

Aprobacion del gasto (fase RC/A)
Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD/D)
Formalizacion (fase AD/D)

Modificados (fase AD)

Abonos por aportaciones (fase O)
Abonos en el caso de que la financiacion del servicio se realice a través de

subvenciones o préstamos reintegrables (fase O)

2.8.8ACTUACION:
2.8.9ACTUACION:

ADO)

Abonos al concesionario de la retribucién por el servicio (fase O)
Pago de intereses de demora y de la indemnizacion por los costes de cobro (fase

2.8.10ACTUACI(:)N: Indemnizacion a favor del contratista (fase ADO)
2.8.11ACTUACION: Resolucion del contrato (fase ADO)
2.8.12ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo

(o]

a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o desistimiento
del procedimiento (fase ADO)

2.8.13ACTUACION: Pago al autor del estudio de viabilidad que no haya resultado adjudicatario de la
correspondiente concesion (fase ADO)

2.9 EXPEDIENTE: Encargos de gestion regulados en la LCSP

2.9.1ACTUACION:
2.9.2ACTUACION:
2.9.3ACTUACION:
2.9.4ACTUACION:

Encargo (fase AD)

Modificaciones del encargo (fase AD)

Abonos durante la ejecucion de los trabajos (fase O)
Liquidacion (fase O)

2.10 EXPEDIENTE: Adquisicion de bienes inmuebles
2.10.1 ACTUACION: Aprobacion del gasto (fase A)
2.10.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase AD/D)
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2.11 EXPEDIENTE: Arrendamiento de bienes inmuebles, ya sea tramilat'}b(¢:<‘J]'|$<§]e§'p(t?¢];'(;"!l:]er1 "
independiente o en expediente de alienaciéon del inmueble en que simultdneamente se acuerde
el arrendamiento

2.11.1 ACTUACION: Propuesta de arrendamiento (fase A)

2.11.2 ACTUACION: Acuerdo de concertacién del arrendamiento (fase AD/D)

2.11.3 ACTUACION: Prérroga y novacion (fase AD)2.11.4 ACTUACION: Reconocimiento de la
obligacion (fase O)

2 EXPEDIENTE: Permuta de bienes

2.1
2.12.1 ACTUACION:
2.12.2 ACTUACION:

NNNN

.1
.1
.1
.1

Aprobacion y compromiso de la permuta (fase AD)
Reconocimiento de la obligacién (fase O)

3 EXPEDIENTE: Contratacion de seguros
3.1 ACTUACION:
3.2 ACTUACION:
3.3 ACTUACION:

Aprobacion del gasto (fase A)
Compromiso del gasto (fase D)
Reconocimiento de la obligacién (fase O)

.14 EXPEDIENTE: Contratacion de plan de pensiones

2.1
2.14.1 ACTUACION:
2.14.2 ACTUACION:
2.14.3 ACTUACION:
2.1

Aprobacion del gasto (fase A)
Compromiso del gasto (fase D)
Reconocimiento de la obligacién (fase O)

.15 EXPEDIENTE: Contratos de acceso a bases de datos y de suscripcion a publicaciones,
tramitados de acuerdo con la DA 92 de la LCSP

2.15.1 ACTUACION:
2.15.2 ACTUACION:

Aprobacion y compromiso del gasto (fase AD)
Reconocimiento de la obligacién (fase ADO/O)

2.16 EXPEDIENTE: Contratacion de creacidn e interpretacion artistica y literaria y contratos
privados de espectaculos

NNNNNNNNN

(fase ADO)

.16.1 ACTUACION:
.16.2 ACTUACION:
.16.3 ACTUACION:
.16.4 ACTUACION:
.16.5 ACTUACION:
.16.6 ACTUACION:
.16.7 ACTUACION:
.16.8 ACTUACION:
.16.9 ACTUACION:

Aprobacion del gasto (fase A)

Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD/D)

Formalizacion (fase AD/D)

Modificacion del contrato (fase AD)

Revision de precios (aprobacion del gasto) (fase AD)

Abonos a cuenta (fase O)

Prorroga de los contratos (fase AD

Liquidacion (fase O)

Pago de intereses de demora y de la indemnizacion por los costes de cobro

2.16.10 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

2.16.11 ACTUACION: Resolucion del contrato de servicios (fase ADO)

2.16.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el dialogo
competitivo o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato
o desistimiento del procedimiento (fase ADO)

2.17 EXPEDIENTE: Reclamaciones que se formulan ante la administracién, en concepto de
indemnizacion por dafos y perjuicios, por responsabilidad patrimonial

2.17.1 ACTUACION:

ADO)

2.17.2 ACTUACION:

Expediente de autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacion (fase

Ejecucién de sentencias (fase ADO)

2.18 EXPEDIENTE: Expedientes de actos resolutorios de recursos administrativos con contenido

econémico

2.18.1 ACTUACION:

Acta de resolucion del recurso (fase ADO)

2.19 EXPEDIENTE: Gastos, las fases A y D de los cuales no estan sujetas a fiscalizacion previa, de
acuerdo con el articulo 17 del RD 424/2017

2.19.1 ACTUACION:

Reconocimiento de la obligacién (ADO/O)

2.20 EXPEDIENTE: Contratos tramitados en el marco de un sistema de racionalizacion técnica de la
contrataciép (hasta la fase de adjudicacion/formalizacion)

2.20.1 ACTUACION:
2.20.2 ACTUACION:

2.20.3 ACTUACION

Inicio de licitacion de obra (sin fase presupuestaria)
Inicio de licitacion de suministro (sin fase presupuestaria)

: Inicio de licitacién de servicio (sin fase presupuestaria)
2.20.4 ACTUACION:
2.20.5 ACTUACION:
2.20.6 ACTUACION:
2.20.7 ACTUACION:

Adjudicacion del acuerdo marco (sin fase presupuestaria)
Formalizacién del acuerdo marco (sin fase presupuestaria)
Adjudicacion de un contrato basado en un acuerdo marco (fase AD)
Adjudicacion a través de sistemas dinamicos de contratacion (fase AD)

2.21 EXPEDIENTE: Otros expedientes de contratacion, contratos patrimoniales y privados, y
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2.21.1 ACTUACI(:)N: Aprobacién del gasto (fase A) 4 €asa comun.
2.21.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase AD/D)

2.21.3 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)

3. AREA DE SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS, Y CONVENIOS DE COLABORACION sujetos a la
Ley 40/2015

3.1 Subvenciones en régimen de concurrencia competitiva
3.1.1Aprobacion del gasto - Convocatoria (fase A)
3.1.2Ampliacion y/o distribucion del crédito (fase A)
3.1.3Compromiso del gasto (fase D)

3.1.4Reconocimiento de la obligacion (fase O)

3.2 Subvenciones de concesion directa

3.2.1Aprobacion y compromiso del gasto (fase AD)

3.2.2Reconocimiento de la obligacion (fase O) 3.3 Subvenciones nominativas
3.3.1Aprobacion y compromiso del gasto (fase AD)

3.3.2Reconocimiento de la obligacion (fase O)

3.4 Expedientes de convenios suscritos con entidades colaboradoras en el marco de la LGS
3.4.1Aprobacion de convenios con entidades colaboradoras (fase AD)

3.4.2Prérroga y modificaciones de los convenios (fase AD)

3.4.3Reconocimiento de la obligacion (fase O)

3.5 Ayudas econdmicas de los Servicios sociales municipales conforme al Reglamento municipal (
BOP nim. 11 de 15/01/2018)
3.5.1Aprobacion del gasto, Compromiso del gasto y Reconocimiento de la obligacion(fase ADO)

3.6 Convenios de colaboracion con otras entidades publicas o con personas fisicas o juridicas
sujetas a derecho privado

3.6.1Aprobacion del convenio (fase AD)

3.6.2Modificaciones (fase AD)

3.6.3Prérroga del convenio (fase AD)

3.6.4Reconocimiento de la obligacion (fase O)

3.7 Convenios de colaboracion con entidades publicas o con personas fisicas o juridicas sujetas a
derecho publico

3.7.1Aprobacién del convenio (fase AD)

3.7.2Modificaciones (fase AD)

3.7.3Prérroga del convenio (fase AD)

3.7.4Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O) -

3.8 Transferencias a entes dependientes
3.8.1Aprobacion del gasto (fase A) -
3.8.2Compromiso del gasto (fase AD/D) -
3.8.3Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)

3.9 Encomiendas de gestion de la Ley 40/15 (LRJISP)
3.9.1Aprobacion de la encomienda (fase AD)
3.9.2Madificaciones (fase AD)

3.9.3 Prérroga de la encomienda (fase AD)

3.9.4 Reconocimiento de la obligacién (fase O)

.10 Concesion de premios metalico o en especie
.10.1 Aprobacion del gasto (fase A)

.10.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)

.10.3 Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)

WWwww

.11 Otros expedientes de subvenciones y transferencias
.11.1 Aprobacion del gasto (fase A)

.11.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)

.11.3 Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)

WWwww

4. AREA DE EXPEDIENTES URBANISTICOS
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1.

1
1
C

.1. Convenios urbanisticos
.1.1Aprobacién del convenio (fase AD) -
.1.2Reconocimiento de la obligacion (fase O)

.2. Ocupacion directa

.2.1Aprobacion del expediente. Autorizacion del gasto (fase A)
.2.2Aprobacion definitiva. Compromiso del gasto (fase D)
.2.3Pago de la ocupacion directa a justificar (fase O)

.3 Expedientes de gasto derivados de expropiaciones forzosas

.3.1Incoacion de la expropiacion: declaracion de la necesidad de ocupacion (fase A)

.3.2Depositos previos (fase D)

.3.3Indemnizacion por rapida ocupacion (fase ADO)

.3.4Determinacion del justiprecio para procedimientos ordinarios y de mutuo acuerdo (fase AD/D)

.3.5Determinacion del justiprecio por Jurado Provincial de Expropiacion o érgano analogo (fase
AD/D)

.3.6Pago o consignacion del precio justo (fase O)

.3.7Pago de intereses de demora por retraso en la determinacion del justiprecio y en el pago (fase
ADO)

.4 Otros expedientes urbanisticos

.4.1Aprobacién del gasto (fase A)

.4.2Compromiso del gasto (fase AD/D)

.4.3Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)

GASTOS FINANCIEROS

Activos financieros
.1Adquisiciéon de efectos, bonos y otros titulos (fase ADO)
.2Anticipos y préstamos, con o sin interés, concedidos (fase ADO)
.3Libramientos de fondos en concepto de depositos o fianzas realizados por la entidad local y
sus organismos autonomos a la tesoreria o las cajas de otros agentes econémicos (fase ADO)
.1.4Adquisicion de acciones y participaciones (fase ADO)
.1.5Aportaciones patrimoniales realizadas por las entidades locales o sus organismos autonomos
(fase ADO)

.1
.1
.1
.1

.2 Pasivos financieros

.2.1Amortizacion de préstamos e intereses derivados de estos, si es el caso (fase ADO)

.2.2Devolucién de depdésitos constituidos o de fianzas ingresadas en la tesoreria de la entidad local
o de sus organismos autonomos (fase ADO)

.3 Otros gastos financieros

.3.1Aprobacién del gasto (fase A)
.3.2Compromiso del gasto (fase AD/D)
.3.3Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)

AREA DE PERSONAL

.1 Altas personal funcionario
.1.1Aprobacion de convocatoria de personal funcionario de carrera (fase A)
on requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta, en el que se informe sobre

los siguientes aspectos:

Plazas de la plantilla y/o de los puestos de trabajo del catdlogo aprobado por el Pleno a los que
corresponde la propuesta. Se tendrad que indicar la situacién en que se encuentra la plaza y/o puesto de
trabajo y detallar las retribuciones correspondientes al, grupo y subgrupo y en el complemento de destino
y complemento especifico asignados por el Plenario.

Sobre el cumplimiento de las limitaciones de la tasa de reposicion de efectivos que sea vigente, con
detalle del saldo de la reposicidén de efectivos al que se llegaria con la aprobacion de la propuesta.
Adecuacion de los requisitos de titulacion en relacion a las caracteristicas de la plaza y/o el puesto de

trabajo.
1.1.2Aprobacion de convocatoria de personal funcionario interino (fase A)
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on requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno): Lé C: 1

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la prop E]ta, é%%ﬂq&é@éwpé sobre
los siguientes aspectos:

- Plazas de la plantilla y/o de los puestos de trabajo del catdlogo aprobado por el Pleno a los que
corresponde la propuesta. Se tendrad que indicar la situacién en que se encuentra la plaza y/o puesto de
trabajo y detallar las retribuciones correspondientes al, grupo y subgrupo y en el complemento de destino
y complemento especifico asignados por el Plenario.

- Sobre el cumplimiento de las limitaciones de la tasa de reposicién de efectivos que sea vigente, con
detalle del saldo de la reposicion de efectivos al que se llegaria con la aprobacion de la propuesta.

- Adecuacion de los requisitos de titulacion en relacion a las caracteristicas de la plaza y/o el puesto de
trabajo.

1.1.3Nombramiento de personal funcionario de carrera (fase D)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta, en el que se informe sobre
los siguientes aspectos:

- Adecuacion del contrato/ nombramiento a la normativa vigente, especificando el precepto aplicable y la
modalidad especifica.

- Que la persona que se propone acredita estar en posesion de la titulacion y de las condiciones especificas
exigibles por el puesto de trabajo.

- Sobre el cumplimiento del requisito de publicidad y del resultado del proceso de seleccion, detallando la
legislacion que le sea aplicable

1.1.4Nombramiento de personal funcionario interino (fase D)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta, en el que se informe sobre
los siguientes aspectos:

- Sobre la adecuacion del contrato o nombramiento, a la normativa vigente especificando el precepto
aplicable y la modalidad especifica.

- Cuando la propuesta de contratacion o nombramiento no corresponda a la resolucién de una convocatoria
especifica previa, hara falta que se incorporen los requisitos detallados en el apartado de aprobacién de la
convocatoria de este anexo

- Sobre la adecuacion de las retribuciones al Convenio o Acuerdo vigente.

- Que figura en el expediente la justificacion de la necesidad y, en su caso, urgencia del nombramiento que
exige la legislacion vigente.

- Justificacion de la necesidad de convocar una plaza interina

1.1.5Nombramiento de personal funcionario derivado de comision de servicios (fase AD/D)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta, en el que se informe sobre
los siguientes aspectos:

- Adecuacion del nombramiento a la normativa vigente, especificando el precepto aplicable y la modalidad
especifica.

- Cuando la propuesta de nombramiento no corresponda a la resolucidon de una convocatoria especifica
previa, hara falta que se incorporen los requisitos detallados en el apartado de aprobacién de la
convocatoria de este anexo

- Justificacion de la necesidad de efectuar una comisién de servicios

- Que la persona que se propone acredita estar en posesion de la titulacion y de las condiciones especificas
exigibles por el puesto de trabajo.

- Sobre el cumplimiento del requisito de publicidad y del resultado del proceso de seleccidn, detallando la
legislacion que le sea aplicable

1.1.6Nombramiento y cese de personal funcionario derivado de libre designacioén (fase AD/D)
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacidn (Pleno):
Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta

1.1.70tras formas de provision de personal funcionario (fase AD)
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacidn (Pleno):
Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta

1.2 Altas personal laboral

1.2.1Aprobacién de convocatoria de personal laboral fijo (fase A)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno):

Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta, en el que se informe sobre
los siguientes aspectos:

- Plazas de la plantilla y/o de los puestos de trabajo del catélogo aprobado por el Pleno a los que
corresponde la propuesta. Se tendra que indicar la situacién en que se encuentra la plaza y/o puesto de
trabajo y detallar las retribuciones correspondientes al, grupo y subgrupo y en el complemento de destino
y complemento especifico asignados por el Plenario.

- Sobre el cumplimiento de las limitaciones de la tasa de reposicidén de efectivos que sea vigente, con
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trabajo.

1.2.2Aprobacién de convocatoria de personal laboral temporal (fase A)
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):
Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta, en el que se informe sobre

los siguientes aspectos:

Plazas de la plantilla y/o de los puestos de trabajo del catdlogo aprobado por el Pleno a los que
corresponde la propuesta. Se tendra que indicar la situacion en que se encuentra la plaza y/o puesto de
trabajo y detallar las retribuciones correspondientes al, grupo y subgrupo y en el complemento de destino
y complemento especifico asignados por el Plenario.

Adecuacion de los requisitos de titulacion en relacion a las caracteristicas de la plaza y/o el puesto de
trabajo.

Motivo conforme al cual se acuerda ejercer temporalmente un puesto de los incluidos al catalogo de
puestos de trabajo.

1.2.3Contratacién de personal laboral fijo (fase D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1-Art. 13.2.c) RD 424/2017-ACM2008 2.1

Que se incorpora el certificado acreditativo, expedido por el 6rgano competente, que el puesto a cubrir figura

detallado en la relacidn o catalogo de puestos de trabajo y que esta vacante.

B.2-Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.1- Art. 6 RD 896/1991
Que se ha cumplimentado el requisito de publicidad de la correspondiente convocatoria en los términos

establecidos por la normativa que en cada caso resulte de aplicacion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.1- Art. 7 RD 896/1991

Que se acreditan los resultados del proceso selectivo por parte del 6rgano competente.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.1- RDL 2/2015 TRET

Que se adecua el contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.1 - Art. 27 TREBEP

Que las retribuciones que se sefialan en el contrato se ajusten al convenio colectivo que resulta de aplicacién vy,

si se trata de un contrato al margen del convenio, que conste en el expediente la justificacion del mismo.

1.2.4Contratacion de personal laboral temporal (fase D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 -ACM2008 2.2- Art. 7 RD 896/1991

Que se acreditan los resultados del proceso selectivo por parte del 6rgano competente.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2- RDL 2/2015 TRET

Que se adecua el contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2- RDL 2/2015 TRET

Al tratarse de contratacion de personal con cargo a los créditos de inversiones, que existe informe del

responsable de Recursos Humanos o de la Secretaria general de la entidad sobre la modalidad de
contratacion temporal utilizada y sobre la observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y
formalidades exigidos por la legislacidn laboral.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2- Art. 27 TREBEP
Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio Colectivo que resulte de aplicacion

y, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que conste en el expediente la justificacién del
mismo.

1.2.5Contratacion de personal laboral temporal a través de un Plan de contratacién (fase D)
Con. Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2- RDL 2/2015 TRET

Al tratarse de contratacion de personal con cargo a los créditos de inversiones, que existe informe del

responsable de Recursos Humanos o de la Secretaria general de la entidad sobre la modalidad de
contratacion temporal utilizada y sobre la observancia, en las cldusulas del contrato, de los requisitos y
formalidades exigidos por la legislacion laboral.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2- Art. 27 TREBEP
Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio Colectivo que resulte de aplicacién

y, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que conste en el expediente la justificacién del
mismo.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2
Que el contrato celebrado a través de un Plan de contratacion se adecua a lo dispuesto en la normativa

vigente.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.2
Que el Plan de contratacidn contiene una descripcion del proceso selectivo que se seguira en aplicacion del

mismo.

1.2.6Prorroga de contratos laborales (fase AD)
Con. Requisitos basicos adicionales
B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 2.4- Art. 15 RDL 2/2015 TRET
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1.3 Altas personal directivo y/o eventual

1.3.1Aprobacion de convocatoria de personal directivo (fase A)

Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM

1.3.2Contratacion de personal directivo (fase D)
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM

1.3.3Contratacion de personal eventual (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM

1.4 Expedientes de productividad, gratificaciones, horas extras y otras variaciones

1.4.1Expediente de autorizacion y compromiso del complemento de productividad (fase AD)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

- Que se justifican en relaciones acreditativas de los correspondientes elementos objetivos que justifican el
reconocimiento de la productividad, conformadas por las respectivas jefaturas de servicios.

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta

1.4.2Expediente de autorizacion y compromiso de gratificaciones y horas extras (fase AD)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

- Que se justifican en relaciones o partes acreditativos de los trabajos efectivamente realizados fuera de la
jornada habitual de trabajo conformadas por los respectivos jefes de servicios.

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta.

1.4.3Expediente de autorizacion y compromiso de otros pluses y complementos (polivalencias,
disponibilidad, trabajo en festivos, nocturnidad, ...) (fase AD)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

- Que se justifican en relaciones acreditativas de los correspondientes elementos objetivos que justifican el
reconocimiento del complemento o plus, conformadas por las respectivas jefaturas de servicios.

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta

1.4.4Abono de indemnizaciones al amparo del RD 462/2002 (fase AD)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno):

- En caso de indemnizaciones por comisidon de servicios:

Que se autoriza la comision de servicios con caracter previo

Que se justifican, segun el caso, con certificado de asistencia, billetes de transporte o relacién de kilometraje
visada y factura de alojamiento.

Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta.

- En caso de indemnizaciones por asistencia a tribunales de seleccion:

Que la propuesta de gasto se ajusta en conceptos e importes al RD 462/2002.

Que se justifican con el correspondiente certificado de asistencias de los miembros del tribunal de seleccion y
las actas del proceso de seleccion.

Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta.

1.4.50tros conceptos retributivos no contemplados y recogidos en convenio colectivo o acuerdo de
funcionarios -premios- (fase AD)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno):

- Que se justifica el cumplimiento de los requisitos establecidos en el convenio o acuerdo de personal.

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta.

1.4.6Reconocimiento de servicios (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM

1.4.7Reconocimiento de grado personal consolidado (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM

1.5 Expedientes de concesion de ayudas de accion social al personal, tanto funcionario como
laboral

1.5.1Resolucion de la concesion de ayudas (fase AD)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

- Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta.

- Que se justifica el derecho a la ayuda segun el supuesto, de la siguiente manera:

En caso de otro tipo de ayudas recogidas en convenio colectivo o acuerdo de personal funcionario: que se
aporta documento justificativo que acredite el derecho a la percepcion de la correspondiente ayuda.

1.6 Expedientes de nominas de retribuciones del personal
1.6.1Expedientes de nominas de retribuciones del personal (fase ADO/O)
Con. Requisitos basicos adicionales
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Que las ndminas estan firmadas por el responsable de Recursos Humanos d i rgi@aﬁQrgaAQ%Qé su

formacion) y que se proponen para su autorizacidon al érgano competente. Dicha firma del responsable de
recursos humanos podra sustituirse, hasta que los programas informaticos permitan la firma electrénica
de cada nomina individualmente, por una Diligencia del Responsable de Personal en la que se acredite
que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo devengado y que las
retribuciones que figuran en la ndmina son las que corresponden al puesto, categoria y/o contrato
firmados.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017- ACM2008 3
Al tratarse de las ndominas de caracter ordinario y de las unificadas de periodo mensual, que se realiza la

comprobacion aritmética efectuando el cuadre total de la ndmina con el que resulte del mes anterior mas
la suma algebraica de las variaciones incluidas en la némina del mes que se trate. Relacién de las
variaciones contempladas en némina conformada por el Servicio de Personal

B.3 Informe propuesta del servicio de personal acreditativo de que los datos contenidos en ndmina responden

a la realidad derivada de los documentos contenidos en ese Servicio, y que se corresponden con actos
administrativos producidos efectivamente por los drganos competentes y adecuados a la normativa
vigente

B.4 Justificacion limitada a los siguientes supuestos de alta en ndmina:

Miembros de la Corporacion: que consta copia del acuerdo de nombramiento o documento en el que se
indique la fecha de su publicacidon oficial, que consta diligencia de la correspondiente toma de posesion y
que se verifican las retribuciones y alta en seguridad social. (Art. 13.2.c) RD 424/2017 - ACM2008 3 -Art.
2,4y 10L 3/2015)

Funcionarios de nuevo ingreso: Acuerdo de nombramiento, diligencia de la correspondiente toma de
posesion, verificacion de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo y alta
en seguridad social.

Laboral de nuevo ingreso: Copia del contrato formalizado sobre el que fue ejercida la fiscalizacion previa
del gasto y alta en seguridad social. (Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 3 Art. 11 TREBEP)

Laboral temporal: Copia del contrato formalizado y del plan o del expediente de contratacion sobre el que
fue ejercida la fiscalizacidon previa del gasto y alta en seguridad social. (Art. 13.2.c) RD 424/2017
ACM2008 3 Art. 11 TREBEP)

B.5 Justificacion limitada a los siguientes supuestos de variacion en némina con el alcance que se indica:

Trienios o quinquenios de empleados: Resolucién de reconocimiento de trienios o quinquenios.
Gratificaciones funcionarios: Resolucion del drgano competente

Productividades y otros pluses aprobados por el Pleno: Resolucion del érgano competente

Horas extraordinarias del personal laboral: Resolucion del érgano competente. También Resumen del
servicio de personal relativo al nimero de horas dispuestas en el transcurso del afio a los efectos
previstos en el articulo 35 del Estatuto de los Trabajadores.

Gastos de formacion, indemnizaciones por razon del servicio, ayudas de accion social y cualquier otro
concepto retributivo segiin convenio o acuerdo de personal: Resolucidén del érgano competente de
reconocimiento de dichos gastos

1.7 Expedientes relativos a contribuciones al plan de pensiones de los empleados de la entidad

local y organismos auténomos

1.7.1Aprobacion del gasto (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM

1.7.2Reconocimiento de la aportacion al plan de pensiones (fase ADO/O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 4 Art. 175 ROF

Que las ndminas estan firmadas por el responsable de Recursos Humanos de la entidad y que se proponen

para su autorizacién al érgano competente.

1.8 Expedientes de aprobacién y reconocimiento de la cuota a la Seguridad Social
1.8.1Aprobacion y reconocimiento de la cuota patronal a la Seguridad Social (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM

1.9 Expedientes de concesion de anticipos al personal, tanto funcionario como laboral
1.9.1Expediente de autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacién de anticipos al

personal (fase ADO)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta,
indicando que se han devengado las retribuciones que se anticipan.

1.9.2Expediente de concesion de anticipos reintegrables (fase AD)
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

Que se aporta Informe juridico del Departamento de Personal sobre el contenido de la propuesta.
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2. AREA DE CONTRATACION, CONTRATOS PATRIMONIALES Y PRIVADOS, Y RESPONSABILIDAD
PATRIMONIAL Ll Ladad CULIIULL,.

2.1 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacion de expedientes de contratacién de obras (incluidos
los contratos de suministro de fabricaciéon cuando el PCAP determine la aplicacion directa del
contrato de obras, y para las fases posteriores a la formalizacion en los contratos tramitados
en el marco de un sistema de racionalizacién técnica de la contratacion)

2.1.1Aprobacion del gasto (fase RC/A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que
afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervisidon de Proyectos.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al
expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto (aprobado e informado) no afectan a
la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 67 y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado por la
Secretaria general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 231 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previa, firmada por el técnico director del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 145 y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracidn, que estos estan
directamente vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacién calidad-precio.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracion, que este esta relacionado con los
costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de la proposicion.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que concurren
los supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacién, que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacidn del articulo 167 de la LCSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la
clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en
los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.A) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electronica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién a qué hace
referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

2.1.2ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacién que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacién, que
existe decision motivada del érgano competente para la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacion y del informe del
servicio técnico correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 65.1 y 326.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucion de Mesa de contratacion de acuerdo con lo previsto en la
normativa, que existe conformidad de la clasificacion concedida al contratista que se propone como
adjudicatario con la que se exige en el PCAP.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacion, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo aplicadas por el érgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la
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B.5 Art 13 2 c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 167, 169.1, 169.6 y 1-7611&9323 (_Olnl.]n

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién y que se da
alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacién
correspondiente.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se
detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado articulo.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucidon de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la
LCSP. B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.1) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

2.1.3ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.2) Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicion o no de recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.1.B.2) Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucidén expresa del
dérgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.2 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacion de expedientes de contratacion conjunta de proyecto
y obra, cuando sea posible establecer el importe estimativo de las obras

2.2.1ACTUACION: Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 234.1 LCSP

Que se aporta justificacion sobre su utilizacion de acuerdo con el articulo 234.1 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 234.2 LCSP

Que existe anteproyecto o, en su caso, bases técnicas a las que se debe ajustar el proyecto.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 67 y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado por la
Secretaria general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 145.5.a) y 145.6 LCSP

Que el PCAP o el documento descriptivo establece, para la determinacién de la oferta econdmicamente mas
ventajosa, criterios directamente vinculados al objeto del contrato.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacién relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de la proposicion.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidén, que concurren
los supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacién, que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la
clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en
los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electrénica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién a qué hace
referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacion que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacion, que
existe decision motivada del érgano competente para la adjudicacion.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacion y del informe del
servicio técnico correspondiente.

B.14 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 65.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucién de Mesa de contratacion de acuerdo con lo previsto en la
normativa, que existe conformidad de la clasificacion concedida al contratista que se propone como
adjudicatario con la que se exige en el PCAP.
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Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimierld%éﬁb}&éjca‘dg%,lag&iﬁte

constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo aplicadas por el 6rgano

de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la negociacion.

B.16 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 167, 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacion y que se da
alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacion
correspondiente.

B.17 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se
detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado articulo.

B.18 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la
LCSP. B.19 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

2.2.2ACTUACION: Formalizacién (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.2) Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicién o no de recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.2) Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucidén expresa del
dérgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.3 EXPEDIENTE: Preparacion y adjudicacion de expedientes de contratacion conjunta de proyecto
y obra, cuando, en el caso del articulo 234.5 de la LCSP, no sea posible establecer el importe
estimativo de las obras

2.3.1ACTUACION: Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD proyecto)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 234.1 LCSP

Que se aporta justificacion sobre su utilizacion de acuerdo con el articulo 234.1 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 234.2 LCSP

Que existe anteproyecto o, en su caso, bases técnicas a las que se debe ajustar el proyecto.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.1.A.1) Art. 67 y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado por la
Secretaria general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 145.5.a) y 145.6 LCSP

Que el PCAP o el documento descriptivo establece, para la determinacién de la oferta econdmicamente mas
ventajosa, criterios directamente vinculados al objeto del contrato.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacién relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de la proposicion.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que concurren
los supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacion, que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la
clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en
los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electrdonica en el PCAP, que los criterios de adjudicacion a qué hace
referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacion que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacidn, que
existe decision motivada del érgano competente para la adjudicacion.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacién a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacién y del informe del
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B.14 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 65.1 LCSP L‘l €¢asa comun.

Al tratarse de un expediente sin constitucién de Mesa de contratacion de acuerdo con lo previsto en la
normativa, que existe conformidad de la clasificacion concedida al contratista que se propone como
adjudicatario con la que se exige en el PCAP.

B.15 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidn, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

B.16 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 167, 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacion y que se da
alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacion
correspondiente.

B.17 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se
detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado articulo.

B.18 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucidén de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la
LCSP. B.19 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

2.3.2ACTUACION: Formalizacién (fase AD proyecto)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicion o no de recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.A) Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucion expresa del
drgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.3.3ACTUACION: Aprobacién del expediente de gasto de las obras (fase AD obra)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.B) Art. 234.3 y 235 LCSP Art. 131 RGLCAP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que
afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.2.2.B) Art. 231, 234.3 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previo, firmada por el técnico redactor del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente.

2.4 EXPEDIENTE: Efectos, cumplimiento y extincion de los contratos de obra

2.4.1ACTUACION: Modificados (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 204.1 LCSP

Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje maximo del precio del
contrato, de acuerdo con el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 205 LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompafia informe técnico justificativo de los
aspectos previstos en el articulo 205 de la LCSP.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 235 y 242.5 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que
afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al
expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad
o estanqueidad de la obra.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 191.2 y DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 191.3.b) LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea superior a un
20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a 6.000.000€, que
existe dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la CA.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.2 Art. 231 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previo, firmada por el técnico redactor del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente.

2.4.2ACTUACION: Continuacién provisional de las obras (fase AD)
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2.4.3ACTUACION: Revisién de precios (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.4 Art. 103 LCSP

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP. B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008
9.1.4 Art. 103 LCSP

Que la posibilidad de revision no esta expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.4.4ACTUACION: Certificaciones de obras (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.5 Art. 62 LCSP

Que existe certificacion, autorizada por el facultativo director de la obra y con la conformidad de los servicios
correspondientes del érgano gestor.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.5 Art. 240.2 LCSP

Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 240.2 de la LCSP, que esta posibilidad esta prevista en el PCAP
y que se ha prestado la garantia exigida.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.5 Art. 103 y 105 LCSP

Al tratarse de abonos de certificacion de obra que incluyen revisidn de precios, que se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103 de la LCSP y que no estd expresamente excluida la posibilidad de revision en
el PCAP ni en el contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.5 Art. 231.2 y 234.3 LCSP

Al tratase de la primera certificacion en contratacion conjunta de proyecto y obra, que existe proyecto
informado por la Oficina de Supervision de Proyectos, que el proyecto ha sido aprobado por el érgano de
contratacion y que existe acta de replanteo previa, firmada por el técnico director del proyecto y
conformado por el técnico municipal competente.

2.4.5ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién por el IVA meritado en el pago de las
certificaciones de obras (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.6 Art. 198.4 y 210 LCSP RD 1619/2012 L. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

2.4.6 ACTUACION: Certificacion Final (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 62 y 243 LCSP

Que existe certificacion final, autorizada por el facultativo director de la obra.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 235y 242.5 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que
afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al
expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad
o estanqueidad de la obra.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 168 RLCAP Art. 246.1 LCSP

Que se acompafia acta de conformidad de la recepcién de la obra o, en su caso, acta de comprobacién a la cual
se refiere el articulo 168 del RGLCAP o acta de comprobacion y medicion a la que se re ere el articulo 246
de la LCSP.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 103 y 105 LCSP

Al tratarse de abonos de certificacion de obra que incluyen revisidn de precios, que se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103 de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revisién en
el PCAP ni en el contrato.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.7 Art. 198.4 y 210 LCSP RD 1619/2012 L. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el cual se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacidn.

2.4.7 ACTUACION: Liquidacién (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.8 Art. 243.3 LCSP

Que existe informe favorable del facultativo director de la obra.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.8 Art. 235 y 242.5 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que
afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervisidon de Proyectos.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.8 Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al
expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad
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B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.8 Art. 198.4 y 210 LCSP RD 161 2’01‘2‘%99/&2(?\}”“ n.
Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

2.4.8ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la indemnizacion por los costes de cobro (fase
ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.9 Art. 96.6.e) L.39/15

Que existe informe de la Secretaria general.

2.4.9ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.10 Art. 96.6.e) L.39/15

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.10 Art. 81.1 L.39/15

Que existe informe técnico.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.10 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.4.10ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO/O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.11 Art. 191.2 y DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.11 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u 6rgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.4.11ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo
o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o
desistimiento del procedimiento (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 9.1.12 Art. 152.3 y 173 LCSP

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.5 EXPEDIENTE: Expedientes de concesion de obras

2.5.1ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase RC/A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 247 LCSP

Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad econémica financiera.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 247.6 y 248 LCSP

Al tratarse de expedientes de concesion de obras publicas en los cuales proceda el anteproyecto de
construccion y de explotacion de la obra, que este consta en el expediente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que
afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacidn inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al
expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad
o estanqueidad de la obra.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 122.7 y DA 3a.8 LCSP Art. 67 Y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado por la
Secretaria general.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 249.1, 231 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previo, firmada por el técnico redactor del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 145y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracion, que estos estan
directamente vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacion calidad-precio.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracidn, que este estéa relacionado con los
costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
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B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 157.2 LCSP L‘l casa comun.

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacién relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de la proposicidn.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que concurren
los supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.13 Art. 13.2.c) RD424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacion, que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP.

B.14 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 204.1 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la
clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en
los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.15 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electrénica en el PCAP, que los criterios de adjudicacion a qué hace
referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

B.16 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.A) Art. 29.6 LCSP

Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la
normativa contractual vigente.

2.5.2ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacién que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacion, que
existe decisién motivada del 6rgano competente para la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacion y del informe del
servicio técnico correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidn, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo aplicadas por el érgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 167, 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidén y que se da
alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitaciéon
correspondiente.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se
detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado articulo.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucidn de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la
LCSP.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.1) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

2.5.3 ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.2) Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompaiia certificado que acredite la interposicion o no de recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.1.B.2) Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucion expresa del
o6rgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.5.4ACTUACION: Modificados (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 204.1 LCSP

Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje maximo del precio del
contrato, de acuerdo con el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 205 LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompaiia informe técnico justificativo de los
aspectos previstos en el articulo 205 de la LCSP.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 270.2 LCSP

Al tratase de modificados de contratos, que se acompania informe técnico justificativo que concurren las
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B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 235y 242.5 LCSP L‘l €¢asa comun.

Al tratarse de un presupuesto base de licitacién igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que
afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al
expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad
o estanqueidad de la obra.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 231, 236 y 249.1 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previa, firmada por el técnico director del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 191.2 y DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.2 Art. 191.3.b) LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea superior a un
20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a 6.000.000€, que
existe dictamen del Consejo de Estado o érgano equivalente de la CA.

2.5.5ACTUACION: Revisién de precios (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.3Art. 103 LCSP

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP. B.2Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008
13.3Art. 103 LCSP

Que la posibilidad de revision no esta expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.5.6ACTUACION: Abonos por aportaciones durante la construccién (fase 0O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.4.1Art. 62 LCSP

Que existe certificacion, autorizada por el facultativo director de la obra y con la conformidad de los servicios
correspondientes del drgano gestor.

B.2Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.4.1Art. 240.2 LCSP

Al tratarse de anticipos, previstos en el articulo 240.2 de la LCSP, que esta posibilidad esta prevista en el PCAP
y que se ha prestado la garantia exigida.

B.3Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.4.1Art. 103 y 105 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revisién de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103
de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

B.4Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.4.1Art. 62 LCSP Art. 168 RGLCAP

Al tratarse de la certificacion final, que esté autorizada por el facultativo director dela obra y que se acompafia
del acta de comprobacion a la cual se re ere el articulo168 del RGLCAP.

B.5Art. 13.2.c) RD424/2017ACM2008 13.4.1Art. 235, 242.5 y 249LCSP

Al tratarse de la certificacion final y cuando la cuantia del contrato es igual o superior a 500.000€, IVA
excluido, o de obras que afecten a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que hay informe de la
Oficina de Supervisidon de Proyectos.

B.6Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.4.1 Art. 256 LCSP

Que se acompania acta de comprobacién de acuerdo con el articulo 256 de la LCSP.

2.5.7ACTUACION: Abonos por aportaciones al final de la construccion o de la concesion (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art. 13.2.c) RD424/2017 ACM2008 13.4.2 Art. 256 LCSP

Al tratase de una construccion, que se acompafia acta de comprobacién de acuerdo con el articulo 256 de la
LCSP. B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.4.2 Art. 283 LCSP

Al tratarse de una concesidn, que existe acta de recepcion, exceptuando que los pliegos hayan previsto la
demolicién de la obra.

2.5.8 ACTUACION: Abonos en caso que la financiacién de la construccién de la obra se realice a
través de subvenciones o préstamos reintegrables, de acuerdo con el articulo 265 de la LCSP
(fase O)

Sin requisitos basicos adicionales segtn el ACM.

2.5.9 ACTUACION: Abono al concesionario de la retribucién por la utilizacién de la obra (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.5 Art. 103 y 105 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103
de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.5 Art. 198.4 y 210 LCSP Art. 1 RD 1619/2012 L. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

2.5.10 ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la indemnizacioén por los costes de cobro
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Con Requisitos basicos adicionales
B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.6 Art. 96.6.e) L.39/15
Que existe informe de la Secretaria general.

2.5.11 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.7 Art. 96.6.e) L.39/15

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.7 Art. 81.1 L.39/15

Que existe informe técnico.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.7 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.5.12 ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.8 Art. 191.2 y DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.8 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.5.13 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo
o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o
desistimiento del procedimiento (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.9 Art. 152.3 y 173 LCSP

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.5.14 ACTUACION: Pago al autor del estudio de viabilidad que no haya resultado
adjudicatario de la correspondiente concesion (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.10 Art. 247.5 LCSP

Que el PCAP no prevé que el pago de la compensacion sea realizado por el adjudicatario de la concesion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 13.10 Art. 247.5 LCSP

Que se aportan los justificantes del gasto realizado.

2.6 EXPEDIENTE: Expedientes de suministros (suministros en general, los de adquisiciéon de
equipos y sistemas para el tratamiento de la informacion, y los contratos de suministros de
fabricacion cuando el PCAP no determine la aplicacion directa del contrato de obras, y para las
fases posteriores a la formalizacion en los contratos tramitados en el marco de un sistema de
racionalizacion técnica de la contratacion)

2.6.1ACTUACION: Aprobacion del gasto (fase RC/A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 67 RLCAP

Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 124 LCSP

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del suministro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado por la
Secretaria general.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 145y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracion, que estos estan
directamente vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacién calidad-precio.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracidn, que este esta relacionado con los
costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacidn relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de la proposicion.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidn, que concurren
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B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 29 LCSP

Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la
normativa contractual vigente.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacién, que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacidn del articulo 167 de la LCSP.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la
clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en
los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.A) Art. 143.3 LCSP Al preverse la utilizacién de la subasta
electrdnica en el PCAP, que los criterios de adjudicacidon a qué hace referencia el procedimiento de
subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos cuantificables y susceptibles de ser
expresados en cifras o porcentajes.

2.6.2ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacion que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacion, que
existe decisién motivada del 6rgano competente para la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacion y del informe del
servicio técnico correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 167, 169.1, 170.1 y 169.6 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacion, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo aplicadas por el érgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 167, 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP Al tratarse de un

expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién y que se da alguno de los
supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacion correspondiente.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se
detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado articulo.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucién de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la
LCSP.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.1) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario estd al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

2.6.3ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.2) Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicion o no de recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.1.B.2) Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucion expresa del
dérgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.6.4ACTUACION: Revision de precios (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.2) Art. 103 LCSP

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP. B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008
10.1.2) Art. 103 LCSP

Que la posibilidad de revision no esta expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.6.5ACTUACION: Modificacién del contrato (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.3 Art. 204 LCSP

Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje maximo del precio del
contrato, de acuerdo con el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.3 Art. 205 LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompaiia informe técnico justificativo de los
aspectos previstos en el articulo 205 de la LCSP.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.3 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.
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20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a 6.000.000€, que
existe dictamen del Consejo de Estado o érgano equivalente de la CA.

2.6.6ACTUACION: Abonos a cuenta (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.4 Art. 62.1 LCSP Art. 198.4 LCSP

Que existe la conformidad de los servicios competentes con el suministro realizado o fabricado.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.4 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.4 Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revisién de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103
de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.4 Art. 198.3 LCSP Art. 201 RGLCAP

Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 198 de la LCSP, que esta posibilidad se prevé en el PCAP y que
se ha prestado la garantia exigida.

2.6.7ACTUACION: Prérroga del contrato (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.5 Art. 29.2 LCSP Art. 67.2 e) RGLCAP

Que la prérroga esta prevista en el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.5 Art. 29.4 LCSP

Que la duracidon del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la
normativa contractual vigente.

B.3 Art. 13.2.c) RD424/2017 ACM2008 10.1.5 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

2.6.8 ACTUACION: Liquidacion (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.6 Art. 210 LCSP

Al tratarse de la recepcidon de suministro/s, que se acompafia acta de conformidad de la recepcion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.6 Art. 210 LCSP

Al tratarse de arrendamientos de bienes inmuebles, que se acompafia certificado de conformidad con la
prestacion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.6 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.6Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103
de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

2.6.9ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la indemnizacién para los costes de cobro (fase
ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.7 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

2.6.10 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.8 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD424/2017 ACM2008 10.1.8 Art. 81.1 L 39/2015

Que existe informe técnico.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.8 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.6.11 ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.9 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.9 Art. 191.3. LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.6.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo
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desistimiento del procedimiento (fase ADO)
Con Requisitos basicos adicionales
B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 10.1.10 Art. 152.3 LCSP
Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.7 EXPEDIENTE: Expedientes de servicios (servicios en general y, para las fases posteriores a la
formalizacion en los contratos tramitados en el marco de un sistema de racionalizacion técnica
de la contrataci6n)

2.7.1ACTUACION: Aprobacion del gasto (fase RC/A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 67 RGLCAP

Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 124 LCSP

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 99 LCSP

Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, permitiendo la comprobacidn del exacto cumplimiento
de las obligaciones por parte del contratista.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado por la
Secretaria general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 145 y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracidn, que estos estan
directamente vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacién calidad-precio.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracién, que este esta relacionado con los
costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de la proposicidn.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 29 LCSP

Que la duracién del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la
normativa contractual vigente.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 131.2, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que concurren
los supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacién, que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial

del contrato y que la clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle
suficiente, en los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.A) Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electrénica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién a qué hace
referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

2.7.2ACTUACION: Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacion que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacion, que
existe decision motivada del 6rgano competente para la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacién y del informe del
servicio técnico correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 65.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucion de Mesa de contratacion de acuerdo con lo previsto en la
normativa, que existe conformidad de la clasificacion concedida al contratista que se propone como
adjudicatario con la que se exige en el PCAP.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 169.6 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidn, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacidn, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.
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B;EILH‘!]%SZ%%IJQZM(JB,]W&ES 11.1.1.B.1) Art. 167, 169.1,(169.6 y

79.1.LCSP, ~ {
Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimierEd‘ge](aﬁisd%a‘ﬁglﬂHeQé da

alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacion
correspondiente.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se
detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado articulo.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucidén de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo 107.1 de la
LCSP.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.1) Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

2.7.3ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.2) Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicion o no de recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.1.B.2) Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucidon expresa del
dérgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.7.4ACTUACION: Modificacién del contrato (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.2 Art. 204 LCSP

Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje maximo del precio del
contrato, de acuerdo con el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.2 Art. 205 LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompaiia informe técnico justificativo de los
aspectos previstos en el articulo 205 de la LCSP.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.2 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.2 Art. 191.3.b) LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea superior a un
20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a 6.000.000€, que
existe dictamen del Consejo de Estado o érgano equivalente de la CA.

2.7.5ACTUACION: Revision de precios (aprobacion del gasto) (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.4 Art. 103 LCSP

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.4 Art. 103 LCSP

Que la posibilidad de revision no esta expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.7.6ACTUACION: Abonos a cuenta (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.5 Art. 62.1 LCSP Art. 198.4 LCSP

Que existe certificacion del érgano correspondiente valorando el trabajo parcial ejecutado.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.5 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.5 Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revisién de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103
de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.5 Art. 201 LCSP

Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 198 de la LCSP, que esta posibilidad se prevé en el PCAP y que
se ha prestado la garantia exigida.

2.7.7ACTUACION: Prérroga de los contratos (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.6 Art. 29.2 LCSP Art. 67.2 e) RGLCAP

Que la prdrroga esta prevista en el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.6 Art. 29.4 LCSP

Que no se superan los limites de duracién previstos en el PCAP o en el documento descriptivo.
B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.6 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

2.7.8ACTUACION: Liquidacién (fase O)
Con Requisitos basicos adicionales
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Que se acompafia acta de recepcion o certificado donde consta la conformide‘ﬁ%r*‘l()]SSF;b%jg.lnu n.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.7 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.7 Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103
de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

2.7.9ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro (fase
ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.8 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

2.7.10 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.9 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.9 Art. 81.1 L 39/2015

Que existe informe técnico.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.9 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u 6rgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.7.11 ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.10 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.10 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.7.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo
o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o
desistimiento del procedimiento (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 11.1.11 Art. 152.3 LCSP

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.8 EXPEDIENTE: Expedientes de concesi6n de servicio
2.8.1ACTUACION: Aprobacion del gasto (fase RC/A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.2ACTUACION: Adjudicacién (sin fase presupuestaria/AD/D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.3ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.4ACTUACION: Modificados (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.5ACTUACION: Revisién de precios (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacidon en el ACM.

2.8.6 ACTUACION: Abonos por aportaciones (fase 0)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.7ACTUACION: Abonos en el caso de que la financiacién del servicio se realice a través de
subvenciones o préstamos reintegrables (fase O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.8 ACTUACION: Abonos al concesionario de la retribucién por el servicio (fase O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

2.8.9ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro (fase
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Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actLééé%’é%SéIAitl‘Q mun.

2.8.10 ACTUACION: Indemnizacién a favor del contratista (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.11 ACTUACION: Resolucién del contrato (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo

o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o
desistimiento del procedimiento (fase ADO)

Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.8.13 ACTUACION: Pago al autor del estudio de viabilidad que no haya resultado adjudicatario de

la correspondiente concesion (fase ADO)

Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.9 EXPEDIENTE: Encargos de gestion regulados en la LCSP

2.9.1ACTUACION: Encargo (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 Art. 32 LCSP

Que se prevé en los Estatutos o en la norma de creacion de la entidad encomendada, la condicién de medio

propio instrumental con el contenido minimo previsto en el articulo 32 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 Art. 231, 235 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Al tratarse de encargos de cuantia igual o superior a 500.000€, o de obras que afecten a la estabilidad, la

seguridad y la estanqueidad, que existe proyecto de obras informado por la Oficina de Supervision de
Proyectos y acta de replanteo previo.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 Art. 235 LCSP
Al tratarse de encargos de cuantia inferior a 500.000€, que se incorpora al expediente pronunciamiento

expreso de

que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.1 Art. 124 LCSP
Que se incorporan los documentos técnicos donde se denen las actuaciones a realizar, asi

como el correspondiente presupuesto.

2.9.2ACTUACION: Modificaciones del encargo (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.2 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.2 Art. 231, 235, 236 y 242.5 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Al tratarse de encargos de cuantia igual o superior a 500.000€, o de obras que afecten a la estabilidad, la

seguridad y la estanqueidad, que existe proyecto de obras informado por la Oficina de Supervisién de
Proyectos y acta de replanteo previo.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.2 Art. 235 LCSP
Al tratarse de encargos de cuantia inferior a 500.000€, que se incorpora al expediente pronunciamiento

expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.2 Art. 124 LCSP
Que se incorporan los documentos técnicos donde se definen las actuaciones a realizar asi como el

correspondiente presupuesto.

2.9.3ACTUACION: Abonos durante la ejecucion de los trabajos (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.3

Acuerdo encargo

Que existe certificacion o documento acreditativo de la realizacion de los trabajos y su correspondiente

valoracion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.3

Acuerdo encargo

Al tratarse de pagos anticipados, que se ha prestado la garantia exigida.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.3 RD 1619/2012 L. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de

noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

2.9.4ACTUACION: Liquidacion (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.4 Art. 210 LCSP

Que se acompafia certificacién o acta de conformidad de las obras, bienes o servicios.
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B;EILl;ldl—t]Q?Z(J;?RL:!LJ)//LBEQ%&QZI&OB 15.2.4 Art. 235y 242.5 LCSP

Al tratarse de encargos de cuantia igual o superior a 500.000€, o de obras q!ré‘%fécfg§a e‘s%“é&!,ﬂa
seguridad y la estanqueidad, que existe proyecto de obra informado por la Oficina de Supervision de
Proyectos.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 15.2.4 RD 1619/2012 L. 37/92 IVA

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacidn.

2.10 EXPEDIENTE: Adquisicion de bienes inmuebles

2.10.1 ACTUACION: Aprobacion del gasto (fase A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.1.A.2) y 17.4.A) Art. 11 RD 1372/1986 RBEL Art. 116.3 LCSP

Al tratarse de una adquisicion por procedimiento abierto, que existe pliego de condiciones.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.1.A.2) y 17.4.A) Art. 11 RD 1372/1986 RBEL DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general sobre los aspectos juridicos de la contratacion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.1.A.2) y 17.4.A) Art. 11 RD 1372/1986 RBEL Que existe informe de
valoracién pericial previa.

2.10.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.1.B.1) y 17.4.B) Art. 11 RD 1372/1986 RBEL DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general sobre la propuesta de adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.1.B.1) y 17.4.B) Art. 116.4 L 33/2003 PAP (supl) Art. 27.1.d) RD
1373/2009 RLPAP (supl)

Al tratarse de una adquisicion directa del bien, que concurren las circunstancias previstas en la normativa y que
existe oferta de venta con expresion del precio, el plazo de vigencia de la oferta y de las condiciones del
contrato.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.1.B.1) y 17.4.B) Art. 157.6 LCSP

Al tratarse de una adquisicion por procedimiento abierto, que existe decision motivada del 6rgano competente
para la adjudicacién cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa.

2.11 EXPEDIENTE: Arrendamiento de bienes inmuebles, ya sea tramitado como expediente
independiente o en expediente de alienaciéon del inmueble en que simultaneamente se acuerde
el arrendamiento

2.11.1 ACTUACION: Propuesta de arrendamiento (fase A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.1) y 17.5.1.1) Art. 124.2 L 33/2003 PAP (supl)

Que existe informe técnico que recoge el correspondiente estudio de mercado.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.1) y 17.5.1.1) Art. 124.1 L 33/2003 PAP (supl) Art. 116.3 LCSP

Al tratarse de un arrendamiento por procedimiento abierto, que existe pliego de condiciones.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.1) y 17.5.1.1) Art. 124.2 L 33/2003 PAP (supl) DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general sobre los aspectos juridicos de la contratacion.

2.11.2 ACTUACION: Acuerdo de concertacién del arrendamiento (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.2) y 17.5.1.2) Art. 124.2 L 33/2003 PAP (supl) DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general sobre los aspectos juridicos de la propuesta.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.2) y 17.5.1.2) Art. 124.1 L 33/2003 PAP (supl)

Al tratarse de concierto directo de arrendamiento, que concurren las circunstancias previstas en la normativa.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.1.2) y 17.5.1.2) Art. 157.6 LCSP

Al tratarse de una adquisicion por procedimiento abierto, que existe decisién motivada del 6rgano competente
para la adjudicaciéon cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa.

2.11.3 ACTUACION: Prérroga y novaciéon (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.2 y 17.5.2 Art. 124.2 L 33/2003 PAP (supl)

Que, en su caso, existe informe técnico que recoge el correspondiente estudio de mercado.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.2 y 17.5.2 Art. 124.2 L 33/2003 PAP (supl) DA 3a.8 LCSP
Que, en su caso, existe informe de la Secretaria general sobre los aspectos juridicos de la propuesta.

2.11.4 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.3 y 17.5.3 Art. 210 LCSP

Que existe la conformidad de los servicios competentes con la prestacion realizada.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 17.3.3y 17.5.3 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.
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2.12.1 ACTUACION: Aprobacién y compromiso de la permuta (fase A a4 Casa comun.
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.12.2 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.13 EXPEDIENTE: Contratacion de seguros
2.13.1 ACTUACION: Aprobacion del gasto (fase A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.13.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.13.3 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion (fase O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.14 EXPEDIENTE: Contratacion de plan de pensiones
2.14.1 ACTUACION: Aprobacion del gasto (fase A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

2.14.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacidon en el ACM.

2.14.3 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (fase O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

2.15 EXPEDIENTE: Contratos de acceso a bases de datos y de suscripcién a publicaciones,
tramitados de acuerdo con la DA 92 de la LCSP

2.15.1 ACTUACION: Aprobacion y compromiso del gasto (fase AD)

Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.15.2 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.16 EXPEDIENTE: Contratacion de creacién e interpretacion artistica y literaria y contratos
privados de espectaculos

2.16.1 ACTUACION: Aprobacién del gasto (fase A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 67 y 68 RGLCAP

Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 124 LCSP

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 99 LCSP

Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, permitiendo la comprobacién del exacto cumplimiento
de las obligaciones por parte del contratista.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al que ha informado la
Secretaria general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 145y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracion, que estos estan
directamente vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacién calidad-precio.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracion, que este esta relacionado con los
costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valores, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de proposicidn.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 29 LCSP

Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la
normativa contractual vigente.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 131.2, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacion, que se
cumplen los supuestos previstos en la normativa contractual vigente para este tipo de procedimiento.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP
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se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la T"!‘ Gl iﬂmw

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superan el 20% del precio inicial del contrato y que la
clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en
los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electrdonica en el PCAP, que los criterios de adjudicacion a que hace
referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referentes al precio o a requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

2.16.2 ACTUACION: Adjudicacion (sin fase presupuestaria/AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacion que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacion, que
existe decision motivada del érgano competente para la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacion y del informe del
servicio técnico correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 65.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucion de Mesa de contratacién de acuerdo con lo previsto en la
normativa, que existe conformidad de la clasificacion concedida al contratista que se propone como
adjudicatario con la que se exige en el PCAP.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 169.6 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidn, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 167, 169.1, 169.6 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién y que se da
alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacion
correspondiente.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se
detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado articulo.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucién de la garantia definitiva, excepto en los casos previstos en el articulo 107.1 de
la LCSP.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

2.16.3 ACTUACION: Formalizacién (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicion o no de recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucion expresa del
dérgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.16.4 ACTUACION: Modificacion del contrato (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 204 LCSP

Al tratarse de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el porcentaje maximo del precio del
contrato, de acuerdo con el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 205 LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompania informe técnico justificativo de los
aspectos previstos en el articulo 205 de la LCSP.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 191.3.b) LCSP

Al tratarse de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea superior a un
20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a 6.000.000€, que
existe dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la CA.

2.16.5 ACTUACION: Revision de precios (aprobacion del gasto) (fase AD)
Con Requisitos basicos adicionales
B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 103 LCSP
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e se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP.
B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 103 LCSP L‘l casa (_Olnl.]n
Que la posibilidad de revision no estd expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

2.16.6 ACTUACION: Abonos a cuenta (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 62.1 LCSP Art. 198.4 LCSP

Que existe certificacion del 6rgano correspondiente valorando el trabajo parcial ejecutado.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacién.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103
de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 201 LCSP

Al tratarse de anticipos previstos en el articulo 198 de la LCSP, que esta posibilidad se prevé en el PCAP y que
se ha prestado la garantia exigida.

2.16.7 ACTUACION: Prérroga de los contratos (fase AD

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 29.2 LCSP Art. 67.2 e) RGLCAP

Que la prorroga esta prevista en el PCAP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 29.4 LCSP

Que no se superan los limites de duracion previstos en el PCAP o en el documento descriptivo.
B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.1 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

2.16.8 ACTUACION: Liquidacién (fase 0)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 210 LCSP

Que se acompafia acta de recepcion o certificado donde consta la conformidad con los trabajos.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 1 RD 1619/2012

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD 1619/2012, de 30 de
noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 103 LCSP

Al tratarse de abonos que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 103
de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revision en el PCAP ni en el contrato.

2.16.9 ACTUACION: Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro
(fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

2.16.10 ACTUACION: Indemnizacion a favor del contratista (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 96.6.e) L 39/2015

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 81.1 L 39/2015

Que existe informe técnico.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.16.11 ACTUACION: Resolucion del contrato de servicios (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 191.2 y DA 3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 14.2 Art. 191.3 LCSP

Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado u érgano
equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen consta en el
expediente.

2.16.12 ACTUACION: Pago de primas o compensaciones a los participantes en el dialogo
competitivo o a los candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato
o desistimiento del procedimiento (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 24/2017 ACM2008 14.2 Art. 152.3 LCSP

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.
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2.17 EXPEDIENTE: Reclamaciones que se formulan ante la administr!‘éfan&é}ﬁ&n‘cglm n.
indemnizacioén por dafos y perjuicios, por responsabilidad patrimonial

2.17.1 ACTUACION: Expediente de autorizacién, disposicién y reconocimiento de la obligacién (fase
ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 6.1 Art. 81.2 L 39/15

Al tratarse de reclamaciones de responsabilidad patrimonial de importe igual o superior a 50.000€, que existe
dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la CA.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 6.1 Art. 81.1 L 39/15

B.3 Que existe informe del servicio, el funcionamiento del cual haya ocasionado presuntamente una lesién
indemnizable.

B.4 Que exista justificante de la compafiia aseguradora de la reclamacién, si esta supera el importe de la
franquicia

B.5 Valoracién econdémica del dafio causado

B.6 Informe de Asesoria juridica

2.17.2 ACTUACION: Ejecucién de sentencias (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno)

Que exista informe de Asesoria Juridica acerca de la firmeza de la sentencia y la conveniencia o no de
recurrirla.

2.18 EXPEDIENTE: Expedientes de actos resolutorios de recursos administrativos con contenido
econémico

2.18.1 ACTUACION: Acta de resolucién del recurso (fase ADO)

Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

2.19 EXPEDIENTE: Gastos, las fases A y D de los cuales no estan sujetas a fiscalizacion previa, de
acuerdo con el articulo 17 del RD 424/2017

2.19.1 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacién (ADO/O)

Con Requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno) para el caso de los contratos menores

- Que se incorporan los documentos sefialados en la base 31: la autorizacion o aprobacion previa del
gasto ( Modelol.1 o Decreto de alcaldia seguin el importe del contrato), asi como la certificacién de
conformidad con el gasto realizada ( Modelo 2.1 0 2.2 segun el importe del contrato )

2.20 EXPEDIENTE: Contratos tramitados en el marco de un sistema de racionalizacion técnica de la
contratacion (hasta la fase de adjudicacion/formalizacion)

2.20.1 ACTUACION: Inicio de licitacién de obra (sin fase presupuestaria)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o de obras que
afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 235 LCSP

Al tratarse de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se incorpora al
expediente pronunciamiento exprés que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 67 y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado por la
Secretaria general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 231 y 236 LCSP Art. 138.2 RGLCAP

Que existe acta de replanteo previo, firmada por el técnico redactor del proyecto y conformado por el técnico
municipal competente.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracidn, que estos estan
directamente vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacion calidad-precio.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145, 146 y 148LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracion, que este esta relacionado con los
costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de la proposicion.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidén, que concurren
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uestos previstos en la normativa contractual vigente para utlllzieiite&'{ifgﬁeerﬁc‘aﬁlﬂﬁto.
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B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacion, que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la
clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en
los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electrénica en el PCAP, que los criterios de adjudicacion a que hace
referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

2.20.2 ACTUACION: Inicio de licitacién de suministro (sin fase presupuestaria)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 67 RLCAP

Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 124 LCSP

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del suministro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado por la
Secretaria general.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracidn, que estos estan
directamente vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacion calidad-precio.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145, 146 y 148 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracion, que este esta relacionado con los
costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de la proposicidn.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 166.3, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidon, que concurren
los supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 29 LCSP

Que la duracién del contrato prevista en el PCAP o el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la
normativa contractual vigente.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacidn, que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la
clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en
los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electréonica en el PCAP, que los criterios de adjudicacion a que hace
referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

2.20.3 ACTUACION: Inicio de licitacién de servicio (sin fase presupuestaria)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 67 Y 68 RGLCAP

Que existe PCAP y PPT o, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 DA3a.8 LCSP

Que existe informe de la Secretaria general.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 124 LCSP

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del contrato.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 99 LCSP

Que el objeto del contrato esta perfectamente de nido, permitiendo la comprobacién del exacto cumplimiento
de las obligaciones por parte del contratista.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 122.7 LCSP

Al tratarse de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al informado por la
Secretaria general.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 145y 146 LCSP

Al tratarse de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracién, que estos estan
directamente vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacion calidad-precio.
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costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.2 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el
documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre
independiente del resto de la proposicion.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 29 LCSP

Que la duracién del contrato prevista en el PCAP o el documento descriptivo se ajusta a lo que prevé la
normativa contractual vigente.

B.10 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 167 y 168 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que concurren
los supuestos previstos en la normativa contractual vigente para utilizar este tipo de procedimiento.

B.11 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 131.2, 167 y 172.3 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de adjudicacion, que
se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP.

B.12 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 204 LCSP

Al preverse modificaciones en el PCAP, que estas no superen el 20% del precio inicial del contrato y que la
clausula de modificacion se formula de forma clara, precisa e inequivoca, y con el detalle suficiente, en
los términos del articulo 204 de la LCSP.

B.13 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 143.3 LCSP

Al preverse la utilizacion de la subasta electrdonica en el PCAP, que los criterios de adjudicacion a que hace
referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al precio o requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

2.20.4 ACTUACION: Adjudicaciéon del acuerdo marco (sin fase presupuestaria)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacion que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacion, que
existe decisién motivada del 6rgano competente para la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacidn a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacién y del informe del
servicio técnico correspondiente.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 65.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucién de Mesa de contratacion de acuerdo con lo previsto en la
normativa, que existe conformidad de la clasificacion concedida al contratista que se propone como
adjudicatario con la que se exige en el PCAP.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 169.6 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidn, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacidn, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 169.1 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacion y que se da
alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitacion
correspondiente.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se
detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado articulo.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

2.20.5 ACTUACION: Formalizacién del acuerdo marco (sin fase presupuestaria)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 39.2.e) LCSP

Que se acompafia certificado que acredite la interposicion o no de recurso especial en materia de contratacion
contra la adjudicacion.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 39.2.e) y 49.1 LCSP

Al tratarse de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dictado resolucion expresa del
6rgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el levantamiento de la suspension.

2.20.6 ACTUACION: Adjudicacion de un contrato basado en un acuerdo marco (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 107, 108 y 109 LCSP

Que se acredita la constitucidon de la garantia definitiva, excepto en aquellos casos previstos en el articulo
107.1 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 71.1.d) LCSP
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tributarias y con la Seguridad Social.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 221.6 LCSP

Al haberse adjudicado el acuerdo marco a mas de un empresario y no establecerse en el acuerdo todos los
elementos del contrato, que se ha solicitado oferta escrita a todos los empresarios, 0 en su caso, a un
minimo de 3.

2.20.7 ACTUACION: Adjudicacién a través de sistemas dinamicos de contratacién (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 225.2 LCSP

Que, en su caso, se haya publicado el anuncio a que se re ere el articulo 225.2 de la LCSP.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 226.2 LCSP

Que se ha invitado a todos los empresarios admitidos en el sistema.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 157.6 LCSP

Al proponerse una adjudicacién que no se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de contratacién, que
existe decisién motivada del 6rgano competente para la adjudicacion.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 149.4 LCSP

Al identificarse ofertas con valores anormales o desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la
informacion a los licitadores que presumiblemente se encuentran en esta situacion y del informe del
servicio técnico correspondiente.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 65.1 LCSP

Al tratarse de un expediente sin constitucion de Mesa de contratacion de acuerdo con lo previsto en la
normativa, que existe conformidad de la clasificacion concedida al contratista que se propone como
adjudicatario con la que se exige en el PCAP.

B.6 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 169.6 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacién, que existe
constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo aplicadas por el érgano de contratacion, asi como de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

B.7 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 169.1 y 170.1 LCSP

Al tratarse de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de adjudicacidén y que se da
alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha publicado el anuncio de licitaciéon
correspondiente.

B.8 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 102.7 LCSP

Al tratarse de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la LCSP, que se
detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado articulo.

B.9 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 12 Art. 71.1.d) LCSP

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario esta al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

2.21 EXPEDIENTE: Otros expedientes de contratacién, contratos patrimoniales y privados, y
responsabilidad patrimonial

2.21.1 ACTUACION: Aprobaciéon del gasto (fase A)

Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

2.21.2 ACTUACION: Compromiso del gasto (fase AD/D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

2.21.3 ACTUACION: Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3. AREA DE SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS, Y CONVENIOS DE COLABORACION sujetos a la
Ley 40/2015

3.1 Subvenciones en régimen de concurrencia competitiva

3.1.1Aprobacion del gasto - Convocatoria (fase A)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.A) Art. 17 LGS

Que existen y estan aprobadas las bases reguladoras de la subvencion, y que han sido publicadas en el Boletin
oficial de la provincia.; o que figura un borrador de bases especificas que se pretende aprobar,
condicionandose en este caso la convocatoria a la aprobacion de las bases.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.A) Art. 23.2.b) LGS Art. 58 RLGS

Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los cuales se imputa la subvencion y la cuantia
total maxima de las subvenciones convocadas, asi como, en su caso, el establecimiento de una cuantia
adicional maxima, en aplicacion del articulo 58 del RGLS.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.A) Art. 23.2.I) LGS Art. 60 RLGS

Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de las solicitudes, y que estos son conformes con los
establecidos en las correspondientes bases reguladoras.

B.4 Informe juridico respecto de la convocatoria.

Cédigo Seguro De Verificaci6n: 4IWKEshBTf VDVTVx BQAzZw== Estado Fechay hora
Firmado Por Fernando Soriano Gomez Firmado 20/12/2021 10:29:02
Observaciones P&gina 87/94

Url De Verificacion

https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/code/ 4IJWXKEshBTf VDVTVxBQAzZwW==



https://portal.dipusevilla.es/vfirmaAytos/code/4JwQkEshBTfVDVTVxBQAzw==

e

Ayuntamiento de i ——

Bn.{]lliunqana(il:gnl‘y] iL\/ ;;E%%Ic%pdel crédito (fase A)

LLa casa comiun.

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.A) Art. 58 RLGS

Al tratarse de expedientes de aprobacion del gasto por la cuantia adicional del articulo 58 del RLGS, que no se
supera el importe establecido en la convocatoria una vez obtenida la financiacién adicional.

3.1.3Compromiso del gasto (fase D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.B) Art. 24.4 LGS

Que existe informe del érgano colegiado correspondiente sobre la evaluacidn de las solicitudes.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.B) Art. 24.4 LGS

Que existe informe del érgano gestor/instructor en el que conste, que de acuerdo con la informacion de la cual
dispone, los beneficiarios cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a las subvenciones y
sobre la adecuacién de la propuesta a la convocatoria aprobada.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.B) Art. 24.4 LGS

Que la propuesta de resolucion del procedimiento expresa el solicitante o la relacion de solicitantes a los que se
va a conceder la subvencion y su cuantia.

3.1.4Reconocimiento de la obligacion (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.C) Arts. 17.1.j) y k) y 34.4 LGS Arts. 42, 43 y 88.2 RLGS

Al tratarse de subvenciones que la normativa reguladora prevé que los beneficiarios deben aportar garantias,
que se acredita la existencia de dichas garantias.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.C) Art. 17.1.k) y 34.4 LGS Art. 88.2, 42 y 43 RLGS

Al tratarse de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.C) Arts. 13 y 23 LGS Arts. del 18 al 23 RLGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que el beneficiario esta
al corriente de les obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y no es deudor por resolucién de
procedencia de reintegro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.1.C) Art. 88.3 RLGS

Que se acompaiia certificacion expedida por el 6rgano encargado del seguimiento de la subvencidn, de acuerdo

con el articulo 88.3 del RLGS.

3.2 Subvenciones de concesion directa

3.2.1Aprobacién y compromiso del gasto (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.A) Art. 22.2 LGS

Que la concesion directa de la subvencion se ampara en alguno de los supuestos que, segun la normativa
vigente, se habilitan para utilizar este procedimiento.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.A) Art. 13y 23.4 LGS Arts. 18, 19, 22, 23 y 24 a 29 RLGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencidn, que el beneficiario esta
al corriente de las obligaciones tributarias y ante la Seguridad Social, y que no esta incurso en las
prohibiciones para obtener dicha condicidn, previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la LGS.

3.2.2Reconocimiento de la obligacion (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Arts. 17.1.j) y k) y 34.4 LGS Arts. 42, 43 y 88.2 RLGS

Al tratarse de subvenciones que la normativa reguladora prevé que los beneficiarios deben aportar garantias,
que se acredita la existencia de dichas garantias.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Art. 17.1.k) y 34.4 LGS Art. 88.2, 42 y 43 RLGS

Al tratarse de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencién.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Arts. 13 y 23 LGS Arts. del 18 al 23 RLGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién, que el beneficiario esta
al corriente de les obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y no es deudor por resolucion de
procedencia de reintegro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Art. 88.3 RLGS

Que se acompaiia certificacion expedida por el 6rgano encargado del seguimiento de la subvencidn, de acuerdo
con el articulo 88.3 del RLGS.

3.3 Subvenciones nominativas

3.3.1Aprobaciéon y compromiso del gasto (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.A) Art. 22.2 LGS

Que la concesion directa de la subvencion se ampara en alguno de los supuestos que, segin la normativa
vigente, se habilitan para utilizar este procedimiento.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.A) Art. 13y 23.4 LGS Arts. 18, 19, 22, 23 y 24 a 29 RLGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién, que el beneficiario esta
al corriente de las obligaciones tributarias y ante la Seguridad Social, y que no esta incurso en las
prohibiciones para obtener dicha condicidn, previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la LGS.
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Con Requisitos basicos adicionales 3 MO )

B.1Art. 13.2.c) RD424/2017 ACM2008 18.2.B) Arts. 17.1.j) y k) y 34.4LGS Arts. 42, 43 y 88.2RLGS

Al tratarse de subvenciones que la normativa reguladora prevé que los beneficiarios deben aportar garantias,
que se acredita la existencia de dichas garantias.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Art. 17.1.k) y 34.4 LGS Art. 88.2, 42 y 43 RLGS

Al tratarse de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Arts. 13 y 23 LGS Arts. del 18 al 23 RLGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que el beneficiario esta
al corriente de les obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y no es deudor por resolucién de
procedencia de reintegro.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 18.2.B) Art. 88.3 RLGS

Que se acompainia certificacion expedida por el 6rgano encargado del seguimiento de la subvencidn, de acuerdo
con el articulo 88.3 del RLGS.

3.4 Expedientes de convenios suscritos con entidades colaboradoras en el marco de la LGS

3.4.1Aprobacién de convenios con entidades colaboradoras (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.1) Art. 47 L 40/15

Que el objeto del convenio a celebrar con la entidad colaboradora no esta comprendido en los contratos
regulados por la Ley de Contratos del Sector Publico.

B.2 Art. 13.2.c) RD m424/2017 ACM2008 20.1) Art. 13 LGS

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién, que el beneficiario esta
al corriente de las obligaciones tributarias y ante la Seguridad Social, y que no esta incurso en las
prohibiciones para obtener dicha condicidn, previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la LGS.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.1) Art. 50.2.a) L 40/15

Que existe informe de la Secretaria general o del servicio juridico de la Corporacién.

B.4 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.1) Art. 16.2 LGS

Que el convenio no tiene una duracion superior a la legalmente prevista.

B.5 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.1) Art. 16.2 LGS

Al tratarse de convenios que prevén la posibilidad de prérroga, que esta no supera el plazo legalmente
establecido.

3.4.2Prérroga y modificaciones de los convenios (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.2) Art. 49.g) L 40/15

Que esta prevista en el convenio.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.2) Art. 50.2.a) L 40/15

Que existe informe de la Secretaria general o del servicio juridico de la Corporacion.
B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.2) Art. 13.3.c) LGS

Que no se superen los limites de duracidn previstos en el convenio.

3.4.3Reconocimiento de la obligacion (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 20.3) Art. 16.2.d) LGS

Al tratarse de subvenciones que la normativa reguladora prevé que los beneficiarios deben aportar garantias,
que se acredita la existencia de dichas garantias.

3.5 Ayudas econdmicas de los Servicios sociales municipales conforme al Reglamento municipal
(BOP de la provincia de Sevilla, n® 258, de 7 de noviembre de 2014.)

3.5.1Aprobacion del gasto, Compromiso del gasto y Reconocimiento de la obligacion (fase ADO)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacién (Pleno):

- Que existe informe social de la trabajadora social o técnico cualifico en el que se valore la pertinencia o
no de conceder la ayuda a los beneficiarios relacionados en la misma (identificados con DNI) conforme a
lo dispuesto en el Reglamento de ayudas econdémicas de los servicios sociales municipales del
Ayuntamiento de Bollullos, de manera que se informe asimismo en la misma de los siguientes aspectos:

- Que la concesion directa de la ayuda se ampara en alguno de los supuestos que, seguin el Reglamento
municipal, se habilitan para utilizar este procedimiento.

- Que los beneficiarios cumplen los requisitos establecidos en el Reglamento, que no han sido declarados
incursos en causa de reintegro de ayudas o de la pérdida del derecho al cobro de las mismas y que no
han sido objeto de retencidn de los libramientos de pago o de las cantidades pendientes de abonar al
mismo o entidad colaboradora, referidos a la misma subvencion.

- Que las cuantias no superan los maximos establecidos en el Reglamento en el afio en curso

- Que esta justificada la realizacion total del gasto realizado

3.6 Convenios de colaboracion con otras entidades publicas o con personas fisicas o juridicas
sujetas a derecho privado

3.6.1Aprobacion del convenio (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 21.3.2.1) Art. 50.2.a) L 40/15
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3.6.2Moadificaciones (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 21.3.2.2) Art. 50.2.a) L 40/15

Que existe informe de la Secretaria general o del servicio juridico de la Corporacion sobre el texto de la
modificacién.

3.6.3Prorroga del convenio (fase AD)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 21.3.2.3) Art. 50.2.a) L 40/15

Que existe informe de la Secretaria general o del servicio juridico de la Corporacion sobre el texto de la
prorroga

3.6.4Reconocimiento de la obligacion (fase O)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 21.3.2.4) Art. 19.c) RD 424/2017

Que se acompainia certificacion del responsable del seguimiento del convenio, acreditativa del cumplimiento de
los requisitos establecidos en el mismo para realizar los pagos.

3.7 Convenios de colaboracidon con entidades piblicas o con personas fisicas o juridicas sujetas a
derecho publico

3.7.1Aprobacion del convenio (fase AD)

Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.7.2Modificaciones (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.7.3Prérroga del convenio (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.7.4Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O) -
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

3.8 Transferencias a entes dependientes
3.8.1Aprobacion del gasto (fase A) -
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.8.2Compromiso del gasto (fase AD/D) —
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.8.3Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.9 Encomiendas de gestion de la Ley 40/15 (LRJISP)
3.9.1Aprobacion de la encomienda (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.9.2Modificaciones (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

3.9.3Prérroga de la encomienda (fase AD)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.9.4Reconocimiento de la obligacion (fase O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.10 Concesion de premios metalico o en especie

3.10.1 Aprobacién del gasto (fase A)

Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacion (Pleno):

- Que las bases que han de regir el concurso y convocatoria contendran como minimo, los siguientes extremos:

1. Importe total de los premios a conceder y partida presupuestaria a la que se imputara.

2. Las cuantias individuales a conceder en cada uno de los apartados, con indicacion expresa de
que son cantidades brutas.

3. El procedimiento para la concesién de los premios segun lo establecido en la LGS, y de

acuerdo con los principios de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
4. La composicion y régimen de funcionamiento del jurado calificador.

3.10.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)
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3.10.3 Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)
Con requisitos basicos adicionales propios de la Corporacidn (Pleno):
- Que se aprueba resolucidn del concurso conforme a los criterios objetivos contenidos en las bases.

3.11 Otros expedientes de subvenciones y transferencias
3.11.1 Aprobacion del gasto (fase A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.11.2 Compromiso del gasto (fase AD/D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

3.11.3 Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4. AREA DE EXPEDIENTES URBANISTICOS

4.1. Convenios urbanisticos
4.1.1Aprobacion del convenio (fase AD) -
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

4.1.2Reconocimiento de la obligacion (fase O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.2. Ocupacion directa
4.2.1Aprobacién del expediente. Autorizacion del gasto (fase A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.2.2 Aprobacién definitiva. Compromiso del gasto (fase D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.2.3Pago de la ocupacion directa a justificar (fase O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.3 Expedientes de gasto derivados de expropiaciones forzosas
4.3.1Incoacion de la expropiacion: declaracion de la necesidad de ocupacion (fase A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.3.2Dep0ositos previos (fase D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.1 Art. 52 LEF Art. 56 RLEF
Que existe declaracidon urgente de ocupacion de bienes.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.1 Art. 52 LEF

Que existe acta previa a la ocupacion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.1 Art. 52 LEF

Que existe hoja de depdsito previa a la ocupacion.

4.3.3Indemnizacion por rapida ocupacion (fase ADO)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.2 Art. 52 LEF Art. 56 RLEF
Que existe declaraciéon urgente de ocupacion de bienes.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.2 Art. 52 LEF

Que existe acta previa a la ocupacion.

B.3 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.2 Art. 52 LEF

Que existe documento de liquidacién de la indemnizacién.

4.3.4Determinacion del justiprecio para procedimientos ordinarios y de mutuo acuerdo (fase AD/D)

Con Requisitos basicos adicionales

B.1 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.3 Art. 25 RLEF

Que existe la propuesta a qué hace referencia el articulo 25.a) del Decreto de 26 de abril de 1957 por el cual se
aprueba el Reglamento de la Ley de expropiacion forzosa.

B.2 Art. 13.2.c) RD 424/2017 ACM2008 8.3 Art. 25 RLEF

Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relacidon con el valor del bien objeto de la
expropiacion.
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Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

jus

4.3.6Pago o consignacion del precio justo (fase O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.3.7Pago de intereses de demora por retraso en la determinacion del justiprecio y en el pago (fase
ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.4 Otros expedientes urbanisticos
4.4.1Aprobacion del gasto (fase A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

4.4.2Compromiso del gasto (fase AD/D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

4.4.3Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5. GASTOS FINANCIEROS

5.1 Activos financieros
5.1.1Adquisicion de efectos, bonos y otros titulos (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

5.1.2Anticipos y préstamos, con o sin interés, concedidos (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

5.1.3Libramientos de fondos en concepto de depdsitos o fianzas realizados por la entidad local y
sus organismos autonomos a la tesoreria o las cajas de otros agentes econdémicos (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacién en el ACM.

5.1.4Adquisicion de acciones y participaciones (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5.1.5Aportaciones patrimoniales realizadas por las entidades locales o sus organismos auténomos
(fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuaciéon en el ACM.

5.2 Pasivos financieros
5.2.1Amortizacion de préstamos e intereses derivados de estos, si es el caso (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5.2.2Devolucion de depdsitos constituidos o de fianzas ingresadas en la tesoreria de la entidad local
o de sus organismos auténomos (fase ADO)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5.3 Otros gastos financieros
5.3.1Aprobacion del gasto (fase A)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5.3.2Compromiso del gasto (fase AD/D)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.

5.3.3Reconocimiento de la obligacion (fase ADO/O)
Sin Requisitos basicos adicionales. No se prevé este tipo de expediente y actuacion en el ACM.
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ANEXO IV - “ GUIA DE INTERVENCION FORMAL Y MATERIAL DEL PAGO, DE LOS ANTICIPOS
DE CAJA FJA Y DE LOS PAGOS A JUSTIFICAR " -

1.1 De la intervencién formal del pago
1.1.10rdenacién del pago (fase P)

1.2 De la intervenciéon material del pago
1.2.1Materializacion del pago (fase R)

1.3 Anticipos de caja Fija
1.3.1Constitucion

1.3.2Reposicion

1.3.3Aprobacion de la cuenta justificativa

1.4 Pagos a justificar
1.4.10rdenacién del pago
1.4.2Aprobacidon de la cuenta justificativa

1.1 EXPEDIENTE: De la intervencion formal del pago

1.1.1ACTUACION: Ordenacién del pago (fase P)

Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 21 RD 424/2017 Que la orden de pago se dicta por un 6rgano competente.

A.2 Art. 21 RD 424/2017 Que la orden de pago se ajusta al acto de reconocimiento de la obligacién, una vez
verificados los documentos originales o la certificacion del citado acto.

A.3 Art. 21 RD 424/2017 Que la orden de pago se acomoda al plan de disposicién de fondos, una vez
verificados el propio plan de disposicion de fondos o el informe que al respecto emita la Tesoreria de la
entidad.

A.4 Art. 21 RD 424/2017 Al tratarse de supuestos en que existen retenciones judiciales o compensaciones de
deudas del acreedor, que se acreditan las correspondientes minoraciones en el pago mediante los
acuerdos que las disponen.

1.2 EXPEDIENTE: De la intervencion material del pago

1.2.1ACTUACION: Materializacién del pago (fase R)

Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 23.1 RD 424/2017 Que la realizacidon del pago se dicta por un érgano competente.

A.2 Art. 23.1 RD 424/2017 Que la identidad del perceptor es la correcta

A.3 Art. 23.1 RD 424/2017 Que la cuantia del pago corresponde al importe debidamente reconocido.

1.3 EXPEDIENTE: Anticipos de caja fija

1.3.1ACTUACION: Constitucién

Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 25.1.a) RD 424/2017 Que existen las normas que regulan la distribucién por cajas pagadoras del
gasto maximo asignado y que la propuesta se adapta a las mismas.

A.2 Art. 25.1.b) RD 424/2017 Que la propuesta de pago de basa en una resolucién de una autoridad
competente.

1.3.2ACTUACION: Reposicién

Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 25.2.a) RD 424/2017 Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los
documentos contables de ejecucion del presupuesto de gastos.

A.2 Art. 25.2.b) RD 424/2017 Que las propuestas de pagos se basan en una resolucién de una autoridad
competente.

A.3 Art. 25.2.c) RD 424/2017 Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto.

1.3.3ACTUACION: Aprobacion de la cuenta justificativa

Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que corresponden a gastos concretos y determinados en la ejecucion de los
cuales se ha seguido el procedimiento aplicable en cada caso.

A.2 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que se ajustan a la finalidad por la cual se libraron los fondos.

A.3 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que se acredita la realizacion efectiva y conforme de los gastos o servicios.

A.4 Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que el pago se ha realizado a un acreedor determinado por el importe debido.

1.4 EXPEDIENTE: Pagos a justificar
1.4.1 ACTUACION: Ordenacion del pago
Con requisitos basicos adicionales:

A.1 Art. 24.a) RD 424/2017 Que las propuestas de pago a justificar se basan en una orden o resolucion de la
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Art. 24.b) RD 424/2017 Que existe crédito presupuestario y que el prolﬂést%’é%seaa&egl!amqg °
naturaleza del gasto.
Art. 24.c) RD 424/2017 Que se adaptan a las normas que regulan la expedicion de érdenes de pago a
justificar con cargo a sus respectivos presupuestos de gastos.
Art. 24.d) RD 424/2017 Que el 6rgano pagador, a favor del cual se libran las érdenes de pago, ha
justificado, dentro del plazo correspondiente, la inversion de fondos percibidos con anterioridad por los
mismos conceptos presupuestarios. (sin embargo, no es procedente la objecion por carecer de
justificacion dentro del plazo de libramientos anteriores cuando, para paliar las consecuencias de
acontecimientos catastroficos, situaciones que suponen un grave peligro o necesidades que afecten
directamente la seguridad publica, el presidente de la entidad autoriza la expedicién de una orden de
pago especifica).
Art. 24.e) RD 424/2017 Que la expedicion de 6rdenes de pago «a justificar» cumple el plan de
disposicion de fondos de la tesoreria aprobado por el presidente de la entidad (es decir, que las 6rdenes
de pago a justificar se efectian con cargo a conceptos presupuestarios autorizados en las bases de
ejecucion del presupuesto y se acomodan al plan mencionado en los términos que establece el articulo 21
del RD 424/2017). (sin embargo, no es procedente la objecidn si se trata de paliar las consecuencias de
acontecimientos catastroéficos, situaciones que suponen un grave peligro o necesidades que afecten
directamente la seguridad publica.)

1.4.2ACTUACION: Aprobacion de la cuenta justificativa
Con requisitos basicos adicionales:

Al

A.2
A3
A4

Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que corresponden a gastos concretos y determinados en la ejecucion de los
cuales se ha seguido el procedimiento aplicable en cada caso.

Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que se ajustan a la finalidad por la cual se libraron los fondos.

Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que se acredita la realizacién efectiva y conforme de los gastos o servicios.
Art. 27.1.a) RD 424/2017 Que el pago se ha realizado a un acreedor determinado por el importe debido.
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